
 
ประกาศรับสมัครพนักงานจ้างเหมาเอกชนด าเนินงานในส่วนราชการ  

กองบริหารการบินเกษตร กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 

1. ต าแหน่งที่รับสมัคร  : เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป จ านวน 1 อัตรา 
2. อัตราค่าจ้าง  : เดือนละ 15,000 บาท  
3. สถานที่ปฏิบัติงาน  : สนามบินคลองหลวง กองบริหารการบินเกษตร กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
4. ลักษณะงานที่ปฏิบัติ :   
 4.1 ลงทะเบียนหนังสือรับ-ลงทะเบียนหนังสือส่ง ของสนามบินคลองหลวง กองบริหารการบินเกษตร 
 4.2 จัดเตรียมเอกสาร และรวบรวมเอกสารเข้าแฟ้มเสนอหัวหน้าสนามบินคลองหลวง 
 4.3 บันทึกข้อมูลและเผยแพร่ข้อมูลทางเล็กทรอนิกส์ 
 4.4 ติดตามประสานงานกับหน่วยงานภายใน กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
 4.5 พิมพ์ร่างหนังสือโต้ตอบในหน่วยงานราชการ และระหว่างหน่วยงานราชการ 
 4.6 แจ้งเวียนหนังสือราชการ และค าสั่งต่างๆ 
 4.7 ติดตามประสานงานกับหน่วยงานภายนอก ของกองบริหารการบินเกษตร  
 4.8 ปฏิบัติงานด้านอื่นๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

5. คุณสมบัตผิู้สมัคร :   
 5.1 เป็นผู้ที่มีอายุไม่ต่ ากว่า 20 ปีบริบูรณ์ 
 5.2 ไม่เสพติดสิ่งเสพติดของมนึเมา หรือวัตถุที่ออกฤทธิ์ต่อจิตหรือประสาท 
 5.3 ไม่เป็นผู้ที่มีโรคติดต่อเรื้อรัง 
 5.4 แตง่กายสุภาพ สะอาด เรียบร้อย และมีบุคลิกภาพและมนุษย์สัมพันธ์ดี 
 5.5 ไม่เป็นผู้ด ารงต าแหน่งข้าราชการทางการเมือง กรรมการพรรคการเมือง หรือเจ้าหน้าที่ในพรรคการเมือง  
 5.6 ไม่เป็นผู้เคยต้องรับโทษจ าคุกโดยค าพิพากษาถึงที่สุดให้จ าคุก เพราะกระท าความผิดทางอาญา 
เว้นแต่เป็นโทษส าหรับความผิดที่ได้กระท าโดยประมาทหรือความผิดลหุโทษ ไม่เป็นผู้บกพร่องในศีลธรรมอันดี 
จนเป็นที่รังเกียจของสังคม 
 5.7 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
 5.8 ไม่เป็นผู้เคยถูกลงโทษให้ออก ปลดออก หรือไล่ออกของรัฐวิสาหกิจหรือหน่วยงานอื่นของรัฐ 
 5.9 จบการศึกษาระดับปริญญาตรีทุกสาขา หรือเทียบเท่าได้ไม่ต่ ากว่านี้ที่ทางราชการเจ้าสังกัดเห็นว่า
เหมาะสมกับลักษณะงานที่ปฏิบัติ 
 5.10 มีความรู้ด้านคอมพิวเตอร์ สามารถใช้โปรแกรมคอมพิวเตอร์ได้เป็นอย่างดี โดยเฉพาะโปรแกรม 
MS-Office เช่น Word, Excel, Power Point และการใช้งาน Internet เป็นต้น 

6. หลักฐานการสมัคร :  
 6.1 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 1 ฉบับ (รับรองส าเนาถูกต้อง)  
 6.2 ส าเนาทะเบียนบ้าน 1 ฉบับ (รับรองส าเนาถูกต้อง) 
 6.3 ส าเนาวุฒิการศึกษา 1 ฉบบั (รับรองส าเนาถูกต้อง) 
 6.4 ใบรับรองแพทย์ 1 ฉบับ (รับรองส าเนาถูกต้อง) 
 6.5 รปูถ่าย 1 นิ้ว 1 ใบ 
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7. ระยะเวลาการจ้าง :  

 ตั้งแต่วันที่ ๑5 พฤษภาคม ๒๕๖2 และสิ้นสุดในวันที่ ๓๐ กันยายน ๒๕๖๒ รวม 4 เดือน 17 วัน    
ถ้าผูร้ับจ้างมิได้ลงมือท างานภายในก าหนดเวลาดังกล่าว ผู้ว่าจ้างมีสิทธิจะบอกเลิกข้อตกลงนี้ได ้ 

8. วัน เวลาที่รับสมัคร :  
 ผู้สนใจสามารถสมัครด้วยตนเองพร้อมเอกสารหลักฐานการสมัครได้ที่ สนามบินคลองหลวง 
ต าบลคลองหนึ่ง อ าเภอคลองหลวง จังหวัดปทุมธานี ตั้งแต่วันที่ 22 เมษายน 2562 ถึง 30 เมษายน 2562 
เวลา 08.30 – 16.30 น. โดยผู้สมัครไม่ต้องเสียค่าธรรมเนียมในการสมัครแต่อย่างใด สอบถามรายละเอียด
เพ่ิมเติมได้ที่ โทรศัพท ์02-109-5100 ต่อ 551 ในวันและเวลาราชการ  

9. ก าหนดสอบสัมภาษณ์ : วันที่ 2 พฤษภาคม 2562 

10. ประกาศรายชื่อผู้ที่ผ่านการคัดเลือก : วันที่ 3 พฤษภาคม 2562 ทางเว็บไซต์กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
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