
ประกาศจางเหมาเอกชนดําเนินงานสวนราชการ 
สํานักงานเลขานุการกรม กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 

1. ตําแหนงท่ีรับจาง : นักวิชาการเงินและบัญชี งานการเงิน จํานวน 1 ราย 

2. อัตราคาจาง : เดือนละ 15,000 บาท 

3. สถานท่ีปฏิบัติงาน : กลุมบริหารการคลัง สํานักงานเลขานุการกรม 

                            ภายในมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร บางเขน กทม. 

4. ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ : 

ปฏิบัติงานเก่ียวกับทางดานการเงินและบัญชี โดยทําหนาท่ีชวยนักวิชาการเงินและบัญชีในการจัดทํา

เอกสารตางๆ ท่ีเก่ียวของ ประกอบดวยงานดังตอไปนี้ 

1. ตรวจสอบการจายเงินและการบันทึกบัญชีขอจายในระบบ GFMIS (ใบสําคัญ ใบยืม และใบแจง

หนี้จายผานสวนราชการ)   

2. ตรวจสอบการบันทึกบัญชี รับ-นําสง เบิกเกินสงคืน รายไดแผนดิน เงินนอกงบประมาณ และ

บันทึกหักลางลูกหนี้เงินยืมในระบบ GFMIS   

3. จัดทําทะเบียนคุมเบิกเกินสงคืนรายเดือน   

4.  จัดทําทะเบียนคุมเงินรายไดแผนดินรายเดือน   

5.  จัดทําทะเบียนคุมเงินฝากคลังรายเดือน   

6.  จัดทําบันทึกขอความสงใบสําคัญหักลางเงินยืมให สํานัก/กอง/กลุม  

5. คุณสมบัติผูสมัคร : 

1. จบการศึกษาระดับปริญญาตรี หรือเทียบเทาไดไมต่ํากวานี้ ท่ีทางราชการเจาสังกัดเห็นวา

เหมาะสมกับลักษณะงานท่ีปฏิบัติ  

2. มีความประพฤติเรียบรอย สุขภาพรางกายแข็งแรง เหมาะสมกับงานท่ีรับผิดชอบ ไมเปน 

โรคตองหามหรือเปนอุปสรรคตอการปฏิบัติงาน หรือโรคท่ีสังคมรังเกียจ (มีใบรับรองแพทย) พรอมท้ังมีบุคลิกภาพ

และมนุษยสัมพันธดี 

3.  ไมเคยตองโทษทางคดีอาญาถึงจําคุก เวนแตเปนการกระทําโดยประมาท หรือในความผิดลหุโทษ 

4. ไมเปนผูเสพสุราเปนอาจิณ หรือติดยาเสพติดใดๆ 

5. ตองแตงกายสุภาพเรียบรอยเหมาะสม 

6. มีความรูดานคอมพิวเตอร สามารถใชโปรแกรมคอมพิวเตอรไดเปนอยางดี โดยเฉพาะโปรแกรม  

MS-Office เชน Word, Excel, Power Point และการใชงาน Internet เปนตน 

6. หลักฐานการสมัคร : 

6.1 สําเนาประวัติการศึกษา  1 ฉบับ (รับรองสําเนาถูกตอง) 

6.2 สําเนาใบประจําตัวประชาชน 1 ฉบับ (รับรองสําเนาถูกตอง) 

6.3 สําเนาทะเบียนบาน  1 ฉบับ (รับรองสําเนาถูกตอง) 

6.4 รูปถาย 1 นิ้ว   1 ฉบับ (รับรองสําเนาถูกตอง) 

6.5 ใบรับรองแพทย   1 ฉบับ (รับรองสําเนาถูกตอง) 
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7. ระยะเวลาการจาง : 

ตั้งแตวันท่ี 1 มิถุนายน ๒๕๖2 และสิ้นสุดในวันท่ี ๓๐ กันยายน ๒๕๖๒ รวม 4 เดือน  

ถาผูรับจางมิไดลงมือทํางานภายในกําหนดเวลาดังกลาว ผูวาจางมีสิทธิจะบอกเลิกขอตกลงนี้ได 
 

8. วัน เวลาท่ีรับสมัคร :  

 ผูสนใจสามารถสมัครดวยตนเองพรอมเอกสารหลักฐานการสมัคร ไดตั้งแตวันท่ี 10 พฤษภาคม 2562                         

ถึง 17 พฤษภาคม 2562 ณ กลุมบริหารการคลัง สํานักงานเลขานุการกรม (ชั้น 3) อาคารทําการหลังใหม              

กรมฝนหลวงและการบินเกษตร ภายในมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร แขวงลาดยาว เขตจตุจักร กรุงเทพฯ สอบถาม

รายละเอียดเพ่ิมเติมไดท่ี โทรศัพท 02-109-5100 ตอ 732 , 730  ในวันและเวลาราชการ 

ประกาศรายช่ือผูผานการคัดเลือก วันศุกรท่ี 21 พฤษภาคม 2562 

********************************************* 
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