
 
 

 
 

ข้อพึงระวัง…!! 
จากการตรวจสอบภายใน... 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงินการเก็บรักษาเงิน 

และการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 หมวด ๕ การเบิกจ่ายเงินยืมของส่วนราชการ ข้อ 65 วรรค 2 ในกรณีท่ี

ผู้ยืมได้ส่งหลักฐานการจ่าย เพ่ือส่งใช้คืนเงินยืมแล้วมีเหตุต้องทักท้วง ให้ส่วนราชการผู้ให้ยืมแจ้งข้อทักท้วงให้
ผู้ยืมทราบโดยด่วน แล้วให้ผู้ยืมปฏิบัติตามค าทักท้วงภายในสิบห้าวันนับแต่วันท่ีได้รับค าทักท้วง หากผู้ยืม

มิได้ด าเนินการตามค าทักท้วงและไม่ได้ช้ีแจงเหตุผลให้ส่วนราชการผู้ให้ยืมทราบให้ส่วนราชการผู้ให้ยืม

ด าเนินการตามเง่ือนไขในสัญญาการยืมเงิน โดยถือว่าผู้ยืมยังมิได้ส่งใช้คืนเงินยืมเท่าจ านวนท่ีทักท้วงน้ัน 

ข้อควรปฏิบัติ : ลูกหน้ีเงินยืมราชการท่ีมีระยะเวลาครบก าหนดส่งหลักฐานการจ่ายและเงินเหลือจ่ายท่ี

ยืมไปภายในเดือนเดียวกัน ส านัก/กอง/กลุ่ม ควรเร่งรัดลูกหน้ีส่งหลักฐานการจ่ายและเงินเหลือจ่ายท่ียืมไป 

ให้ทันภายในก าหนดเวลา เพ่ือให้รายการบัญชีค่าใช้จ่ายในรายงานการเงินถูกต้องตามงวดบัญชี 
 

การปฏิบัติ กรณีได้รับการทักท้วง หรือส่งคืนหลักฐานการจ่าย

ส่งใช้คืนเงินยืมให้แก่ผู้ยืม... 

ผู้ขออนุญาตใช้รถราชการจะต้องปฏิบัติตามระเบียบกรมฝนหลวงและการบินเกษตรว่าด้วยรถราชการ 

พ.ศ. 2558 ดังน้ี 

1. การขอใช้รถราชการต้องเป็นผู้มีสิทธ์ิ ตามข้อ 6 วรรค 9 “ข้าราชการ หมายความว่า ข้าราชการพล
เรือน และให้หมายความรวมถึงลูกจ้างประจ าและพนักงานราชการ...” 

2. การใช้รถราชการ ผู้มีสิทธิต้องขออนุญาตและจัดท าใบขออนุญาตใช้รถราชการ (แบบ 3)  ตามข้อ 

28 “ข้าราชการจะใช้รถราชการต้องท าเร่ืองขอใช้รถราชการต่อหัวหน้าหน่วยงานควบคุมให้มีข้อความอย่าง

น้อยตามตัวอย่างแบบ 3...” 

3. หัวหน้าหน่วยงานท่ีได้รับมอบอ านาจส่ังการหรืออนุญาตให้ใช้รถราชการ ตามข้อ 29 “หัวหน้า

หน่วยงานเป็นผู้ส่ังการหรืออนุญาตให้ผู้ขับข่ีน ารถราชการส่วนราชการของหน่วยงานน้ันออกไปใช้งานเป็น

ลายลักษณ์อักษร ตามค าขอของข้าราชการภายในหน่วยงาน...” 

4. หน่วยงานต้องจัดให้มีและให้พนักงานขับรถยนต์บันทึกการใช้รถในแบบบันทึกการใช้ 
รถราชการ (แบบ 4) ตามข้อ 31 “ให้หน่วยงานจัดให้มีสมุดบันทึกการใช้รถราชการส่วนกลางประจ า 

รถราชการแต่ละคัน...” 
 

 

การปฏิบัติในการใช้รถราชการของหน่วยงาน... 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน่วยงานจะต้องเบิกจ่ายค่าสาธารณูปโภคให้หน่วยงานรัฐวิสาหกิจผู้ขายบริการภายใน 15 วัน นับ
จากวันท่ีรับใบแจ้งหน้ีตามหนังสือส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ด่วนท่ีสุด ท่ี นร 0505/ 

ว 275 ลงวันท่ี 7 มิถุนายน 2560 เร่ือง มาตรการแก้ไขปัญหาหน้ีค่าสาธารณูปโภคค้างช าระของส่วน

ราชการ  

ท้ังน้ี หน่วยงานต้องด าเนินการเก่ียวกับค่าสาธารณูปโภค ดังน้ี 
1) เม่ือได้รับใบแจ้งหน้ีค่าสาธารณูปโภค ก าชับเจ้าหน้าท่ีท่ีเก่ียวข้องประทับวัน เวลาท่ีรับ  
2) ส านัก/กอง/กลุ่ม ด าเนินการรับใบแจ้งหน้ีพร้อมจัดท าใบส าคัญฯ ส่งให้ส านักงานเลขานุการกรม 

ภายใน 5 วัน นับจากวันท่ีรับใบแจ้งหน้ี และให้ส านักงานเลขานุการกรมด าเนินการภายใน 10 วัน เพ่ือ
ด าเนินการเบิกจ่าย 

3) หน่วยงานจัดท าทะเบียนคุมการใช้สาธารณูปโภค 

4) เร่งรัดติดตามใบแจ้งหน้ีค่าสาธารณูปโภคท่ียังค้างช าระเบิกจ่ายฯ 

 

 

การด าเนินการเก่ียวกับรายการค่าสาธารณูปโภคของส่วนราชการ...  

หน่วยงานจะต้องด าเนินการคืนหลักประกัน โดยต้องปฏิบัติตามระเบียบ และหนังสือส่ังการ ดังน้ี 

1. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

ข้อ 170 (2) “...หน่วยงานของรัฐคืนหลักประกันสัญญาให้คืนให้แก่คู่สัญญา หรือผู้ค้ าประกันโดยเร็ว 

และอย่างช้าต้องไม่เกิน ๑๕ วัน นับถัดจากวันท่ีคู่สัญญาพ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาแล้ว...”  

ข้อ 184 “ภายหลังจากส้ินสุดสัญญา ระหว่างท่ีอยู่ในระหว่างระยะเวลารับประกันความช ารุด

บกพร่อง ให้หัวหน้าหน่วยงานผู้ครอบครองพัสดุ หรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายมีหน้าท่ีรับผิดชอบดูแลบ ารุงรักษา

และตรวจสอบความช ารุดบกพร่องของพัสดุ...” 

ข้อ 185 ในกรณีท่ีปรากฏความช ารุดบกพร่องของพัสดุภายในระยะเวลาของการประกันความช ารุด

บกพร่องตามสัญญา ให้ผู้มีหน้าท่ีรับผิดชอบตามข้อ ๑๘๔ รีบรายงานหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ...” 

ข้อ 186 “เม่ือได้ด าเนินการตามข้อ ๑๘๕ แล้ว กรณีท่ีสัญญาจะครบก าหนดรับประกันความช ารุด

บกพร่อง ให้หน่วยงานของรัฐพิจารณาถึงความช ารุดบกพร่องของพัสดุ เพ่ือป้องกันความเสียหาย จากน้ันให้

คืนหลักประกันสัญญาต่อไป” 

1. หนังสือคณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ท่ี กค (กวจ) 

0405.2/ว 117 ลงวันท่ี 12 มีนาคม 2562 เร่ือง การก าหนดวิธีปฏิบัติเพ่ิมเติมเก่ียวกับการตรวจสอบความ

ช ารุดบกพร่องก่อนการคืนหลักประกันสัญญา 

ข้อเน้นย้ า หลักประกันสัญญาท่ีค้างไม่คืนแก่คู่สัญญา ส่งผลกระทบให้บัญชีเงิน

ฝากคลังในรายงานการเงินสูงกว่าความเป็นจริง 
 

การด าเนินการเม่ือหลักประกันสัญญาครบก าหนด หรือ

พ้นข้อผูกพันตามสัญญา....  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

หน่วยงานต้องควบคุมพัสดุให้เป็นไปตามระเบียบดังน้ี 

1. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ หมวด 
๙ การบริหารพัสดุ ส่วนท่ี ๑ การเก็บ การบันทึก การเบิกจ่าย ข้อ 202 – ข้อ 206 และส่วนท่ี ๒ การยืม 

ข้อ 207 – ข้อ 211 
2. แนวทางปฏิบัติการบริหารพัสดุของกรมฝนหลวงและการบินเกษตร พ.ศ. 2561 
ข้อเน้นย้ า...การเบิกจ่ายพัสดุต้องปฏิบัติเป็นไปตามหลักมาตรฐานสากล เข้าก่อน-ออกก่อน (FIFO) 

 

แนวทางการควบคุมพัสดุ (การเบิกจ่าย การบันทึก และการยืมพัสดุ) 

ของหน่วยงาน… 
 

เม่ือด าเนินการสอบข้อเท็จจริงของพัสดุแล้วปรากฏว่าหน่วยงานจะด าเนินการจ าหน่ายเป็นสูญ 

จะต้องปฏิบัติระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

หมวด ๙ การบริหารพัสดุ ส่วนท่ี 4 การจ าหน่ายพัสดุ 

ข้อ ๒๑๗ ในกรณีท่ีพัสดุสูญไปโดยไม่ปรากฏตัวผู้รับผิดหรือมีตัวผู้รับผิดแต่ไม่สามารถ 

ชดใช้ได้หรือมีตัวพัสดุอยู่แต่ไม่สมควรด าเนินการตามข้อ ๒๑๕ ให้จ าหน่ายพัสดุน้ันเป็นสูญ  

ตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปน้ี 

(๑) ถ้าพัสดุน้ันมีราคาซ้ือ หรือได้มารวมกันไม่เกิน ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาท ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ

เป็นผู้พิจารณาอนุมัติ 

(๒) ถ้าพัสดุน้ันมีราคาซ้ือ หรือได้มารวมกันเกิน ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาท ให้ด าเนินการดังน้ี 
(ก) ราชการส่วนกลาง และราชการส่วนภูมิภาค ให้อยู่ในอ านาจของกระทรวง 

การคลังเป็นผู้อนุมัติ 

(ข) ราชการส่วนท้องถ่ิน ให้อยู่ในอ านาจของผู้ว่าราชการจังหวัด ผู้ว่าราชการ

กรุงเทพมหานครหรือนายกเมืองพัทยา แล้วแต่กรณี เป็นผู้อนุมัติ 

(ค) หน่วยงานของรัฐอ่ืน ผู้ใดจะเป็นผู้มีอ านาจอนุมัติให้เป็นไปตามท่ีหน่วยงานของรัฐน้ัน

ก าหนด 

รัฐวิสาหกิจใดมีความจ าเป็นจะก าหนดวงเงินการจ าหน่ายพัสดุเป็นสูญตามวรรคหน่ึงแตกต่างไป

จากท่ีก าหนดไว้ในระเบียบน้ี ให้เสนอต่อคณะกรรมการวินิจฉัยเพ่ือขอความเห็นชอบ และเม่ือได้รับความ

เห็นชอบแล้วให้รายงานส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินทราบด้วย 

การลงจ่ายออกจากบัญชีหรือทะเบียน 

ข้อ ๒๑๘ เม่ือได้ด าเนินการตามข้อ ๒๑๕ และข้อ ๒๑๗ แล้ว ให้เจ้าหน้าท่ีลงจ่ายพัสดุน้ันออกจาก

บัญชีหรือทะเบียนทันที แล้วแจ้งให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน ทราบภายใน ๓๐ วันนับแต่วันลงจ่าย

พัสดุน้ัน 
ส าหรับพัสดุซ่ึงต้องจดทะเบียนตามกฎหมายให้แจ้งแก่นายทะเบียนภายใน

ระยะเวลาท่ีกฎหมายก าหนดด้วย 
 

 

 

 

การช าระทรัพย์สิน หรือการจ าหน่ายพัสดุเป็นสูญ…  
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บุคคลหรือคณะกรรมการท่ีสามารถเบิกค่าตอบแทนฯ ได้ ต้องได้รับแต่งต้ังให้ด าเนินการเก่ียวกับการ

จัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ด่วนท่ีสุด ท่ี กค 0402.5/ว 85  

ลงวันท่ี 6 กันยายน 2561 เร่ือง หลักเกณฑ์การเบิกจ่ายค่าตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการ  

โดยอัตราค่าตอบแทนบุคคลหรือ ดังน้ี 
1. บุคคล ในอัตราไม่เกินคนละ 1,200 บาทต่องาน 
2. คณะกรรมการ ในอัตรา  1) ประธานกรรมการ ไม่เกิน 1,500 บาทต่อคร้ังท่ีมาประชุม 

  2) กรรมการ ไม่เกินคนละ 1,200 บาทต่อคร้ังท่ีมาประชุม 
3. คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานก่อสร้าง และผู้ควบคุมงานก่อสร้าง ให้ได้รับค่าตอบแทนกรณีท่ี

ออกตรวจงานจ้าง ณ สถานท่ีท่ีก าหนดไว้ในสัญญาหรือท่ีตกลงให้ท างานจ้าง ดังน้ี 
  1) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานก่อสร้าง ในอัตรา 350 บาทต่อวันต่องาน 
  2) ผู้ควบคุมงานก่อสร้าง   - หัวหน้าผู้ควบคุมงานฯ ในอัตราไม่เกิน 350 บาทต่อวันต่องาน 

 - ผู้ควบคุมงานก่อสร้าง ในอัตราไม่เกิน 300 บาทต่อวันต่องาน 
 

ในการรับ-จ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) ให้ปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงินการเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่ง

คลัง พ.ศ. 2562 ดังน้ี 

3) การจ่ายเงิน ปฏิบัติตาม ข้อ ๕๒ การจ่ายเงินให้จ่ายผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) ให้แก่ผู้มี

สิทธิรับเงินท่ีเป็นข้าราชการ ลูกจ้าง พนักงานราชการ ผู้รับบ านาญ ผู้รับเบ้ียหวัด หรือบุคคลภายนอก 

รวมท้ังการจ่ายเงินเพ่ือชดใช้คืนเงินทดรองราชการ...” 

4) การรับเงิน ปฏิบัติตาม ข้อ ๗๘ “การรับเงินให้รับผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) ตาม

หลักเกณฑ์วิธีปฏิบัติท่ีกระทรวงการคลังก าหนด เว้นแต่กรณีท่ีมีเหตุขัดข้องหรือมีความจ าเป็นเร่งด่วนซ่ึงไม่

สามารถรับผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (e-Payment) ได้ ให้รับเป็นเงินสดหรือเช็ค หรือเอกสารแทนตัวเงินอ่ืนท่ี

กระทรวงการคลังก าหนด และข้อ ๗๙ “ในการจัดเก็บหรือรับช าระเงิน ให้ส่วนราชการซ่ึงมีหน้าท่ีจัดเก็บหรือ

รับช าระเงินน้ันออกใบเสร็จรับเงิน หรือพิมพ์รายงานซ่ึงเป็นหลักฐานการรับช าระเงินจากระบบอิเล็กทรอนิกส์

(e-Payment)...” 

โดยกรมฝนหลวงและการบินเกษตร ได้ก าหนดตามแนวทางปฏิบัติการช าระเงินประเภทต่าง ๆ บันทึก 
ได้แก่  

1) บัตรอิเล็กทรอนิกส์ (บัตรเดบิต) ทุกธนาคาร ผ่านอุปกรณ์รับช าระเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ (เคร่ือง 

EDC) ท่ีกลุ่มบริหารการคลัง 

2) การรับช าระเงินของส่วนราชการด้วย QR Code ผ่านเคร่ือง EDC 

3) ใบแจ้งการช าระเงินผ่านเคาน์เตอร์ ธ.กรุงไทย (Teller Payment) 

4) เคร่ืองถอนเงินอัตโนมัติ (ATM) ผ่านตู้ ATM ธ. กรุงไทย 

5) การช าระเงินผ่านอินเตอร์เน็ต (Payment Internet Banking)  

6) การช าระเงินผ่านโทรศัพท์มือถือ (Mobile Banking) 
 

การรับ-จ่ายเงินผ่านระบบอิเล็กทรอนิกส์ (KTB Corporate Online) 

ของหน่วยงาน...  

ข้อพึงระวัง 
 

การเบิกจ่ายค่าตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการท่ีได้รับแต่งต้ัง
ให้ด าเนินการจัดหาพัสดุ...  



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

ในการเข้าถึงและการใช้งานระบบเครือข่ายอินเตอร์ ผู้ใช้งานต้องปฏิบัติตามนโยบาย

และแนวปฏิบัติในการรักษาความม่ังคงปลอดภัยด้านสารสนเทศของ 

กรมฝนหลวงและการบินเกษตร  พ.ศ. 2562 ส่วนท่ี 2 สรุปดังน้ี 

1) มีการลงทะเบียน (User Registration) โดย 

- ผู้ใช้งานกรอกแบบฟอร์มเพ่ือขออนุมัติใช้งานระบบ และน าเสนอต่อผู้บังคับบัญชาเพ่ืออนุมัติใช้งาน 

- จัดส่งแบบฟอร์มให้ผู้ดูแลระบบเพ่ือด าเนินการตรวจสอบ และก าหนดสิทธิการใช้งาน 

- ผู้ดูแลระบบท าการบันทึกและจัดเก็บข้อมูลการอนุมัติเข้าใช้งาน 

- อนุญาตให้เข้าถึงระบบ และได้รับการพิจารณาอนุญาตจากผู้อ านวยการศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

2) การควบคุมการเข้าถึงเครือข่าย โดย การใช้บริการเครือข่าย ผู้ใช้งานท่ีเข้าถึงระบบเป็นผู้ได้รับอนุญาต

เท่าน้ัน 

3) ควบคุมการจัดเส้นทางบนเครือข่าย 
- ผู้ใช้งานมีสิทธิในการเข้าถึงระบบเครือข่ายและใช้งานเครือข่ายตามสิทธิท่ีได้รับ 

- ผู้ใช้งานต้องท าการพิสูจน์ตัวตนก่อนการใช้งานเครือข่ายทุกคร้ัง 

- ผู้ดูแลระบบจ ากัดสิทธิในการใช้งานระบบเครือข่ายร่วมกัน 

4) การควบคุมการเข้าถึงระบบเครือข่ายไร้สาย โดย ผู้ใช้งานท่ีมีความประสงค์ใช้งานระบบเครือข่ายไร้สาย 

(Wireless)ท าการกรอกแบบฟอร์มขอใช้งาน และน าเสนอผู้บังคับบัญชาเพ่ืออนุมัติใช้งาน และส่งต่อผู้ดูแล

ระบบเพ่ือด าเนินการต่อไป 

 
 

 

การเข้าถึงและการใช้งานระบบเครือข่ายอินเตอร์เน็ต อุปกรณ์เครือข่าย... 
 

พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ. 2561 หมวด 4 การบัญชี การายงาน และการ

ตรวจสอบ มาตรา 79 ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการตรวจสอบภายใน การควบคุมภายใน และการ

บริหารจัดการความเส่ียง โดยให้ถือปฏิบัติตามมารฐานและหลักเกณฑ์ท่ีกระทรวงการการคลังก าหนด ซ่ึง

กระทรวงการคลังได้ประกาศหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์การปฏิบัติการ
บริหารจัดการความเส่ียงส าหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 2562 ณ วันท่ี 18 มีนาคม 2562 

ท้ังน้ี เพ่ือให้การบริหารจัดการความเส่ียงของหน่วยงานมีประสิทธิภาพ รวมถึงยกระดับการบริหารจัดการ

ความเส่ียงของฝ่ายบริหารให้สามารถเป็นเคร่ืองมือท่ีส าคัญในการตัดสินใจเชิงกลุยุทธ์ และสนับสนุนการบริหาร

หน่วยงานของรัฐให้บรรลุวัตถุประสงค์ขององค์กรอย่างแท้จริง ส่วนราชการสามารถปฏิบัติตามแนวทางการ

บริหารจัดการความเส่ียงส าหรับหน่วยงานของรัฐ ตามหนังสือกระทรวงการคลัง ท่ี กค 0409.3/ว 36 ลงวันท่ี 

3 กุมภาพันธ์ 2564 เร่ืองแนวทางการบริหารจัดการความเส่ียงส าหรับหน่วยงานของรัฐ (หลักการบริหาร

จัดการความเส่ียงระดับองค์กร)  
 

การบริหารความเส่ียงของส่วนราชการ...  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ในการด าเนินการของโครงการฯ ต่าง  ๆให้เป็นไปตามแผน ดังน้ี 
1. ควรก าหนดแผนการจัดซ้ือจัดจ้างให้ มีห้วงเวลาท่ีสัมพันธ์กัน และมีการก าหนดแนวทางในการ

ติดตามการด าเนินงานอย่างชัดเจนและต่อเน่ือง เพ่ือให้กิจกรรมตามโครงการสามารถด าเนินการได้ทันตาม

ระยะเวลาท่ีก าหนดในโครงการฯ 

2. ควรมีการช้ีแจงส่ือสารกับผู้ปฏิบัติงานท่ีเก่ียวข้อง ให้มีความรู้ความเข้าใจข้ันตอนการจัดสรร

งบประมาณ การเตรียมความ พร้อมในการจัดซ้ือจัดจ้าง เพ่ือจะได้สามารถก่อหน้ีผูกพันได้ทันเม่ือได้รับการ

อนุมัติจัดสรรงบประมาณ  

3. ควรมีการส ารวจความพร้อมความต้องการของประชาชน และชุมชนใน พ้ืนท่ีท่ีด าเนินการ ต้ังแต่

ตอนเร่ิมด าเนินการโครงการ เพ่ือให้การด าเนินงานเป็นไปตามสัญญาและเกิดประโยชน์สูงสุด  

4. ในการบริหารโครงการ ควรมีข้อก าหนดหรือมาตรการเพ่ิมเติม เพ่ือให้การด าเนินโครงการเป็นไป

ตามกรอบระยะเวลาท่ีก าหนดและเกิดประโยชน์สูงสุดต่อทางราชการ 

 

การด าเนินโครงการฯ อาจเกิดความล่าช้าไม่เป็นไปตามแผนท่ีก าหนด… 

 

หน่วยงานควรจัดให้มีระบบการควบคุมภายใน และการบริหารความเสียง เพ่ือ เป็นกลไกส าคัญท่ี

จะสร้างความม่ันใจต่อฝ่ายบริหาร ช่วยให้การด าเนินหน่วยงานมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล โดยมี

การบรรลุเป้าหมายตามท่ีต้ังไว้ ตลอดจนมีการประเมินผลการควบคุมภายในอย่างต่อเน่ือง โดย

ปฏิบัติตามแนวทางของกระทรวงการคลัง ดังน้ี การจัดท าระบบควบคุมภายใน ตามหนังสือ

กระทรวงการคลัง ท่ี กค 0409.3/ว 105 ลงวันท่ี 5 ตุลาคม 2561 เร่ืองหลักเกณฑ์กระทรวง 

การคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการควบคุมภายในส าหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. 

2561 
 

การจัดท าระบบควบคุมภายใน...  

 

เม่ือหน่วยงานได้รับจัดสรรงบประมาณรายจ่ายงบลงทุน จะต้องจัดท าแผนการปฏิบัติงาน 

แผนการใช้จ่ายงบประมาณ และแผนการจัดหาพัสดุ เพ่ือเป็นกรอบแนวทางในการใช้จ่ายหรือก่อหน้ี

ผูกพันงบประมาณรายจ่ายท่ีได้รับตามกฎหมายว่าด้วยงบประมาณรายจ่าย และเพ่ือใช้ในการก ากับ

ดูแลและติดตาม ประเมินผลการปฏิบัติงานและการใช้จ่ายงบประมาณ ให้มีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล 

เป็นไปตามคณะรัฐมนตรี กรมฝนหลวงและการบินเกษตรก าหนด และเป็นไปตามพระราชบัญญัติ

วิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561 มาตรา 34 พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 

 

การบริหารงบประมาณรายจ่ายงบลงทุน... 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กลุ่มตรวจสอบภายใน กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
สอบถามเพ่ิม/ขอค าปรึกษา โทร.๐๒ ๑๐๙ ๕๑๐๐ ต่อ ๙๒๘ ,๙๒๑– ๙๒๒ 

 

การจัดท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการงาน

ก่อสร้าง ให้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 

2560 ข้อ 21 ดังน้ี 

1. แต่งต้ังคณะกรรมการ และเจ้าหน้าท่ีหรือบุคคลใดบุคคลหน่ึงรับผิดชอบในการจัดท าร่างขอบเขตของ

งานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะจัดหาและแบบรูปรายการงานจ้างก่อสร้าง รวมท้ัง

ก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ  

2. ด าเนินการจัดท าร่างขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ และแบบรูป

รายการงานก่อสร้าง และเสนอหัวหน้าส่วนราชการเห็นชอบ 

การจัดท าร่างประกาศ และร่างเอกสารซ้ือหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคา เสนอขอความเห็นชอบหัวหน้า

ส่วนราชการ เผยแพร่พร้อมกับร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะของพัสดุท่ีจะซ้ือหรือจ้าง ใน

เว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง และเว็บไซต์ของกรมฝนหลวงและการบินเกษตร เป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า 3 

วันท าการ เพ่ือให้ผู้ประกอบการมีความคิดเห็น และประชาพิจารณ์ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ

จัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 45 และข้อ 46 

กรณีท่ีมีผู้มีความคิดเห็นร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ีจะซ้ือ 

หรือจ้าง ผู้ท่ีเก่ียวข้องด าเนินการพิจารณาร่างฯ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและ

การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 47 โดย 

  1) พิจารณาแล้วเห็นว่าควรปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารซ้ือหรือจ้างฯ ผู้ท่ีเก่ียวข้องจัดท า

รายงานพร้อมความเห็น และเสนอร่างฯ ท่ีได้ปรับปรุงแล้ว เสนอขอความเห็นชอบหัวหน้าส่วนราชการ พร้อม

เผยแพร่ทางเว็บไซต์ของกรมบัญชีกลาง และเว็บไซต์ของกรมฝนหลวงและการบินเกษตรอีกคร้ังเป็นเวลา

ติดต่อกันไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ แจ้งผู้มีความคิดเห็นทุกรายทราบเป็นหนังสือ 

  2) พิจารณาแล้วเห็นว่า ไม่ควรปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารซ้ือหรือจ้างฯ ผู้ท่ีเก่ียวข้อง

จัดท ารายงานพร้อมความเห็นเสนอขอความเห็นชอบหัวหน้า 

ส่วนราชการ และแจ้งผู้มีความคิดเห็นทุกรายทราบเป็นหนังสือ 

 … ท้ังน้ี ผู้รับผิดชอบในการจัดท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 

ร่างประกาศ และร่างเอกสารซ้ือหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคา ต้องใช้ข้อความให้ชัดเจน เพ่ือป้องกันความ

เข้าใจคลาดเคล่ือน... 

การจัดท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 

และร่างประกาศ และร่างเอกสารซ้ือหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคา 


