
 
รับสมัครพนักงานจางเหมาเอกชนดำเนินงานในสวนราชการ 
สำนักงานเลขานุการกรม กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 

๑. ตำแหนงท่ีรับสมัคร : บุคลากร จำนวน 2 ตำแหนง 

2. อัตราคาจาง : เดือนละ ๑๕,๐๐๐ บาท 

๓. สถานท่ีปฏิบัติงาน : กลุมบริหารทรัพยากรบุคคล สำนักงานเลขานุการกรม กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
ภายในมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร บางเขน กรุงเทพมหานคร 

๔. ลักษณะงานท่ีปฏิบัติ : 
 1. บันทึกขอมูลเก่ียวกับการเปลี่ยนแปลงในงานบริหารทรัพยากรบุคคล ในโปรแกรมระบบสารสนเทศ
บริหารทรัพยากรบุคคล DPIS ระบบ SEIS ระบบเบิกจายตรงของกรมบัญชีกลาง และจัดทำแฟมประวัติ
บุคลากร 
 2. สนับสนุนและปฏิบัติงานในกลุ มบริหารทรัพยากรบุคคล เชน งานดานบริหารงบบุคลากร  
งานดานอัตรากำลังและคาตอบแทน งานทะเบียนประวัต ิและบำเหน็จบำนาญ ดำเนินการเกี ่ยวกับ 
วันลาขาราชการ ลูกจางประจำ พนักงานราชการ การทำบัญชีและตรวจสอบเครื่องราชอิสริยาภรณ  
 3. ดำเนินงานดานธุรการ เชน งานรับ - สง ระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกส งานดานการเบิกจาย 
งบประมาณ งานดานวัสดุครุภัณฑ งานโตตอบระหวางกลุม/กอง และจัดพิมพแจกจายเอกสาร ประสาน 
ติดตาม และตรวจสอบความถูกตองของขอมูลตาง ๆ  
 4. ศึกษาและวิเคราะห กฎหมาย กฎระเบียบ หนังสือเวียน ท่ีเก่ียวของกับการบริหารทรัพยากรบุคคล
ในการปฏิบัติงาน สรุปรายงาน ประเมินผล ในการสนับสนุนการบริหารงานของผูบังคับบัญชา 
 5. ปฏิบัติงานอ่ืนๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

๕. คุณสมบัติผูสมัคร : 
 1. เพศ ชาย/หญิง อายไุมเกิน 35 ป 
 2. ไมเสพติดสิ่งเสพติด ของมึนเมา หรือวัตถุท่ีออกฤทธิ์ตอจิตหรือประสาท 
 3. แตงกายสุภาพ สะอาด เรียบรอย และมีบุคลิกภาพและมนุษยสัมพันธดี 
 4. ไมเปนผูเคยถูกลงโทษใหออก ปลดออก หรือไลออกของรัฐวิสาหกิจหรือหนวยงานอ่ืนของรัฐ 
 5. จบการศึกษาวุฒิปริญญาตรี หรือเทียบเทาไดไมต่ำกวานี้ ทุกสาขา 
 6. มีความรูดานคอมพิวเตอร สามารถใชงานโปรแกรมคอมพิวเตอรไดอยางดี โดยเฉพาะโปรแกรม 
MS-Office เชน Word, Excel, Power Point และการใชงาน Internet เปนตน 

๖. หลักฐานการสมัคร : 
 1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ 
 2. สำเนาทะเบียนบาน จำนวน ๑ ฉบับ 
 3. สำเนาวุฒิการศึกษา จำนวน 1 ฉบับ 
 ๔. รูปถาย ๑ นิ้ว จำนวน ๑ รปู 
 5. สำเนาหลักฐานอ่ืน ๆ (ถามี) เชน ใบเปลี่ยนชื่อ-นามสกุล 
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๗. วัน เวลาท่ีรับสมัคร : 
 ผูสนใจสามารถสมัครดวยตนเองไดที่กลุมบริหารทรัพยากรบุคคล สำนักงานเลขานุการกรม (ชั้น 3) 
กรมฝนหลวงและการบินเกษตร ภายในมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร แขวงลาดยาว เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 
ระหวางวันที่ 10 - 14 มิถุนายน 2567 ในวันและเวลาราชการ (เวลา 0๘.๓๐ น. - ๑๖.๓๐ น.) สอบถาม
รายละเอียดเพ่ิมเติมไดท่ี โทร. 0 ๒๑๐๙ ๕๑๐๐ ตอ 796, 790 
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