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บทที่ 1 การเข้าสู่ระบบ (Login) 

ผู้ใช้สามารถเรียกใช้ระบบบุคลากร ผ่านโครงการพัฒนาระบบสารสนเทศงานงบประมาณ พัสดุ 

การเงิน และบุคลากร โดยเข้าผ่านเว็บเบราว์เซอร์ (web browser) ต่างๆ เช่น   Google Chrome   

Mozilla Firefox    Internet Explorer  หรือ   Microsoft Edge 

      เปิดเว็บเบราว์เซอร์ที่ติดตั้งบนเครื่องคอมพิวเตอร์ และพิมพ์ URL ของระบบสารสนเทศงาน

งบประมาณ พัสดุ การเงิน และบุคลากร แล้วกดแป้น Enter ระบบแสดงหน้าจอส าหรับการเข้าสู่ระบบ (login) 

ดังรูปที่ 1  

1. กรอกชื่อผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password) 

2. คลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ 

 

รูปที่ 1 แสดงหน้าจอการเข้าสูร่ะบบสารสนเทศงานงบประมาณ พัสดุ การเงิน และบคุลากร 

  

1 

2 
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3.  กรณีต้องการออกจากระบบ (Log out) ให้คลิกที่ชื่อผู้ใช้งาน แล้วคลิกเมนู Log out 

 
 

- ระบบจะกลับมายังหน้าจอเข้าสู่ระบบอีกครั้ง 

 
รูปที่ 2 แสดงหน้าจอการเข้าสูร่ะบบสารสนเทศงานงบประมาณ พัสดุ การเงิน และบคุลากร 

  

3 
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บทที่ 2 ผู้ใช้งาน 

2.1. ผู้ใช้งาน 

 1.  แสดงหน้าระบบสารสนเทศงานงบประมาณ พัสดุ การเงิน และบุคลากร 

 

 รูปที่ 3 แสดงหน้าระบบสารสนเทศงานงบประมาณ พัสดุ การเงิน และบุคลากร  

2.  คลิกเมนู ผู้ใช้งาน เลือก ข้อมูลผู้ใช้งาน                 
 
- ระบบแสดงหน้าจอผู้ใช้งานดังรูป สามารถค้นหาข้อมูลโดยกรอกค าน าหน้าชื่อ ชื่อ นามสกุล หรือ 

Username จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 
  

1 
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3. การเพิ่มผู้ใช้งานให้คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล 

 
รูปที่ 4 แสดงหน้าจอผู้ใช้งาน 

- ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมผู้ใช้งานดังรูป กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจันก ากับ

 

รูปที่ 5 แสดงหน้าจอการเพิ่มผู้ใช้งาน 

 4. ผู้ใช้งานที่เพ่ิมขึ้น สามารถก าหนดได้ว่าเป็นผู้ใช้งาน หรือ Admin 

 5. ระบบแสดงข้อมูลผู้ใช้งานที่เพ่ิม สามารถต้ังคา่กลุ่มสิทธิ์โดยคลิกปุ่ม  สามารถแก้ไข

โดยคลิกปุ่ม   และหากต้องการลบให้คลิกปุ่ม  ตามรายการที่ต้องการ 

2 

3 



         คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศงานงบประมาณ พัสดุ การเงิน และบุคลากร หน้าท่ี 5 
 

 
 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
 

 

รูปที่ 6 แสดงหน้าจอผู้ใช้งาน 

6.  สามารถตั้งค่าก าหนดสิทธิ์โดยคลิกไอคอน   

 
รูปที่ 7 แสดงหนา้จอตั้งค่าก าหนดสิทธ์ 



         คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศงานงบประมาณ พัสดุ การเงิน และบุคลากร หน้าท่ี 6 
 

 
 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
 

2.2 บริหารกลุม่ผู้ใช้งาน 

1.  แสดงหน้าหลักระบบสารสนเทศงานงบประมาณ พัสดุ การเงิน และบุคลากร เมื่อ login ส าเร็จ 
ให้คลิกท่ีชื่อผู้ใช้งาน แล้วคลิกเมนู Backend 

 
 รูปที่ 8 แสดงหน้าหลักระบบสารสนเทศงานงบประมาณ พัสดุ การเงิน และบุคลากร 

 
 
 2. คลิกเมนู Setting เลือก  

 
3. การเพิ่มผู้ใช้งานให้คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล 

 
รูปที่ 9 แสดงหน้าจอกลุม่ผู้ใช้งาน 

  

2 

4 
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 4. ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมกลุ่มผู้ใช้งานดังรูป กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมาย

ดอกจนัก ากับ 

 

รูปที่ 10 แสดงหน้าจอเพิ่มกลุม่ผู้ใช้งาน 

 5. ระบบแสดงข้อมูลผู้ใช้งานที่เพ่ิม สามารถตั้งค่ากลุ่มผู้ใช้งานโดยคลิกปุ่ม  สามารถ

แก้ไขโดยคลิกปุ่ม   และหากต้องการลบให้คลิกปุ่ม  ตามรายการที่ต้องการ 

 6. สามารถตั้งค่าก าหนดสิทธิ์โดยคลิกไอคอน  

 
รูปที่ 11 แสดงหน้าจอตั้งค่าสิทธ์กลุ่มผู้ใช้งาน 
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บทที่ 3 การบริหาร Workflow 

เมนู Workflow Management เป็นเครื่องมือส าคัญที่ช่วยในการสร้างขั้นตอนการท างานของระบบ 

(สร้างเมนูต่างๆ) โดยมีการจัดการข้อมูลต่างๆ ไม่ว่าจะเป็น การเพ่ิมกระบวนงาน (Workflow) การแก้ไขข้อมูล 

Workflow การลบข้อมูล Workflow การเพ่ิม/ แก้ไข Step การตั้งค่าสิทธิ์ในแต่ละกระบวนงาน ตั้งค่าการ

ค้นหา และสามารถท าการคัดลอก Workflow ได ้

 การเข้าใช้งาน Workflow Management มีข้ันตอนดังนี้ 

1. คลิกเมนู Workflow Management  

2. ระบบจะแสดงรายชื่อกระบวนงานของระบบที่มีท้ังหมด สามารถจัดการข้อมูลในแต่ละ

กระบวนงานได้ 

- ปุ่ม  ใช้ส าหรับเพิ่มกระบวนงานใหม่ 

- ปุ่ม  ใช้ส าหรับแก้ไขกระบวนงาน (ข้อมูลทั่วไป ตั้งค่าการแสดงผลหน้าเว็บไซต์ ตั้งค่า

สิทธิ์ และตั้งค่าการแสดงผลในมือถือ) 

- ปุ่ม  ใช้ส าหรับบริหารข้อมูลในกระบวนงาน (เพ่ิม/ แก้ไข Step) 

- ปุ่ม   ใช้ส าหรับตั้งค่าการค้นหาในแต่ละกระบวนงาน 

- ปุ่ม  ใช้ส าหรับคัดลอก (Copy) กระบวนงาน 

- ปุ่ม   ใช้ส าหรับลบข้อมูลกระบวนงาน  
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รูปที่ 12 แสดงหน้าจอระบบ Workflow Management 

3.1 การเพ่ิมข้อมลูกระบวนงานใหม่ (Workflow) 
1. ให้คลิกท่ีปุ่ม เพิ่มข้อมูล 

 
รูปที่ 13 แสดงหน้าจอระบบ Workflow Management 
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2. ระบบจะแสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลทั่วไปของ Workflow ดังรูป 

 
รูปที่ 14 แสดงหน้าจอเพิม่ข้อมลูทัว่ไปของ Workflow 

- กรอกชื่อกระบวนงาน 

- รายละเอียด (รายละเอียดจะแสดงในส่วนของ Data Dictionary) 

- ตารางที่เก็บข้อมูล (** ระบุได้เฉพาะ A-Z, 0-9 และ Underscore (_) **) 

- เลือกกลุ่ม 

- ประเภท 

- กรณีเปิดใช้งาน Workflow นี้ ให้ติ๊กที่   

- ICON : สามารถเลือกไอคอนที่แสดง หรอืเลือกไอคอนจากในเครื่องคอมพิวเตอร์ (เฉพาะไฟล์

นามสกุล PNG ขนาดที่เหมาะสม 65 x 65)  
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3.  เมื่อกรอกข้อมูลทั่วไปของ Workflow เรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปที่ 15 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมลูทั่วไปของ Workflow 

3.2 การแก้ไข Workflow 

การแก้ไข Workflow มีวิธีการดังนี้ 

1. คลิกปุ่ม  “แก้ไข Workflow” ตามรายการ Workflow ที่ต้องการ 
 

 
รูปที่ 16 แสดงหน้าจอบริหารข้อมลู Workflow 
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2. ระบบแสดงหน้าจอข้อมูลทั่วไปของ Workflow ดังรูป แก้ไขข้อมูลในส่วนที่ต้องการ 

 

รูปที่ 17 แสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูล Workflow 
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3.2.1 แก้ไขข้อมูลทั่วไป 

1. แก้ไขข้อมูลทั่วไปได้ตามต้องการ 
2. เมื่อแก้ไขข้อมูลทั่วไปเรียบร้อยให้คลิก บันทึก 

 
รูปที่ 18 แสดงหน้าจอบริหารข้อมลู Workflow (ข้อมูลทัว่ไป) 

3.2.2 ตั้งค่าการแสดงผลหน้าเว็บไซต ์
1. คลิกแท็บ ตั้งค่าการแสดงผลหน้าเว็บไซต์ 
2. ระบบแสดงหน้าจอการตั้งค่าการแสดงผลหน้าเว็บไซต์ดังรูป 
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รูปที่ 19 แสดงหน้าจอตั้งค่าการแสดงผลหน้าเว็บไซต ์

3. การตั้งค่าการแสดงผลหน้าเว็บไซต์ 
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3.2.3 การตั้งค่าสิทธิ์ 
1. คลิกแท็บ “ตั้งค่าสิทธิ์” 

2. ระบบแสดงหน้าจอตั้งค่าสิทธิ์ ในส่วนนี้สามารถก าหนดสิทธิ์สิทธิ์การมองเห็น, สิทธิ์การด าเนินการ, 

สิทธิ์การลบ และสิทธิ์การแก้ไข (กรอกชื่อตัวแปร SESSION ให้ใช้ @@SESSION!!) 

3. สามารถก าหนดสิทธิ์ให้ใช้งาน Workflow เป็นรายบุคคล   ก าหนดตามหน่วยงาน   ก าหนด

ตามต าแหน่ง   และก าหนดตามกลุ่ม  

 
รูปที่ 20 แสดงหน้าจอตั้งค่าสิทธ์ิ 

3.2.4 การตั้งค่าการแสดงผลในมือถือ 
1. คลิกแท็บ “ตั้งค่าการแสดงผลในมือถือ” 

2. ระบบแสดงหน้าจอตั้งค่าการแสดงผลในมือถือ สามารถก าหนดการแสดงผลในมือถือได้ดังนี้ 
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 2.1) รายการแสดงหน้าจอ ได้แก่ หัวข้อรายการ และรายละเอียด (ตัวแปร Table Field ให้ใช้ 

##FIELD!!) 

 2.2) ตั้งค่าการแจ้งเตือนในไลน์ (Line) โดยระบุข้อความ (ตัวแปร Table Field ให้ใช้ ##FIELD!!) 

  2.3) ตั้งค่าการรับข้อความ (ระบบจะรอรับค าสั่งที่ข้ึนต้นด้วย “@” และข้อความท่ีคั่นดว้ย “::”) ระบุ

รหัสของ Flow นี้ (ตั้งเป็นตัวอักษรหรือตัวเลข ห้ามมีเครื่องหมาย "-") และระบุ Column ที่ต้องการบันทึก 

(ใส่ Field Table ลงได้เลย โดยคั่นด้วย ",") 

3. เมื่อตั้งค่าในส่วนต่างๆ เรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก  

 
รูปที่ 21 แสดงหน้าจอตั้งค่าการแสดงผลในมือถือ 
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3.3 การบริหารขั้นตอนของ Workflow (เพิ่ม/ แกไ้ข STEP) 

การบริหารข้อมูลขั้นตอนของ Workflow สามารถบริหารข้อมูลดังนี้ 

1. คลิกปุ่ม  “เพิ่ม/ แก้ไข Step” ในชื่อข้อมูล Workflow ที่ต้องการ 

 
2. ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิม/ แก้ไข Step ดังรูป ในส่วนนี้สามารถบริหารข้อมูลขั้นตอนการท างานของ 

Workflow ได้ตามต้องการ 

 
รูปที่ 22 แสดงหน้าจอบริหารขั้นตอน 
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3.3.1 การเพิ่มขั้นตอน 
1. คลิกปุ่ม เพิ่มขั้นตอน  

 
รูปที่ 23 แสดงหน้าจอบริหารขั้นตอน 

2. กรอกรายละเอียดในส่วนของข้อมูลทั่วไป 

- ชื่อขั้นตอน* 

- เลือกกลุ่มของขั้นตอน 

- ลักษณะขั้นตอน  

- Default ขั้นตอนถัดไป 

- บันทึกเสร็จให้ไปหน้า (ตัวแปร Table Field ให้ใช้ ##FIELD!!) 

- ต๊ิก  เลือกหากต้องการใช้งาน  
- ใช้งาน Tab ในหน้า form 

 - หลังจากบันทึก ไปขั้นตอนถัดไปทันที 
 - แสดงขั้นตอนนี้ในหน้ารายละเอียดย้อนหลัง 
 - Auto Submit 
-  มีการแจ้งเตือนเมื่อถึงขั้นตอนนี้ 

 - กรอกข้อความยืนยันก่อน Submit 
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3. เมื่อกรอกข้อมูลทั่วไปเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปที่ 24 แสดงหน้าจอเพิ่มขั้นตอน 

4. แท็บ การตั้งค่าการแสดงผล กรอกรายละเอียดขั้นตอน ตั้งค่าหัวข้อในหน้ารายละเอียดเฉพาะขั้นตอน
นี้ หรือตั้งค่าการแสดงผลของปุ่ม 

5. แท็บ ตั้งค่าสิทธิ์ สามารถตั้งค่าสิทธิ์ใช้งานเฉพาะขั้นตอนนี้ได้ 

- สิทธิ์การมองเห็น (ตัวแปร SESSION ให้ใช้ @@SESSION!!) 

- สิทธิ์การด าเนินการ (ตัวแปร SESSION ให้ใช้ @@SESSION!!) 

- สิทธิ์การลบ (ตัวแปร SESSION ให้ใช้ @@SESSION!!) 

- สิทธิ์การแก้ไข  (ตัวแปร SESSION ให้ใช้ @@SESSION!!) 

 
รูปที่ 25 แสดงหน้าจอตั้งค่าสิทธิ ์
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เมื่อเพ่ิมข้ันตอน (Step) สามารถจัดการข้อมูลในแต่ละขั้นตอน ดังนี้ 

 1. ปุ่มก าหนดสิทธิ์ ได้แก่  ก าหนดสิทธิ์รายบุคคล   ก าหนดตามหน่วยงาน   ก าหนดตาม

ต าแหน่ง   และก าหนดตามกลุ่ม  

 2. ปุ่มจัดการข้อมูล (Tools) ได้แก่ (1) ปุ่ม  ใช้แก้ไขข้อมูลขั้นตอน (2) ปุ่ม  ใช้ส าหรับตั้ง

ค่า Field  (3) ปุ่ม คัดลอกขั้นตอน และ (4) ปุ่ม   ใช้ลบข้อมูลขั้นตอน 

 3. ปุ่ม  ใช้ส าหรับตั้งค่าโยนไปกระบวนงานอ่ืน (ก าหนดเงื่อนไขการเปลี่ยนเส้นทางของขั้นตอน) 

 
รูปที่ 26 แสดงหน้าจอบริหารขั้นตอน 

 

 4. ปุ่ม  ใช้ส าหรับบันทึกต าแหน่ง โดยกรอกล าดับ แล้วคลิกปุ่ม บันทึกต าแหน่ง 

 5. ปุม่  เรียกดู Flow ทั้งหมด 

 6. ปุ่ม  ดูข้อมูล ER 

 7. ปุ่ม  โหลด Interface 

 8. ปุ่ม  ส่งออก Prototype  

3.3.2 บันทึกเงื่อนไขการเปลี่ยนเส้นทางของขั้นตอน 

1. คลิกปุ่ม  ในขั้นตอนที่ต้องการ เพื่อก าหนดเงื่อนไขการเปลี่ยนเส้นทางของขั้นตอน 
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รูปที่ 27 แสดงหน้าจอบริหารขั้นตอน 

4  

2. ระบบแสดงหน้าจอเปลี่ยนเส้นทางของขั้นตอนดังรูป  
- เลือกเงื่อนไขการเปลี่ยน Flow จาก List box 

- คลิกเครื่องหมาย  ในช่อง Active  
- กรอก Field ในตาราง, เลือกเง่ือนไข, ระบุค่าตัวแปร และเลือกข้ันตอนต่อไป 
3. เมื่อกรอกข้อมูลการเปลี่ยนเส้นทางของขั้นตอนเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึกเงื่อนไข  

 
รูปที่ 28 แสดงหน้าจอก าหนดเงื่อนไขการเปลี่ยนเส้นทางของขั้นตอน 
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3.3.3 การตั้งค่า Field ของขั้นตอน 

1. คลิกปุ่ม   “ตั้งค่า Field”  ในขั้นตอนที่ต้องการ 

 
รูปที่ 29 แสดงหน้าจอบริหารขั้นตอน 

 

2 ระบบแสดงหน้าจอส าหรับตั้งค่า Field / จัดต าแหน่ง ดังรูป 

บริหาร Field/ จัดต าแหน่ง 

- การเพ่ิมข้อมูล Field ใหม่ ให้คลิกปุ่ม เพิ่ม INPUT  
- การแก้ไขข้อมูล Field ให้คลิกปุ่ม แก้ไข  
- การลบข้อมูล Field ให้คลิกปุ่ม ลบ  

 - การจัดต าแหน่ง สามารถย่อ-ขยาย Field เลื่อนไปยังต าแหน่งที่ต้องการแล้วคลิกปุ่ม บันทึกต าแหน่ง 
 - หากต้องการแก้ไขข้อมูล Workflow ให้คลิกปุ่ม แก้ไข WORKFLOW 

- หากต้องการแก้ไขขั้นตอน ให้คลิกปุ่ม แก้ไขขั้นตอน 
- สามารถดูหน้าจอโดยคลิกปุ่ม ดูหน้าจอ   

 
รูปที่ 30 แสดงหน้าจอบริหาร Field/ จัดต าแหน่ง 
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3.3.3.1 การเพิ่มข้อมูล Field ใหม่ 
1. การเพ่ิมข้อมูล Field ใหม่ ให้คลิกปุ่ม เพิ่ม INPUT  

 
รูปที่ 31 แสดงหน้าจอบริหาร Field/ จัดต าแหน่ง 

2. ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลทั่วไปเป็นหน้าเริ่มต้น ให้กรอกข้อมูลทั่วไปของ Field ลงไป 
3. กรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 
 

   2.1) ข้อมูลทั่วไป  
 
  : ข้อความที่แสดง, เลือกประเภทข้อมูล, กลุ่มของฟิลด์, ข้อความก่อน INPUT #, ข้อ
ความหลัง INPUT #, Default Data # 1. ถ้าเป็นวันที่ปัจจุบัน เป็น @today, @shorttoday, @fulltoday, 
@year, @budgetyear 2. ถ้าเป็นค่า SESSION ให้ตั้งค่าเป็น @@SESSION!!), ก าหนด Class เอง (ใส่ชื่อ 
Class โดยไม่ต้องใส่ "." ข้างหน้า) , สามารถเลือกวางต าแหน่ง 
 
  : ชื่อ Field ในตาราง (ชื่อ Field ในตารางต้องเป็นตัวอักษรภาษาอังกฤษหรือตัวเลขเท่านั้น 
และควรตั้งชื่อให้ถูกตามหลักการออกแบบฐานข้อมูล), ระบุเงื่อนไขเพ่ิมเติม ได้แก่ บังคับตอบข้อมูลนี้ เช็ค
ข้อมูลซ้ าในฐานข้อมูล ซ่อนข้อมูลหน้า Form ซ่อนข้อมูลในหน้า view Read Only Disable ข้อความไม่ต้อง
ขึ้นบรรทัดใหม่ ใช้ในการแสดงผลหลัก (กรณีมีตัวแปรซ้ า), สามารถก าหนด Placeholder # (กรณี Select 
box ถ้าไม่ใส่ ระบบจะ default รายการแรกมาแสดง), Tooltip #, หมายเหตุ #, ค าอธิบายในเอกสาร 
Prototype (ถ้ามี) 
(#) หมายเหตุ : ตัวแปร Table Field ให้ใช้ ##FIELD!! 

A 

B 
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รูปที่ 32 แสดงหน้าจอเพิ่ม Field รายการใหม่ (ข้อมูลทั่วไป) 

   2.2) Option เพิ่มเติม  
     1. คลิกแท็บ Option เพิ่มเติม 
     2. ระบบแสดงหน้าจอการตั้งค่า Option เพ่ิมเติมดังรูป สามารถตั้งค่าเพ่ิมเติมดังนี้ 
  ตั้งค่า Textbox/ Text area  

• เลือกรูปแบบข้อมูล 

• สามารถระบ ุ Form Masking (Format ตัวเลขใช้ "9" แทนต าแหน่งที่ต้องการ) 

• ระบุ Max Length (ตัวอักษร) 

• การค านวณ (ถ้าเป็นตัวแปรในระบบ ให้ขึ้นต้นด้วย "@")   
     3. ตั้งค่าเพ่ิมเติมเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปที่ 33 แสดงหน้าจอเพิ่ม Field รายการใหม่ (Option เพิม่เตมิ) 

1 

A B 

2 

3 
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   2.3) จัดรูปแบบการแสดงผล 
     1. คลิกแท็บ จัดรูปแบบการแสดงผล 
     2. ระบบแสดงหน้าจอการจัดรูปแบบการแสดงผลดังรูป สามารถจัดรูปแบบการแสดงผลดังนี้ 

 จัดรูปแบบ 2 คอลัมน์ : ก าหนดความกว้าง ซ้าย - ขวา และจัดต าแหน่งที่ต้องการ   
 

 
รูปที่ 34 แสดงหน้าจอเพิ่ม Field รายการใหม่ (จัดรูปแบบการแสดงผล) 

      
   2.4) เงื่อนไขการใช้ Script 
     1. คลิกแท็บ เงื่อนไขการใช้ Script  
     2. ระบบแสดงหน้าจอเงื่อนไขการใช้ Script ดังรูป สามารถก าหนดเงื่อนไขการใช้ Script ดังนี้ 
      - สามารถเลือก Input Event, Java script Event 

  - ในส่วนของตารางก าหนดเงื่อนไข หากใช้งานให้ติ๊ก  เครื่องหมาย ถูก เพ่ือใช้งาน 
  - คลิกเลือกเง่ือนไขใน List box  

 
  - กรอกค่าตัวแปร 
  - กรอกค่าตัวแปรที่ต้องการแสดง 
  - ตัวแปรที่ต้องการซ่อน 
  - Java Script 
  

1 

2 
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     3. เมื่อก าหนดเงื่อนไขการใช้ Script เรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปที่ 35 แสดงหน้าจอเพิ่ม Field รายการใหม่ (เงื่อนไขการใช้ Script) 

 3.3.3.2 การแก้ไขข้อมูล Field 
 1. คลิกปุ่ม แก้ไข  ในรายการที่ต้องการ 

 
รูปที่ 36 แสดงหน้าจอบริหารข้อมลู Field  

  

3 

1 

2 
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 2. จากนั้นแก้ไขข้อมูลในส่วนที่ต้องการ แก้ไขเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปที่ 37 แสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูล Field  

 

 3.3.3.3 การลบข้อมูล Field 
 1. คลิกปุ่ม ลบ  ในรายการที่ต้องการ 

 
รูปที่ 38 แสดงหน้าจอบริหารข้อมลู Field  
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 2. ระบบจะแสดง Popup แจ้งเตือนเพ่ือยืนยันการลบข้อมูลดังรูป ต้องการลบข้อมูลให้คลิกปุ่ม OK 
 

 
 

รูปที่ 39 แสดงหน้าจอแจ้งเตือนการลบข้อมลู  

3.3.3.4 การจัดต าแหน่ง/ ล าดับข้อมูล 

 1. คลิกเมาส์         ในกล่องข้อมูลแล้วลากไปยังต าแหน่งที่ต้องการ 

 2. สัญลักษณ์  คลิกเพ่ือย่อหรือขยายขนาดของกล่องข้อมูล 

 3. เมื่อก าหนดต าแหน่งเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึกต าแหน่ง 

 
รูปที่ 40 แสดงหน้าจอบริหารข้อมลู Field  

 
 4. ระบบบันทึกต าแหน่งเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม OK 

 
 

รูปที่ 41 แสดงหน้าจอแจ้งบันทึกต าแหน่งเรียบร้อย 
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 3.3.3.5 การเรียกดูหน้าจอ 
 เมื่อเพ่ิมข้อมูล Input แล้ว สามารถเรียกดูหน้าจอได้ดังนี้ 
 1. คลิกปุ่ม ดูหน้าจอ 

 
รูปที่ 42 แสดงหน้าจอบริหารข้อมลู Field 

 
 2. ระบบจะเปิดหน้าจอข้อมูลที่เรียกดูดังรูป 

 
รูปที่ 43 แสดงหน้าจอดูหน้าจอ 
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3.3.4 การบริหารเอกสารประกอบขั้นตอน 

 1. คลิกแท็บ “เอกสารประกอบ”  

 2. สามารถเพ่ิมข้อมูลเอกสารประกอบได้โดยคลิกปุ่ม เพิ่มเอกสาร 

 
รูปที่ 44 แสดงหน้าจอบริหารเอกสารประกอบ 

 

 3. กรอกข้อมูลเอกสารประกอบขั้นตอนดังนี้ 
  - กรอกชื่อเอกสาร  
  - ล าดับ 
  - เลือกประเภทเอกสารแนบ 
  - แนบไฟล์ Template (Microsoft Word) 
 4. คลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปที่ 45 แสดงหน้าจอเพิ่มเอกสารประกอบ 

 



         คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศงานงบประมาณ พัสดุ การเงิน และบุคลากร หน้าท่ี 31 
 

 
 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
 

3.3.5 การคัดลอกข้อมูล (Copy ขั้นตอน) 

 1. คลิกปุ่ม  “Copy ขั้นตอน” ในชื่อขัน้ตอน (Step) ที่ต้องการ 

 

รูปที่ 46 แสดงหน้าจอบริหารข้อมลูขั้นตอน 

 2. ระบบแสดงหน้าจอ Copy ขั้นตอนดังรูป กรอกชื่อขั้นตอนปลายทาง 

 3. คลิกปุ่ม บันทึก 

 

รูปที่ 47 แสดงหน้าจอ Copy ขั้นตอน  
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 4. แสดงชื่อข้อมูลขั้นตอนคัดลอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ซึ่งสามารถจัดการข้อมูล/ รายละเอียดต่างๆ ได้
ตามต้องการ 

 

รูปที่ 48 แสดงหน้าจอบริหารข้อมลูขั้นตอน 

3.3.6 การลบข้อมูลขั้นตอน 

 1. คลิกปุ่ม  “ลบขั้นตอน” ในรายชื่อขั้นตอนที่ต้องการลบ 

 

รูปที่ 49 แสดงหน้าจอบริหารข้อมลูขั้นตอน 

  

ลบ 
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 2. ระบบจะแสดง Popup แจ้งเตือนเพ่ือยืนยันการลบข้อมูลดังรูป ต้องการลบข้อมูลให้คลิกปุ่ม OK 

 
รูปที่ 50 แสดงหน้าจอแจ้งเตือนการลบข้อมลู 

3.4 ตั้งค่าการค้นหาข้อมูล Workflow 

 1. คลิกปุ่ม  “ตั้งค่าการค้นหา” ในรายชื่อข้อมูล Workflow ที่ต้องการ 

 

รูปที่ 51 แสดงหน้าจอบริหารข้อมลู Workflow 

 2. ระบบแสดงหน้าจอตั้งค่าการค้นหาดังรูป สามารถเพ่ิมข้อมูลหรือแก้ไขข้อมูลได้ตามต้องการ 

  บริหาร Field/ จัดต าแหน่ง 
  - การเพ่ิมข้อมูล Field ใหม่ ให้คลิกปุ่ม เพิ่ม INPUT  
  - การแก้ไขข้อมูล Field ให้คลิกปุ่ม แก้ไข  
  - การลบข้อมูล Field ให้คลิกปุ่ม ลบ  
  - การจัดต าแหน่ง สามารถย่อ-ขยาย Field เลื่อนต าแหน่ง แล้วคลิกปุ่ม บันทึกต าแหน่ง 
  - สามารถดูหน้าจอโดยคลิกปุ่ม ดูหน้าจอ   
  



         คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศงานงบประมาณ พัสดุ การเงิน และบุคลากร หน้าท่ี 34 
 

 
 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
 

 

รูปที่ 52 แสดงหน้าจอบริหาร Field/ จัดต าแหน่ง 

3.4.1 การเพิม่ข้อมูล Field การค้นหา 

 1. การเพ่ิมข้อมูล Field ใหม่ ให้คลิกปุ่ม เพิ่ม INPUT  

 
รูปที่ 53 แสดงหน้าจอบริหาร Field/ จัดต าแหน่ง 
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 2. ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลทั่วไปเป็นหน้าเริ่มต้น ให้กรอกข้อมูลทั่วไปของ Field ลงไป 

 
รูปที่ 54 แสดงหน้าจอเพิ่ม Field รายการใหม่ (ข้อมูลทั่วไป) 
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   2.1) ข้อมูลทั่วไป  
 
  : ข้อความที่แสดง*, เลือกประเภทข้อมูล, ข้อความก่อน INPUT #, ข้อความหลัง INPUT #, 
Default Data # (1. ถ้าเป็นวันที่ปัจจุบัน เป็น @today, @shorttoday, @fulltoday, @year, 
@budgetyear 2. ถ้าเป็นค่า SESSION ให้ตั้งค่าเป็น @@SESSION!!), ก าหนด Class เอง (ใส่ชื่อ Class โดยไม่
ต้องใส่ "." ข้างหน้า) , สามารถเลือกวางต าแหน่ง 
 
  : เลือกเงื่อนไขการค้นหา, กรอกชื่อตัวแปร (ชื่อ Field ไม่ต้องใส่ ##), ชื่อ Field ที่ต้องการ
ค้นหา (ชื่อ Field ไม่ต้องใส่ ## / หากเงื่อนไขมากกว่า 1 Field ขั้นด้วย ',' / ถ้าไม่ใส่ข้อมูล จะใช้ชื่อเดียวกับ
ชื่อตัวแปร), ระบุเงื่อนไขเพ่ิมเติม ได้แก่ บังคับตอบข้อมูลนี้ ซ่อนข้อมูลหน้า Form Read Only Disable 
ข้อความไม่ต้องขึ้นบรรทัดใหม่ ใช้ในการแสดงผลหลัก (กรณีมีตัวแปรซ้ า), สามารถก าหนด Placeholder # 
(กรณี Select box ถ้าไม่ใส่ ระบบจะ default รายการแรกมาแสดง), Tooltip #, หมายเหตุ # และค าอธิบาย
ในเอกสาร Prototype (ถ้ามี) 
(#) หมายเหตุ : ตัวแปร Table Field ให้ใช้ ##FIELD!! 

 
รูปที่ 55 แสดงหน้าจอเพิ่ม Field รายการใหม่ (ข้อมูลทั่วไป) 

 

A B 

A 

B 
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   2.2) Option เพิ่มเติม  
     1. คลิกแท็บ Option เพิ่มเติม 
     2. ระบบแสดงหน้าจอการตั้งค่า Option เพ่ิมเติมดังรูป สามารถตั้งค่าเพ่ิมเติมดังนี้ 
  ตั้งค่า Textbox/ Text area  

• เลือกรูปแบบข้อมูล 

• สามารถระบุ  Form Masking (Format ตัวเลขใช้ "9" แทนต าแหน่งที่ต้องการ) 

• ระบุ Max Length (ตัวอักษร) 

• การค านวณ (ถ้าเป็นตัวแปรในระบบ ให้ขึ้นต้นด้วย "@")   
     3. ต้ังค่าเพ่ิมเติมเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 
 

 
รูปที่ 56 แสดงหน้าจอเพิ่ม Field รายการใหม่ (Option เพิม่เตมิ) 

 
 
  

1 

2 
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   2.3) จัดรูปแบบการแสดงผล 
     1. คลิกแท็บ จัดรูปแบบการแสดงผล 
     2. ระบบแสดงหน้าจอการจัดรูปแบบการแสดงผลดังรูป สามารถจัดรูปแบบการแสดงผลดังนี้ 

 จัดรูปแบบ 2 คอลัมน์ : ก าหนดความกว้าง ซ้าย - ขวา และจัดต าแหน่งที่ต้องการ   
 

 
รูปที่ 57 แสดงหน้าจอเพิ่ม Field รายการใหม่ (จัดรูปแบบการแสดงผล) 

 

 จัดรูปแบบ 1 คอลัมน์ : ก าหนดความกว้างของคอลัมน์ และจัดต าแหน่งที่ต้องการ  
      
     3. เมื่อจัดรูปแบบการแสดงผลเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปที่ 58 แสดงหน้าจอเพิ่ม Field รายการใหม่ (จัดรูปแบบการแสดงผล) 
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   2.4) เงื่อนไขการใช้ Script 
     1. คลิกแท็บ เงื่อนไขการใช้ Script  
     2. ระบบแสดงหน้าจอเงื่อนไขการใช้ Script ดังรูป สามารถก าหนดเงื่อนไขการใช้ Script ดังนี้ 
      - สามารถเลือก Input Event, Java script Event 

  - ในส่วนของตารางก าหนดเงื่อนไข หากใช้งานให้ติ๊ก  เครื่องหมาย ถูก เพ่ือใช้งาน 
  - คลิกเลือกเง่ือนไขใน List box  

 
  - กรอกค่าตัวแปร 
  - กรอกค่าตัวแปรที่ต้องการแสดง 
  - ตัวแปรที่ต้องการซ่อน 
  - Java Script 
     3. เมื่อก าหนดเงื่อนไขการใช้ Script เรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปที่ 59 แสดงหน้าจอเพิ่ม Field รายการใหม่ (เงือ่นไขการใช้ Script) 

1 

2 

3 
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3.4.2 การแก้ไขข้อมูล Field 

 1. คลิกปุ่ม แก้ไข  ในรายการที่ต้องการ 

 
รูปท่ี 60 แสดงหน้าจอบริหารข้อมลู Field  

 
 2. จากนั้นแก้ไขข้อมูลในส่วนที่ต้องการ แก้ไขเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปที่ 61 แสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูล Field  
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3.4.3 การลบข้อมูล Field 

 1. คลิกปุ่ม ลบ  ในรายการที่ต้องการ 

 
รูปที่ 62 แสดงหน้าจอบริหารข้อมลู Field  

 
 2. ระบบจะแสดง Popup แจ้งเตือนเพ่ือยืนยันการลบข้อมูลดังรูป ต้องการลบข้อมูลให้คลิกปุ่ม OK 
 

 
 

รูปที่ 63 แสดงหน้าจอแจ้งเตือนการลบข้อมลู  
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3.4.4 การจัดล าดับข้อมูล 

 1. คลิกเมาส์         ในกล่องข้อมูลแล้วลากไปยังต าแหน่งที่ต้องการ 
 

 2. สัญลักษณ์  คลิกเพ่ือย่อหรือขยายขนาดของกล่องข้อมูล 

 
รูปที ่64 แสดงหน้าจอบริหารข้อมลู Field  

 
 3. เมื่อก าหนดต าแหน่งเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึกต าแหน่ง 
 
 4. ระบบบันทึกต าแหน่งเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม OK 

 
รูปที่ 65 แสดงหน้าจอแจ้งบันทึกต าแหน่งเรียบร้อย 
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3.4.5 การเรียกดูหน้าจอ 

 เมื่อเพ่ิมข้อมูล Input แล้ว สามารถเรียกดูหน้าจอได้ดังนี้ 
 1. คลิกปุ่ม ดูหน้าจอ 

 
รูปที่ 66 แสดงหน้าจอบริหารข้อมลู Field 

 
 2. ระบบจะเปิดหน้าจอข้อมูลที่เรียกดูดังรูป 

 
รูปที่ 67 แสดงหน้าจอดูหน้าจอ 
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3.5 การคัดลอกข้อมลู (Copy Workflow) 

 1. คลิกปุ่ม  “Copy Workflow” ในชื่อข้อมูล Workflow ที่ต้องการ 

 

รูปที่ 68 แสดงหน้าจอบริหารข้อมลู Workflow 

 2. ระบบแสดงหน้าจอ Copy Workflow ดังรูป กรอกข้อมูลเพื่อคัดลอก 

    - กรอกชื่อ Workflow ปลายทาง 

    - กรอกชื่อตาราง Workflow ปลายทาง ระบุได้เฉพาะ A-Z, 0-9 และ Underscore (_) 

 3. คลิกปุ่ม บันทึก 

 

รูปท่ี 69 แสดงหน้าจอ Copy Workflow 

  



         คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศงานงบประมาณ พัสดุ การเงิน และบุคลากร หน้าท่ี 45 
 

 
 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
 

 4. แสดงชื่อข้อมูล Workflow ที่คัดลอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ซึ่งสามารถจัดการข้อมูล/ รายละเอียด
ต่างๆ ของ Workflow ได้ตามต้องการ 

 

รูปที่ 70 แสดงหน้าจอบริหารข้อมลู Workflow 

3.6 การลบข้อมูล Workflow 

 1. คลิกปุ่ม  “ลบ” ในรายชื่อ Workflow ที่ต้องการลบ 

 

รูปที่ 71 แสดงหน้าจอบริหารข้อมลู Workflow 

 2. ระบบจะแสดง Popup แจ้งเตือนเพ่ือยืนยันการลบข้อมูลดังรูป ต้องการลบข้อมูลให้คลิกปุ่ม OK 

 
รูปที่ 72 แสดงหน้าจอแจ้งเตือนการลบข้อมลู  
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3.7 การก าหนดสิทธิ์ในกระบวนงาน (Workflow) 

1. จากหน้าจอบริหารจัดการ Workflow คลิกปุ่ม แก้ไข Workflow ในชื่อกระบวนงานที่ต้องการ
ก าหนด 

 

รูปที่ 73 แสดงหน้าจอการบรหิาร Workflow 

 2. แสดงหน้าจอข้อมูลทั่วไปของ workflow เป็นหน้าเริ่มต้นดังรูป 

 

รูปที่ 74 แสดงหน้าจอแก้ไขขอ้มูลทั่วไป 
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 3. ให้คลิกแท็บ ตั้งค่าสิทธิ์ ระบบจะแสดงหน้าจอตั้งค่าสิทธิ์ของ Workflow ในการก าหนดสิทธิ์ใช้งาน 

สามารถก าหนดเป็นรายบุคคล   ตามหน่วยงาน  ตามต าแหน่ง  และตามกลุ่ม   
 

 

รูปที่ 75 แสดงหน้าจอตั้งค่าสิทธ์ิ 
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 3.7.1 การก าหนดสิทธิ์ใชง้าน (รายบุคคล)  

 1. คลิกท่ีปุ่ม ตั้งค่าสิทธิ์รายบุคคล     

 
 

 2. ระบบแสดงหน้าจอตั้งค่าสิทธิ์รายบุคคล ค้นหารายชื่อที่ต้องการ  

 3. คลิกท่ี Check box  ข้างหน้ารายชื่อเพ่ือเลือก 
 4. เมื่อก าหนดสิทธิ์รายบุคคลเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก  

 

รูปที่ 76 แสดงหน้าจอตั้งค่าสิทธ์ิรายบุคคล 
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 3.7.2 การก าหนดสิทธิ์ใช้งาน (ตามหน่วยงาน)  

 1. คลิกท่ีปุ่ม ตั้งค่าสิทธิ์ตามหน่วยงาน     

 
 

 2. ระบบแสดงหน้าจอตั้งค่าสิทธิ์ตามหน่วยงาน ค้นหารายชื่อหน่วยงานที่ต้องการ  

 3. คลิกท่ี Check box  ข้างหน้ารายชื่อหน่วยงานเพื่อเลือก 
 4. เมื่อก าหนดสิทธิ์ตามหน่วยงานเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก  

 
รูปที่ 77 แสดงหน้าจอตั้งค่าสิทธ์ิตามหน่วยงาน 
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 3.7.3 การก าหนดสิทธิ์ใช้งาน (ตามต าแหน่ง)  

 1. คลิกท่ีปุ่ม ตั้งค่าสิทธิ์ตามต าแหน่ง     

 
 

 2. ระบบแสดงหน้าจอตั้งค่าสิทธิ์ตามต าแหน่ง ค้นหารายชื่อต าแหน่งที่ต้องการ  

 3. คลิกท่ี Check box  ข้างหน้ารายชื่อต าแหน่งเพ่ือเลือก 
 4. เมื่อก าหนดสิทธิ์ตามต าแหน่งเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก  

 
รูปที่ 78 แสดงหน้าจอตั้งค่าสิทธ์ิตามต าแหน่ง  
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 3.7.4 การก าหนดสิทธิ์ใช้งาน (ตามกลุ่ม)  

 1. คลิกท่ีปุ่ม ตั้งค่าสิทธิ์ตามกลุ่ม     

 
 

 2. ระบบแสดงหน้าจอตั้งค่าสิทธิ์ตามกลุ่ม ค้นหารายชื่อกลุ่มที่ต้องการ  

 3. คลิกท่ี Check box  ข้างหน้ารายชื่อกลุ่มเพ่ือเลือก 
 4. เมื่อก าหนดสิทธิ์ตามกลุ่มเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก  

 
รูปที่ 79 แสดงหน้าจอตั้งค่าสิทธ์ิตามกลุ่ม   
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บทที่ 4 การบริหาร Form Management 

4.1 การเพ่ิมข้อมูล Form 

 1. คลิกเมนู  Form Management  

 

รูปที่ 80 แสดงหน้าจอเมนรูะบบ Workflow ส าหรับผู้ดูแลระบบ  

2. ระบบแสดงหน้าจอบริหารข้อมูล Form ดังรูป สามารถจัดการข้อมูล ไม่ว่าจะเป็นการเพิ่มข้อมูล 
Form ตั้งค่า Field บริหารข้อมูล ตั้งค่าการค้นหา คัดลอก แก้ไขข้อมูล หรือลบข้อมูล Form 

 

รูปที่ 81 แสดงหน้าจอบริหารข้อมลู Form 

 3. การเพ่ิมข้อมูล Form ให้คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล  

 

รูปที่ 82 แสดงหน้าจอบริหารข้อมลู Form 

  



         คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศงานงบประมาณ พัสดุ การเงิน และบุคลากร หน้าท่ี 53 
 

 
 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
 

 4. กรอกรายละเอียดข้อมูล Form ลงไป ได้แก่ 
  - ชื่อ (ชื่อ Form) 
  - รายละเอียด (รายละเอียดจะแสดงในส่วนของ Data Dictionary) 
  - ตารางที่เก็บข้อมูล (** ระบุได้เฉพาะ A-Z, 0-9 และ Underscore (_) **) 
  - เลือกกลุ่ม 
  - ประเภท 

  - หากเปดิใช้งาน Tab ในหน้า form สามารถก าหนดได้โดยติ๊กท่ี  

  - กรณีเปิดใช้งาน Form นี้ ให้ติ๊กท่ี   
  - สามารถเลือกไอคอนที่แสดง หรือเลือกไอคอนจากในเครื่องคอมพิวเตอร์ (เฉพาะไฟล์
นามสกุล PNG ขนาดที่เหมาะสม 65 x 65)  
 5. เมื่อกรอกรายละเอียด Form เรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 
 

 

รูปที่ 83 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมลู Form 
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 6. ระบบแสดงข้อมูล Form ที่ได้เพ่ิมข้อมูล 

 - ปุ่ม  ใช้ส าหรับแก้ไขข้อมูล Form 

 - ปุ่ม  ใช้ส าหรับตั้งค่า Field 

 - ปุ่ม  ใช้ส าหรับตั้งค่าการค้นหาของข้อมูล Form 

 - ปุ่ม  ใช้ส าหรับคัดลอก Form 

 - ปุ่ม  ใช้ลบข้อมูล Form 
 

 

รูปที่ 84 แสดงหน้าจอบริหารข้อมลู Form 
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4.2 การแก้ไข Form 

 การแก้ไข Form มีวิธีการดังนี้ 

 1. คลิกปุ่ม  “แก้ไข Form” ตามรายการ Form ที่ต้องการ 

 

รูปที่ 85 แสดงหน้าจอบริหารข้อมลู form 

 2. ระบบแสดงหน้าจอข้อมูลทั่วไปของ Form ดังรูป แก้ไขข้อมูลในส่วนที่ต้องการ 

 

รูปที่ 86 แสดงหน้าจอแก้ไขข้อมูล form 

 แก้ไข Form 
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4.2.1 แกไ้ขข้อมูลทั่วไป 

 1. แก้ไขข้อมูลทั่วไปได้ตามต้องการ 
 2. เมื่อแก้ไขข้อมูลทั่วไปเรียบร้อยให้คลิก บันทึก 

 

รูปที่ 87 แสดงหน้าจอแก้ไข Form (ข้อมูลทั่วไป) 
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4.2.2 ตั้งค่าการแสดงผลหน้าเว็บไซต์  

 1. คลิกแท็บ ตั้งค่าการแสดงผลหน้าเว็บไซต์ 
 2. ระบบแสดงหน้าจอการตั้งค่าการแสดงผลหน้าเว็บไซต์ดังรูป  

 

รูปที ่88 แสดงหน้าจอตั้งค่าการแสดงผลหน้าเว็บไซต ์
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 3. การตั้งค่าการแสดงผลหน้าเว็บไซต์ 
  3.1) ตั้งค่าการแสดงผลหน้าเว็บไซต์ สามารถเพ่ิมคอลัมน์โดยคลิกปุ่ม “เพิ่มคอลัมน์” และ

กรอกข้อมูลในคอลัมน์ หัวตาราง การแสดงข้อมูล (Table Field ให้ใช้ ##FIELD!!) เลือกการจัดต าแหน่ง ระบุ

ขนาด การเรียงล าดับ (Table Field ใส่ชื่อ Field ได้เลย) สามารถก าหนดให้แสดงรวม โดยติ๊กท่ี 

หากต้องการลบคอลัมน์ออกให้คลิกปุ่ม ลบ  

 

รูปที่ 89 แสดงหน้าจอตั้งค่าการแสดงผลหน้าเว็บไซต ์
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  3.3) ตั้งค่าการแสดงผลปุ่ม ติ๊ก  เพ่ือก าหนดให้แสดง และสามารถเปลี่ยนชื่อปุ่ม โดย

กรอกข้อความลงในช่อง เปลี่ยน Label  กรณีสร้างลิ้งค์เอง สามารถกรอกข้อมูล (ต้องการส่งค่า $_GET ใช้

รูปแบบ @#GET!!) 

 

รูปที่ 90 แสดงหน้าจอตั้งค่าการแสดงผลหน้าเว็บไซต ์

  3.4) ตั้งค่าในหน้ารายการ เลือกการแสดงผล โดยติ๊ก  เพ่ือก าหนดให้แสดง (แสดงล าดับ
ในรายการแรก ค้นหาก่อนแสดงรายการ มีการตัดหน้า และแสดงตาราง html ปกติ) 

  A : สามารถกรอกค่า Default Fields เรียงล าดับการแสดงผล (ถ้าเป็นค่าว่าง ระบบจะเรียง
ตาม WFR_ID DESC) 

 

รูปที ่91 แสดงหน้าจอตั้งค่าการแสดงผลหน้าเว็บไซต ์

A 
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  B :  กรณีน าเข้าไฟล์ สามารถน าเข้า File Include ส่วนบน, File Include ส่วนแสดงผล, 

File Include สว่นล่าง และ File Include การลบข้อมูล โดยน าเข้าไฟล์ PHP จากเครื่องคอมพิวเตอร์ (ไฟล์ที่

น าเขา้ระบบจะถูกเก็บไว้ที ่../plugin) 

  C :  ตั้งค่าหัวข้อในหน้ารายละเอียด กรอกหัวข้อ รายละเอียด และจัดต าแหน่ง (ตัวแปร 

Table Field ให้ใช้ ##FIELD!!) 

 - หากต้องการแสดงหัวข้อที่ตั้งค่าไว้ในหน้าเพ่ิมข้อมูล ให้ติ๊กที่  

 

รูปที่ 92 แสดงหนา้จอตั้งค่าการแสดงผลหน้าเว็บไซต ์

 

  

B 

C 
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4.2.3 การตั้งค่าสิทธิ์  

 1. คลิกแท็บ “ตั้งค่าสิทธิ์” 

 2. ระบบแสดงหน้าจอตั้งค่าสิทธิ์ ในส่วนนี้สามารถก าหนดสิทธิ์สิทธิ์การมองเห็น, สิทธิ์การด าเนินการ, 

สิทธิ์การลบ และสิทธิ์การแก้ไข (กรอกชื่อตัวแปร SESSION ให้ใช้ @@SESSION!!) 

 

รูปที่ 93 แสดงหน้าจอตั้งค่าสิทธิ ์
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4.2.4 การตั้งค่าการแสดงผลในมือถือ  

 1. คลิกแท็บ “ตั้งค่าการแสดงผลในมือถือ” 

 2. ระบบแสดงหน้าจอตั้งค่าการแสดงผลในมือถือ สามารถก าหนดการแสดงผลในมือถือได้ดังนี้ 

     2.1) รายการแสดงหน้าจอ ได้แก่ หัวข้อรายการ และรายละเอียด (ตัวแปร Table Field ให้ใช้ 

##FIELD!!) 

     2.2) ตั้งค่าการแจ้งเตือนในไลน์ (Line) โดยระบุข้อความ (ตัวแปร Table Field ให้ใช้ ##FIELD!!) 

     2.3) ตั้งค่าการรับข้อความ (ระบบจะรอรับค าสั่งที่ข้ึนต้นด้วย “@” และข้อความท่ีคั่นด้วย “::”) 

ระบุรหัสของ Flow นี้ (ตั้งเป็นตัวอักษรหรือตัวเลข ห้ามมีเครื่องหมาย "-") และระบ ุColumn ที่ต้องการบันทึก 

(ใส่ Field Table ลงได้เลย โดยคั่นด้วย ",") 

 3. เมื่อตั้งค่าในส่วนต่างๆ เรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก  

 
รูปที่ 94 แสดงหน้าจอตั้งค่าการแสดงผลในมือถือ 
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4.3 การบริหาร Field/ จัดต าแหน่ง 

 การบริหาร Field ข้อมูล Form สามารถบริหารข้อมูลดังนี้ 

1. คลิกปุ่ม  “ตั้งค่า Field” ในชื่อข้อมูล Form ที่ต้องการ 

 

รูปที่ 95 แสดงหน้าจอบริหารข้อมลู Form 

 2. ระบบแสดงหน้าจอบริหาร Field/ จัดต าแหน่งดังรูป ในส่วนนี้สามารถเพ่ิมข้อมูล หรือแก้ไขข้อมูล 
Field/ จัดต าแหน่งได้ตามต้องการ 
 2.1) บริหาร Field/ จัดต าแหน่ง 
 - การเพ่ิมข้อมูล Field ใหม่ ให้คลิกปุ่ม เพิ่ม INPUT  
 - การแก้ไขข้อมูล Field ให้คลิกปุ่ม แก้ไข  
 - การลบข้อมูล Field ให้คลิกปุ่ม ลบ  
 - การจัดต าแหน่ง สามารถย่อ-ขยาย Field เลื่อนไปยังต าแหน่งที่ต้องการแล้วคลิกปุ่ม บันทึกต าแหน่ง 
 - หากต้องการแก้ไขข้อมูล Form (ข้อมูลทั่วไป ตั้งค่าการแสดงผล ตั้งค่าสิทธิ์ หรือตั้งค่าการแสดงผล
ในหน้ามือถือ) ให้คลิกปุ่ม แก้ไข Form 
 - สามารถดูหน้าจอโดยคลิกปุ่ม ดูหน้าจอ   

ตั้งค่า Field 
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รูปที่ 96 แสดงหน้าจอบริหาร Field/ จัดต าแหน่ง 

 2.2) กลุ่มของ Field สามารถก าหนดจัดกลุ่มของ Field ได้โดยคลิกแท็บ กลุ่มของ Field 
 - การเพ่ิมข้อมูลกลุ่มของ Field ใหม่ ให้คลิกปุ่ม เพิ่มกลุ่ม 
 - การจัดต าแหน่ง ให้กรอกล าดับ หรือคลิกเลื่อนขึ้น-ลงไปยังต าแหน่งที่ต้องการ แล้วคลิกปุ่ม บันทึก
ต าแหน่ง 

 - การแก้ไขข้อมูลกลุ่มของ Field ให้คลิกปุ่ม แก้ไข  

 - การลบข้อมลูกลุ่มของ Field ให้คลิกปุ่ม ลบ  
 

 
รูปที่ 97 แสดงหนา้จอกลุ่มของ Field 
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4.3.1 การเพิ่มข้อมูล Field ใหม่ 

 1. การเพ่ิมข้อมูล Field ใหม่ ให้คลิกปุ่ม เพิ่ม INPUT  

 
รูปที่ 98 แสดงหน้าจอบริหาร Field/ จัดต าแหน่ง 

 

 2. ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลทั่วไปเป็นหน้าเริ่มต้น ให้กรอกข้อมูลทั่วไปของ Field ลงไป 
   2.1) ข้อมูลทั่วไป  
 
  : ข้อความที่แสดง, เลือกประเภทข้อมูล, กลุ่มของฟิลด์, ข้อความก่อน INPUT #, ข้อ
ความหลัง INPUT #, Default Data # (1. ถ้าเป็นวันที่ปัจจบุัน เป็น @today, @shorttoday, @fulltoday, 
@year, @budgetyear 2. ถ้าเป็นค่า SESSION ให้ตั้งค่าเป็น @@SESSION!!), ก าหนด Class เอง (ใส่ชื่อ 
Class โดยไม่ต้องใส่ "." ข้างหน้า) , สามารถเลือกวางต าแหน่ง 
 
  : ชื่อ Field ในตาราง (ชื่อ Field ในตารางต้องเป็นตัวอักษรภาษาอังกฤษหรือตัวเลขเท่านั้น 
และควรตั้งชื่อให้ถูกตามหลักการออกแบบฐานข้อมูล), ระบุเงื่อนไขเพ่ิมเติม ได้แก่ บังคับตอบข้อมูลนี้ เช็ค
ข้อมูลซ้ าในฐานข้อมูล ซ่อนข้อมูลหน้า Form ซ่อนข้อมูลในหน้า view Read Only Disable ข้อความไม่ต้อง
ขึน้บรรทัดใหม่ ใช้ในการแสดงผลหลัก (กรณีมีตัวแปรซ้ า), สามารถก าหนด Placeholder # (กรณี Select 
box ถ้าไม่ใส่ ระบบจะ default รายการแรกมาแสดง), Tooltip #, หมายเหตุ #, ค าอธิบายในเอกสาร 
Prototype (ถ้ามี) 
(#) หมายเหตุ : ตัวแปร Table Field ให้ใช้ ##FIELD!! 

A 

B 
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รูปที่ 99 แสดงหน้าจอเพิ่ม Field รายการใหม่ (ข้อมูลทั่วไป) 

  

A B 
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   2.2) Option เพิ่มเติม  
     1. คลิกแท็บ Option เพิ่มเติม 
     2. ระบบแสดงหน้าจอการตั้งค่า Option เพ่ิมเติมดังรูป สามารถตั้งค่าเพ่ิมเติมดังนี้ 
  ตั้งค่า Textbox/ Text area  

• เลือกรูปแบบข้อมูล 

• สามารถระบุ  Form Masking (Format ตัวเลขใช้ "9" แทนต าแหน่งที่ต้องการ) 

• ระบุ Max Length (ตัวอักษร) 

• การค านวณ (ถ้าเป็นตัวแปรในระบบ ให้ขึ้นต้นด้วย "@")   
     3. ตั้งค่าเพ่ิมเติมเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปที่ 100 แสดงหน้าจอเพิ่ม Field รายการใหม่ (Option เพิม่เตมิ) 

 
 
  

1 

2 

3 
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   2.3) จัดรูปแบบการแสดงผล 
     1. คลิกแท็บ จัดรูปแบบการแสดงผล 
     2. ระบบแสดงหน้าจอการจัดรูปแบบการแสดงผลดังรูป สามารถจัดรูปแบบการแสดงผลดังนี้ 

 จัดรูปแบบ 2 คอลัมน์ : ก าหนดความกว้าง ซ้าย - ขวา และจัดต าแหน่งที่ต้องการ   
 

 
รูปที่ 101 แสดงหน้าจอเพิ่ม Field รายการใหม่ (จัดรูปแบบการแสดงผล) 

 

 จัดรูปแบบ 1 คอลัมน์ : ก าหนดความกว้างของคอลัมน์ และจัดต าแหน่งที่ต้องการ  
      
     3. เมื่อจัดรูปแบบการแสดงผลเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปที่ 102 แสดงหน้าจอเพิ่ม Field รายการใหม่ (จัดรูปแบบการแสดงผล) 

  

1 

2 

3 
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   2.4) เงื่อนไขการใช้ Script 
     1. คลิกแท็บ เงื่อนไขการใช้ Script  
     2. ระบบแสดงหน้าจอเงื่อนไขการใช้ Script ดังรูป สามารถก าหนดเงื่อนไขการใช้ Script ดังนี้ 
      - สามารถเลือก Input Event, Java script Event 

  - ในส่วนของตารางก าหนดเงื่อนไข หากใช้งานให้ติ๊ก  เครื่องหมาย ถูก เพ่ือใช้งาน 
  - คลิกเลือกเง่ือนไขใน List box  

 
  - กรอกค่าตัวแปร 
  - กรอกค่าตัวแปรที่ต้องการแสดง 
  - ตัวแปรที่ต้องการซ่อน 
  - Java Script 
     3. เมื่อก าหนดเงื่อนไขการใช้ Script เรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปที ่103 แสดงหน้าจอเพิ่ม Field รายการใหม่ (เงื่อนไขการใช้ Script) 

3 

1 

2 
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4.3.2 การแก้ไขข้อมูล Field 

 1. คลิกปุ่ม แก้ไข  ในรายการที่ต้องการ 

 
รูปที่ 104 แสดงหน้าจอบริหารข้อมูล Field  

 
 2. จากนั้นแก้ไขข้อมูลในส่วนที่ต้องการ แก้ไขเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปที่ 105 แสดงหน้าจอแก้ไขข้อมลู Field  
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4.3.3 การลบข้อมูล Field 

 1. คลิกปุ่ม ลบ  ในรายการที่ต้องการ 

 
รูปที่ 106 แสดงหน้าจอบริหารข้อมูล Field  

 
 2. ระบบจะแสดง Popup แจ้งเตือนเพ่ือยืนยันการลบข้อมูลดังรูป ต้องการลบข้อมูลให้คลิกปุ่ม OK 
 

 
 

รูปที่ 107 แสดงหน้าจอแจ้งเตือนการลบข้อมลู  
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4.3.4 การจัดล าดับข้อมูล 

 1. คลิกเมาส์         ในกล่องข้อมูลแล้วลากไปยังต าแหน่งที่ต้องการ 

 2. สัญลักษณ์  คลิกเพ่ือย่อหรือขยายขนาดของกล่องข้อมูล 

 3. เมื่อก าหนดต าแหน่งเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึกต าแหน่ง 

 
รูปที่ 108 แสดงหน้าจอบริหารข้อมูล Field  

 
 4. ระบบบันทึกต าแหน่งเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม OK 

 
รูปที่ 109 แสดงหน้าจอแจ้งบันทึกต าแหน่งเรียบร้อย 
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5.3.5 การเรียกดูหน้าจอ 

 เมื่อเพ่ิมข้อมูล Input แล้ว สามารถเรียกดูหน้าจอได้ดังนี้ 
 1. คลิกปุ่ม ดูหน้าจอ 

 
รูปที่ 110 แสดงหน้าจอบริหารข้อมูล Field 

 
 2. ระบบจะเปิดหน้าจอข้อมูลที่เรียกดูดังรูป 

 
รูปที่ 111 แสดงหน้าจอดูหน้าจอ 
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4.4 ตั้งค่าการค้นหาข้อมูล Form 

 1. คลิกปุ่ม  “ตั้งค่าการค้นหา” ในชื่อข้อมูล Form ที่ต้องการ 

 

รูปที่ 112 แสดงหน้าจอบริหารข้อมูล Form 

 2. ระบบแสดงหน้าจอตั้งค่าการค้นหาดังรูป สามารถเพ่ิมข้อมูล หรือแก้ไขข้อมูลได้ตามต้องการ 

  บริหาร Field/ จัดต าแหน่ง 
  - การเพ่ิมข้อมูล Field ใหม่ ให้คลิกปุ่ม เพิ่ม INPUT  
  - การแก้ไขข้อมูล Field ให้คลิกปุ่ม แก้ไข  
  - การลบข้อมูล Field ให้คลิกปุ่ม ลบ  
  - การจดัต าแหน่ง สามารถย่อ-ขยาย Field เลื่อนต าแหน่ง แล้วคลิกปุ่ม บันทึกต าแหน่ง 
  - สามารถดูหน้าจอโดยคลิกปุ่ม ดูหน้าจอ   

 

รูปที่ 113 แสดงหน้าจอบริหาร Field/ จัดต าแหน่ง 

  

ตั้งค่าการค้นหา 
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4.4.1 การเพิ่มข้อมูล Field การค้นหา 

 1. การเพ่ิมข้อมูล Field ใหม่ ให้คลิกปุ่ม เพิ่ม INPUT  

 
รูปที่ 114 แสดงหน้าจอบริหาร Field/ จัดต าแหน่ง 

 

 2. ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลทั่วไปเป็นหน้าเริ่มต้น ให้กรอกข้อมูลทั่วไปของ Field ลงไป 

 
รูปที่ 115 แสดงหน้าจอเพิ่ม Field รายการใหม่ (ข้อมูลทั่วไป) 
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   2.1) ข้อมูลทั่วไป  
 
  : ข้อความที่แสดง*, เลือกประเภทข้อมูล, ข้อความก่อน INPUT #, ข้อความหลัง INPUT #, 
Default Data # (1. ถ้าเป็นวันที่ปัจจุบัน เป็น @today, @shorttoday, @fulltoday, @year, 
@budgetyear 2. ถ้าเป็นค่า SESSION ให้ตั้งค่าเป็น @@SESSION!!), ก าหนด Class เอง (ใส่ชื่อ Class โดยไม่
ต้องใส่ "." ข้างหน้า) , สามารถเลือกวางต าแหน่ง 
 
  : เลือกเงื่อนไขการค้นหา, กรอกชื่อตัวแปร (ชื่อ Field ไม่ต้องใส่ ##), ชื่อ Field ที่ต้องการ
ค้นหา (ชื่อ Field ไม่ต้องใส่ ## / หากเงื่อนไขมากกว่า 1 Field ขัน้ด้วย ',' / ถ้าไมใ่ส่ข้อมูล จะใช้ชื่อเดียวกับ
ชื่อตัวแปร), ระบุเงื่อนไขเพ่ิมเติม ได้แก่ บังคับตอบข้อมูลนี้ ซ่อนข้อมูลหน้า Form Read Only Disable 
ข้อความไม่ต้องขึ้นบรรทัดใหม่ ใช้ในการแสดงผลหลัก (กรณีมีตัวแปรซ้ า), สามารถก าหนด Placeholder # 
(กรณี Select box ถ้าไม่ใส่ ระบบจะ default รายการแรกมาแสดง), Tooltip #, หมายเหตุ # และค าอธิบาย
ในเอกสาร Prototype (ถ้ามี) 
(#) หมายเหตุ : ตัวแปร Table Field ให้ใช้ ##FIELD!! 

 
รูปที่ 116 แสดงหน้าจอเพิ่ม Field รายการใหม่ (ข้อมูลทั่วไป) 

A 

B 

A B 
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   2.2) Option เพิ่มเติม  
     1. คลิกแท็บ Option เพิ่มเติม 
     2. ระบบแสดงหน้าจอการตั้งค่า Option เพ่ิมเติมดังรูป สามารถตั้งค่าเพ่ิมเติมดังนี้ 
  ตั้งค่า Textbox/ Text area  

• เลือกรูปแบบข้อมูล 

• สามารถระบุ  Form Masking (Format ตัวเลขใช้ "9" แทนต าแหน่งที่ต้องการ) 

• ระบุ Max Length (ตัวอักษร) 

• การค านวณ (ถ้าเป็นตัวแปรในระบบ ให้ขึ้นต้นด้วย "@")   
     3. ตั้งค่าเพ่ิมเติมเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 
 

 
รูปที่ 117 แสดงหน้าจอเพิ่ม Field รายการใหม่ (Option เพิม่เตมิ) 

 
 
  

1 

2 

3 
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   2.3) จัดรูปแบบการแสดงผล 
     1. คลิกแท็บ จัดรูปแบบการแสดงผล 
     2. ระบบแสดงหน้าจอการจัดรูปแบบการแสดงผลดังรูป สามารถจัดรูปแบบการแสดงผลดังนี้ 

 จัดรูปแบบ 2 คอลัมน์ : ก าหนดความกว้าง ซ้าย - ขวา และจัดต าแหน่งที่ต้องการ   
 

 
รูปที่ 118 แสดงหน้าจอเพิ่ม Field รายการใหม่ (จัดรูปแบบการแสดงผล) 

 

 จัดรูปแบบ 1 คอลัมน์ : ก าหนดความกว้างของคอลัมน์ และจัดต าแหน่งที่ต้องการ  
      
     3. เมื่อจัดรูปแบบการแสดงผลเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปที่ 119 แสดงหน้าจอเพิ่ม Field รายการใหม่ (จัดรูปแบบการแสดงผล) 

  

1 

2 

3 
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   2.4) เงื่อนไขการใช้ Script 
     1. คลิกแท็บ เงื่อนไขการใช้ Script  
     2. ระบบแสดงหน้าจอเงื่อนไขการใช้ Script ดังรูป สามารถก าหนดเงื่อนไขการใช้ Script ดังนี้ 
      - สามารถเลือก Input Event, Java script Event 

  - ในส่วนของตารางก าหนดเงื่อนไข หากใช้งานให้ติ๊ก  เครื่องหมาย ถูก เพ่ือใช้งาน 
  - คลิกเลือกเง่ือนไขใน List box  

 
  - กรอกค่าตัวแปร 
  - กรอกค่าตัวแปรที่ต้องการแสดง 
  - ตัวแปรที่ต้องการซ่อน 
  - Java Script 
     3. เมื่อก าหนดเงื่อนไขการใช้ Script เรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปที่ 120 แสดงหน้าจอเพิ่ม Field รายการใหม่ (เงื่อนไขการใช้ Script) 

1 

2 

3 
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4.4.2 การแก้ไขข้อมูล Field 

 1. คลิกปุ่ม แก้ไข  ในรายการที่ต้องการ 

 
รูปที่ 121 แสดงหน้าจอบริหารข้อมูล Field  

 
 2. จากนั้นแก้ไขข้อมูลในส่วนที่ต้องการ แก้ไขเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปที่ 122 แสดงหน้าจอแก้ไขข้อมลู Field  
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4.4.3 การลบข้อมูล Field 

 1. คลิกปุ่ม ลบ  ในรายการที่ต้องการ 

 
รูปที่ 123 แสดงหน้าจอบริหารข้อมูล Field  

 
 2. ระบบจะแสดง Popup แจ้งเตือนเพ่ือยืนยันการลบข้อมูลดังรูป ต้องการลบข้อมูลให้คลิกปุ่ม OK 
 

 
 

รูปที่ 124 แสดงหน้าจอแจ้งเตือนการลบข้อมลู  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



         คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศงานงบประมาณ พัสดุ การเงิน และบุคลากร หน้าท่ี 82 
 

 
 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
 

4.4.4 การจัดล าดับข้อมูล 

 1. คลิกเมาส์         ในกล่องข้อมูลแล้วลากไปยังต าแหน่งที่ต้องการ 
 

 2. สัญลักษณ์  คลิกเพ่ือย่อหรือขยายขนาดของกล่องข้อมูล 

 
รูปที่ 125 แสดงหน้าจอบริหารข้อมูล Field  

 
 3. เมื่อก าหนดต าแหน่งเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึกต าแหน่ง 

 
รูปที่ 126 แสดงหน้าจอบริหารข้อมูล Field 

 
 4. ระบบบันทึกต าแหน่งเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม OK 

 
รูปที่ 127 แสดงหน้าจอแจ้งบันทึกต าแหน่งเรียบร้อย 
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4.5 การคัดลอกข้อมลู (Copy Form) 

 1. คลิกปุ่ม  “Copy Form” ในชื่อข้อมูล Form ที่ต้องการ 

 

รูปที่ 128 แสดงหน้าจอบริหารข้อมูล Form 

 2. ระบบแสดงหน้าจอ Copy Form ดังรูป กรอกข้อมูลเพื่อคัดลอก 

    - กรอกชื่อ Form ปลายทาง 

    - กรอกชื่อตาราง Form ปลายทาง ระบุได้เฉพาะ A-Z, 0-9 และ Underscore (_) 

 3. คลิกปุ่ม บันทึก 

 

รูปที่ 129 แสดงหน้าจอ Copy Form 

  

Copy Form 



         คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศงานงบประมาณ พัสดุ การเงิน และบุคลากร หน้าท่ี 84 
 

 
 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
 

 4. แสดงชื่อข้อมูล Form ที่คัดลอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ซึ่งสามารถจัดการข้อมูล/ รายละเอียดต่างๆ 
ของ Form ได้ตามต้องการ 

 

รูปที่ 130 แสดงหน้าจอบริหารข้อมูล Form 

4.6 การลบข้อมูล Form 

 1. คลิกปุ่ม  “ลบ” ในรายชื่อ Form ที่ต้องการลบ 

 

รูปที่ 131 แสดงหน้าจอบริหารข้อมูล Form 

 2. ระบบจะแสดง Popup แจ้งเตือนเพ่ือยืนยันการลบข้อมูลดังรูป ต้องการลบข้อมูลให้คลิกปุ่ม OK 
 

 
 

รูปที่ 132 แสดงหน้าจอแจ้งเตือนการลบข้อมลู   

ลบ 



         คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศงานงบประมาณ พัสดุ การเงิน และบุคลากร หน้าท่ี 85 
 

 
 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
 

บทที่ 5 การบริหารข้อมูลพื้นฐาน (Master Management) 

5.1 การเพิ่มข้อมูล Master 

 1. คลิกเมนู  Master Management  

 

รูปที่ 133 แสดงหน้าจอเมนูระบบ Workflow ส าหรับผูดู้แลระบบ  

2. ระบบแสดงหน้าจอบริหารข้อมูล Master ดังรูป สามารถจัดการข้อมูล ไม่ว่าจะเป็นการเพิ่มข้อมูล 
ตั้งค่า Field บริหารขอ้มูล ตั้งค่าการค้นหา คัดลอก แก้ไขข้อมูล หรือลบข้อมูล Master 

 

รูปที่ 134 แสดงหน้าจอบริหารข้อมูล Master 
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3. การเพ่ิมข้อมูล Master ใหค้ลิกปุ่ม  

 

รูปที่ 135 แสดงหน้าจอบริหารข้อมูล Master 

 4. กรอกรายละเอียดข้อมูล Master ลงไป ได้แก่ 
  - ชื่อข้อมูล (ชื่อหัวข้อ) 
  - รายละเอียด (รายละเอียดจะแสดงในส่วนของ Data Dictionary) 
  - ตารางที่เก็บข้อมูล (** ระบุได้เฉพาะ A-Z, 0-9 และ Underscore (_) **) 
  - Primary Key 
  - เลือกกลุ่ม 
  - ประเภท 
  - หากเปิดใช้งาน Tab ในหน้า form สามารถก าหนดได้โดยติ๊กท่ี  
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รูปที่ 136 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมูล Master 

  - กรณีเปิดใช้งาน Master นี้ ให้ติ๊กท่ี   
  - สามารถเลือกไอคอนที่แสดง หรือเลือกไอคอนจากในเครื่องคอมพิวเตอร์ (เฉพาะไฟล์
นามสกุล PNG ขนาดที่เหมาะสม 65 x 65)  
 5. เมื่อกรอกรายละเอียด Master เรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 
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รูปที่ 137 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมูล Master 

 6. ระบบแสดงข้อมูล Master ที่เพ่ิมข้อมูล  

 

รูปที่ 138 แสดงหน้าจอบริหารข้อมูล Master 
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 - ปุ่ม  ใช้ส าหรับแก้ไขข้อมูล master 

 - ปุ่ม  ใช้ส าหรับตั้งค่า Field 

 - ปุ่ม  ใช้ส าหรับบริหารข้อมูล 

 - ปุ่ม  ใช้ส าหรับตั้งค่าการค้นหาของข้อมูล master 

 - ปุ่ม  ใช้ส าหรับคัดลอก Master 

 - ปุ่ม  ใช้ลบข้อมูล Master 

 

รูปที่ 139 แสดงหนา้จอบริหารข้อมูล Master 

5.2 การแก้ไข Master 

การแก้ไข Master มีวิธีการดังนี้ 

1. คลิกปุ่ม  “แก้ไข Master” ตามรายการ master ที่ต้องการ 

 

รูปที่ 140 แสดงหน้าจอบริหารข้อมูล Master 

แก้ไข Master 
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2. ระบบแสดงหน้าจอข้อมูลทั่วไปของ Master ดังรูป 

5.2.1 แกไ้ขข้อมูลทั่วไป 

 1. แก้ไขข้อมูลทั่วไปได้ตามต้องการ 
 2. เมื่อแก้ไขเรียบร้อยให้คลิก บันทึก 

 

รูปที่ 141 แสดงหน้าจอแก้ไข Master (ข้อมูลทั่วไป) 
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5.2.2 ตั้งค่าการแสดงผลหน้าเว็บไซต ์ 

 1. คลิกแท็บ ตั้งค่าการแสดงผลหน้าเว็บไซต์ 
 2. ระบบแสดงหน้าจอการตั้งค่าการแสดงผลหน้าเว็บไซต์ดังรูป  

 

รูปที่ 142 แสดงหน้าจอตั้งค่าการแสดงผลหน้าเว็บไซต ์
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 3. การตั้งค่าการแสดงผลหน้าเว็บไซต์ 
  3.1) สามารถกรอก SQL เงื่อนไขเพ่ิมเตมิ หรือเขียน SQL เอง 

 

รูปที่ 143 แสดงหน้าจอตั้งค่าการแสดงผลหน้าเว็บไซต ์

  3.2) ตั้งค่าการแสดงผลหน้าเว็บไซต์ สามารถเพ่ิมคอลัมน์โดยคลิกปุ่ม “เพิ่มคอลัมน์” และ
กรอกข้อมูลในคอลัมน์ หัวตาราง การแสดงข้อมูล เลือกการจัดต าแหน่ง ระบุขนาด การเรียงล าดับ หาก
ต้องการลบคอลัมน์ให้คลิกปุ่ม ลบ 

 

รูปท่ี 144 แสดงหน้าจอตั้งค่าการแสดงผลหน้าเว็บไซต ์
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  3.3) ตั้งค่าการแสดงผลปุ่ม ติ๊ก  เพ่ือก าหนดให้แสดง และสามารถเปลี่ยนชื่อปุ่ม โดย

กรอกลงในช่อง เปลี่ยน Label กรณีสร้างลิ้งค์เอง สามารถกรอกข้อมูล (ต้องการส่งค่า $_GET ใช้รูปแบบ 

@#GET!!) 

 

รูปที่ 145 แสดงหน้าจอตั้งค่าการแสดงผลหน้าเว็บไซต ์

  3.4) ตั้งค่าในหน้ารายการ เลือกการแสดงผล โดยติ๊ก  เพ่ือก าหนดให้แสดง (แสดงล าดับ
ในรายการแรก ค้นหาก่อนแสดงรายการ มีการตัดหน้า และแสดงตาราง html ปกติ) 

  A : สามารถกรอกค่า Default Fields เรียงล าดับการแสดงผล (ถ้าเป็นค่าว่าง ระบบจะเรียง
ตาม WFR_ID DESC) 

 

รูปที่ 146 แสดงหน้าจอตั้งค่าการแสดงผลหน้าเว็บไซต ์

A 
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  B :  กรณีน าเข้าไฟล์ สามารถน าเข้า File Include ส่วนบน, File Include ส่วนแสดงผล, 

File Include สว่นล่าง และ File Include การลบข้อมูล โดยน าเข้าไฟล์ PHP จากเครื่องคอมพิวเตอร์ (ไฟล์ที่

น าเข้าระบบจะถูกเก็บไว้ที่ ../plugin) 

  C : สามารถตั้งค่าหัวข้อในหน้ารายละเอียด 

 

รูปที่ 147 แสดงหนา้จอตั้งค่าการแสดงผลหน้าเว็บไซต ์

 

  

B 

C 
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5.2.3 การตั้งค่าสิทธิ์  

 1. คลิกแท็บ “ตั้งค่าสิทธิ์” 

 2. ระบบแสดงหน้าจอตั้งค่าสิทธิ์ การก าหนดสิทธิ์ใช้งานสามารถก าหนดเป็นรายบุคคล   ก าหนด

ตามหน่วยงาน   ก าหนดตามต าแหน่ง   และก าหนดตามกลุ่ม  

 

รูปที่ 148 แสดงหน้าจอตั้งค่าสิทธิ ์
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 ก าหนดสิทธิ์รายบุคคล 
 

 1. คลิกท่ีปุ่ม ตั้งค่าสิทธิ์รายบุคคล     

 
 

 2. ระบบแสดงหน้าจอตั้งค่าสิทธิ์รายบุคคล ค้นหารายชื่อที่ต้องการ  

 3. คลิกท่ี Check box  ข้างหน้ารายชื่อบุคคลเพ่ือเลือก 
 4. เมื่อก าหนดสิทธิ์รายบุคคลเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก  

 

รูปที่ 149 แสดงหน้าจอตั้งค่าสิทธ์ิรายบุคคล 
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 การก าหนดสิทธิ์ใช้งาน (ตามหน่วยงาน)  
 

 1. คลิกท่ีปุ่ม ตั้งค่าสิทธิ์ตามหน่วยงาน     

 
 

 2. ระบบแสดงหน้าจอตั้งค่าสิทธิ์ตามหน่วยงาน ค้นหารายชื่อหน่วยงานที่ต้องการ  

 3. คลิกท่ี Check box  ข้างหน้ารายชื่อหน่วยงานเพื่อเลือก 
 4. เมื่อก าหนดสิทธิ์ตามหน่วยงานเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก  

 
รูปที่ 150 แสดงหน้าจอตั้งค่าสิทธ์ิตามหน่วยงาน 
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 การก าหนดสิทธิ์ใช้งาน (ตามต าแหน่ง)  
 

 1. คลิกท่ีปุ่ม ตั้งค่าสิทธิ์ตามต าแหน่ง     

 
 

 2. ระบบแสดงหน้าจอตั้งค่าสิทธิ์ตามต าแหน่ง ค้นหารายชื่อต าแหน่งที่ต้องการ  

 3. คลิกท่ี Check box  ข้างหน้ารายชื่อต าแหน่งเพ่ือเลือก 
 4. เมื่อก าหนดสิทธิ์ตามต าแหน่งเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก  

 
รูปที่ 151 แสดงหน้าจอตั้งค่าสิทธ์ิตามต าแหน่ง  
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 การก าหนดสิทธิ์ใช้งาน (ตามกลุ่ม)  
 

 1. คลิกท่ีปุ่ม ตั้งค่าสิทธิ์ตามกลุ่ม     

 
 

 2. ระบบแสดงหน้าจอตั้งค่าสิทธิ์ตามกลุ่ม ค้นหารายชื่อกลุ่มที่ต้องการ  

 3. คลิกท่ี Check box  ข้างหน้ารายชื่อกลุ่มเพ่ือเลือก 
 4. เมื่อก าหนดสิทธิ์ตามกลุ่มเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก  

 
รูปที่ 152 แสดงหน้าจอตั้งค่าสิทธ์ิตามกลุม่ 
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5.2.4 การตั้งค่าการแสดงผลในมือถือ  

 1. คลิกแท็บ “ตั้งค่าการแสดงผลในมือถือ” 

 2. ระบบแสดงหน้าจอตั้งค่าการแสดงผลในมือถือ สามารถก าหนดการแสดงผลในมือถือได้ดังนี้ 

  2.1) รายการแสดงหน้าจอ ได้แก่ หัวข้อรายการ รายละเอียด 

  2.2) ตั้งค่าการแจ้งเตือนในไลน์ (Line) โดยระบุข้อความ 

  2.3) ตั้งค่าการรับข้อความ (ระบบจะรอรับค าสั่งที่ข้ึนต้นด้วย “@” และขอ้ความที่คั่นด้วย 

“::”) ระบุรหัสของ Flow นี้ และ Column ที่ต้องการบันทึก 

 3. เมื่อตั้งค่าการแสดงผลในมือถือเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก  

 

รูปที่ 153 แสดงหน้าจอตั้งค่าการแสดงผลในมือถือ 
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5.3 การบริหาร Field/ จัดต าแหน่ง 

 การบริหาร Field ข้อมูล Master สามารถบริหารข้อมูลดังนี้ 

 1. คลิกปุ่ม  “ตั้งค่า Field” ในชื่อข้อมูล Master ที่ต้องการ 

 

รูปที่ 154 แสดงหน้าจอบริหารข้อมูล Master 

 2. ระบบแสดงหน้าจอบริหาร Field/ จัดต าแหน่งดังรูป ในส่วนนี้สามารถเพ่ิมข้อมูล หรือแก้ไขข้อมูล 
Field/ จัดต าแหน่งได้ตามต้องการ 
 2.1) บริหาร Field/ จัดต าแหน่ง 
 - การเพ่ิมข้อมูล Field ใหม่ ให้คลิกปุ่ม เพิ่ม INPUT  
 - การแก้ไขข้อมูล Field ให้คลิกปุ่ม แก้ไข  
 - การลบข้อมูล Field ให้คลิกปุ่ม ลบ  
 - การจัดต าแหน่ง สามารถย่อ-ขยาย Field เลื่อนไปยังต าแหน่งที่ต้องการแล้วคลิกปุ่ม บันทึกต าแหน่ง 
 - สามารถน าเข้าข้อมูลโดยคลิกปุ่ม น าเข้าข้อมูล  
 - หากต้องการแก้ไขข้อมูล Master (ข้อมูลทั่วไป ตั้งค่าการแสดงผล ตั้งค่าสิทธิ์ หรือตั้งค่าการแสดงผล

ในหน้ามือถือ) ให้คลิกปุ่ม  
 - สามารถดูหน้าจอโดยคลิกปุ่ม   

ตั้งค่า Field 
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รูปที่ 155 แสดงหน้าจอบริหาร Field/ จัดต าแหน่ง 

 

 2.2) กลุ่มของ Field สามารถก าหนดจัดกลุ่มของ Field ได้โดยคลิกแท็บ  
 - การเพ่ิมข้อมูลกลุ่มของ Field ใหม่ ให้คลิกปุ่ม เพิ่มกลุ่ม 
 - การจัดต าแหน่ง ให้กรอกล าดับ หรือคลิกเลื่อนขึ้น-ลงไปยังต าแหน่งที่ต้องการ แล้วคลิกปุ่ม บันทึก
ต าแหน่ง 

 - การแก้ไขข้อมูลกลุ่มของ Field ให้คลิกปุ่ม แก้ไข  

 - การลบข้อมลูกลุ่มของ Field ให้คลิกปุ่ม ลบ  
 

 
รูปที่ 156 แสดงหน้าจอกลุ่มของ Field 
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5.3.1 การเพิ่มข้อมูล Field ใหม่ 

 1. การเพ่ิมข้อมูล Field ใหม่ ให้คลิกปุ่ม เพิ่ม INPUT  

 
รูปที่ 157 แสดงหน้าจอบริหาร Field/ จัดต าแหน่ง 

 2. ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลทั่วไปเป็นหน้าเริ่มต้น ให้กรอกข้อมูลทั่วไปของ Field ลงไป 
   2.1) ข้อมูลทั่วไป  
 
  : ข้อความที่แสดง, เลือกประเภทข้อมูล, กลุ่มของฟิลด์, ข้อความก่อน INPUT #, ข้อ
ความหลัง INPUT #, Default Data # (1. ถ้าเป็นวันที่ปัจจบุัน เป็น @today, @shorttoday, @fulltoday, 
@year, @budgetyear 2. ถ้าเป็นค่า SESSION ให้ตั้งค่าเป็น @@SESSION!!), ก าหนด Class เอง (ใส่ชื่อ 
Class โดยไม่ต้องใส่ "." ข้างหน้า) , สามารถเลือกวางต าแหน่ง 
 
  : ชื่อ Field ในตาราง (ชื่อ Field ในตารางต้องเป็นตัวอักษรภาษาอังกฤษหรือตัวเลขเท่านั้น 
และควรตั้งชื่อให้ถูกตามหลักการออกแบบฐานข้อมูล), ระบุเงื่อนไขเพ่ิมเติม ได้แก่ บังคับตอบข้อมูลนี้ เช็ค
ข้อมูลซ้ าในฐานข้อมูล ซ่อนข้อมูลหน้า Form ซ่อนข้อมูลในหน้า view Read Only  Disable ข้อความไม่ต้อง
ขึน้บรรทัดใหม่ ใช้ในการแสดงผลหลัก (กรณีมีตัวแปรซ้ า), สามารถก าหนด Placeholder # (กรณี Select 
box ถ้าไม่ใส่ ระบบจะ default รายการแรกมาแสดง), Tooltip #, หมายเหตุ #, ค าอธิบายในเอกสาร 
Prototype 
(#) หมายเหตุ : ตัวแปร Table Field ให้ใช้ ##FIELD!! 

A 

B 
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รูปที่ 158 แสดงหน้าจอเพิ่ม Field รายการใหม่ (ข้อมูลทั่วไป) 

   2.2) Option เพิ่มเติม  
     1. คลิกแท็บ Option เพิ่มเติม 
     2. ระบบแสดงหน้าจอการตั้งค่า Option เพ่ิมเตมิดังรูป สามารถตั้งค่าเพ่ิมเติมดังนี้ 
  ตั้งค่า Textbox/ Text area  

• เลือกรูปแบบข้อมูล 

• สามารถระบุ  Form Masking (Format ตัวเลขใช้ "9" แทนต าแหน่งที่ต้องการ) 

• ระบุ Max Length (ตัวอักษร) 

• การค านวณ (ถ้าเป็นตัวแปรในระบบ ให้ขึ้นต้นด้วย "@")   
  

A B 
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     3. ตั้งค่าเพ่ิมเติมเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปที่ 159 แสดงหน้าจอเพิ่ม Field รายการใหม่ (Option เพิม่เตมิ) 

 
   2.3) จัดรูปแบบการแสดงผล 
     1. คลิกแท็บ จัดรูปแบบการแสดงผล 
     2. ระบบแสดงหน้าจอการจัดรูปแบบการแสดงผลดังรูป สามารถจัดรูปแบบการแสดงผลดังนี้ 

 จัดรูปแบบ 2 คอลัมน์ : ก าหนดความกว้าง ซ้าย - ขวา และจัดต าแหน่งที่ต้องการ   
 

 
รูปที่ 160 แสดงหน้าจอเพิ่ม Field รายการใหม่ (จัดรูปแบบการแสดงผล) 

 
 
 

1 

2 

3 

1 

2 
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 จัดรูปแบบ 1 คอลัมน์ : ก าหนดความกว้างของคอลัมน์ และจัดต าแหน่งที่ต้องการ  
      
     3. เมื่อจัดรูปแบบการแสดงผลเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปที่ 161 แสดงหน้าจอเพิ่ม Field รายการใหม่ (จัดรูปแบบการแสดงผล) 

   2.4) เงื่อนไขการใช้ Script 
     1. คลิกแท็บ เงื่อนไขการใช้ Script  
     2. ระบบแสดงหน้าจอเงื่อนไขการใช้ Script ดังรูป สามารถก าหนดเงื่อนไขการใช้ Script ดังนี้ 
      - สามารถเลือก Input Event, Java script Event 

  - ในส่วนของตารางก าหนดเงื่อนไข หากใช้งานให้ติ๊ก เครื่องหมาย ถูก เพ่ือใช้งาน 
  - คลิกเลือกเง่ือนไขใน List box  

 
  - กรอกค่าตัวแปร 
  - กรอกค่าตัวแปรที่ต้องการแสดง 
  - ตัวแปรที่ต้องการซ่อน 
  - Java Script 
     3. เมือ่ก าหนดเงื่อนไขการใช้ Script เรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 

3 
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รูปที่ 162 แสดงหน้าจอเพิ่ม Field รายการใหม่ (เงื่อนไขการใช้ Script) 

5.3.2 การแก้ไขข้อมูล Field 

 1. คลิกปุ่ม แก้ไข  ในรายการที่ต้องการ 

 
รูปที่ 163 แสดงหน้าจอบริหารข้อมูล Field  

 
 2. จากนั้นแก้ไขข้อมูลในส่วนที่ต้องการ แก้ไขเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 

3 

1 

2 
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รูปที่ 164 แสดงหน้าจอแก้ไขข้อมลู Field  

 

5.3.3 การลบข้อมูล Field 

 1. คลิกปุ่ม ลบ  ในรายการที่ต้องการ 

 
รูปที่ 165 แสดงหน้าจอบริหารข้อมูล Field  

 
 2. ระบบจะแสดง Popup แจ้งเตือนเพ่ือยืนยันการลบข้อมูลดังรูป ต้องการลบข้อมูลให้คลิกปุ่ม OK 
 

 
 

รูปที่ 166 แสดงหน้าจอแจ้งเตือนการลบข้อมลู  
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5.3.4 การจัดล าดับข้อมูล 

 1. คลิกเมาส์         ในกล่องข้อมูลแล้วลากไปยังต าแหน่งที่ต้องการ 
 

 2. สัญลักษณ์  คลิกเพ่ือย่อหรือขยายขนาดของกล่องข้อมูล 

 
รูปที่ 167 แสดงหน้าจอบริหารข้อมูล Field  

 
 3. เมื่อก าหนดต าแหน่งเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึกต าแหน่ง 

 
 

รูปที่ 168 แสดงหน้าจอบริหารข้อมูล Field 

 
 4. ระบบบันทึกต าแหน่งเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม OK 

 
รูปที่ 169 แสดงหน้าจอแจ้งบันทึกต าแหน่งเรียบร้อย 
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5.3.5 การน าเข้าข้อมูล Master 

การน าเข้าข้อมูล สามารถน าเข้าได้ดังนี้ 
 1. คลิกปุ่ม น าเข้าข้อมูล  

 
รูปที่ 170 แสดงหน้าจอบริหารข้อมูล Field 

 
 2. คลิกเลือกไฟล์ EXCEL ที่จะน าเข้าจากเครื่องคอมพิวเตอร์ แล้วคลิกปุ่ม น าเข้า 
   *** หมายเหตุ  1. ไฟล์ Template ที่น าเข้า จะเป็นนามสกุล .xls,.xlsx 
   2. แถวแรกของไฟล์ Excel จะเป็นชื่อ Column ของข้อมูล 

 
รูปที่ 171 แสดงหน้าจอน าเข้าไฟล ์
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5.4 การบริหารข้อมลู Master 

 1. คลิกปุ่ม  “บริหารข้อมูล” ในชื่อข้อมูล master ทีต่้องการ 

 

รูปที่ 172 แสดงหน้าจอบริหารข้อมูล Master 

 2. ระบบแสดงหน้าจอบริหารข้อมูลดังรูป สามารถเพ่ิมข้อมูล หรือแก้ไขข้อมูลได้ตามต้องการ 

     - การเพ่ิมข้อมูล ให้คลิกปุ่ม   

     - การแก้ไขข้อมูล ให้คลิกปุ่ม   

     - กรณีต้องการลบข้อมูล ให้คลิกปุ่ม  

     - กรณีต้องการแสดงรายละเอียด ให้คลิกปุ่ม  
 

 

รูปที่ 173 แสดงหน้าจอบริหารข้อมูล Master 

บริหารข้อมูล 
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5.4.1 การเพิ่มข้อมูลองค์ประกอบ Master 

 1. การเพ่ิมข้อมูล ให้คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล  

 

รูปที่ 174 แสดงหน้าจอบริหารข้อมูล Master 

 2. ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูล Master ดังรูป (แสดงหน้าจอบันทึกข้อมูลตามที่ตั้งค่าไว้ในเมนู ตั้งค่า 
Field) กรอกรายละเอียดลงไป 
  
 3. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม บันทึก  

 
รูปที ่175 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมูล 
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5.5 ตั้งค่าการค้นหาข้อมูล Master 

 1. คลิกปุ่ม  “ตั้งค่าการค้นหา” ในชื่อข้อมูล master ที่ต้องการ 

 

รูปที่ 176 แสดงหน้าจอบริหารข้อมูล Master 

 2. ระบบแสดงหน้าจอตั้งค่าการค้นหาดังรูป สามารถเพ่ิมข้อมูล หรอืแก้ไขข้อมูลได้ตามต้องการ 

  บริหาร Field/ จัดต าแหน่ง 
  - การเพ่ิมข้อมูล Field ใหม่ ให้คลิกปุ่ม เพิ่ม INPUT  
  - การแก้ไขข้อมูล Field ให้คลิกปุ่ม แก้ไข  
  - การลบข้อมูล Field ให้คลิกปุ่ม ลบ  
  - การจัดต าแหน่ง สามารถย่อ-ขยาย Field เลื่อนต าแหน่ง แล้วคลิกปุม่ บันทึกต าแหน่ง 
  - สามารถดูหน้าจอโดยคลิกปุ่ม ดูหน้าจอ   

 

รูปที่ 177 แสดงหน้าจอบริหาร Field 

  

ตั้งค่าการค้นหา 
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5.5.1 การเพิ่มข้อมูล Field การค้นหา 

 1. การเพ่ิมข้อมูล Field ใหม่ ให้คลิกปุ่ม เพิ่ม INPUT  

 
รูปที่ 178 แสดงหน้าจอบริหาร Field/ จัดต าแหน่ง 

 

 2. ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลทั่วไปเป็นหน้าเริ่มต้น ให้กรอกข้อมูลทั่วไปของ Field ลงไป 

 
รูปที่ 179 แสดงหน้าจอเพิ่ม Field รายการใหม่ (ข้อมูลทั่วไป) 
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   2.1) ข้อมูลทั่วไป  
 
  : ข้อความที่แสดง*, เลือกประเภทข้อมูล, ข้อความก่อน INPUT #, ข้อความหลัง INPUT #, 
Default Data # (1. ถ้าเป็นวันที่ปัจจุบัน เป็น @today, @shorttoday, @fulltoday, @year, 
@budgetyear 2. ถ้าเป็นค่า SESSION ให้ตั้งค่าเป็น @@SESSION!!), ก าหนด Class เอง (ใส่ชื่อ Class โดยไม่
ต้องใส่ "." ข้างหน้า) , สามารถเลือกวางต าแหน่ง 
 
  : เลือกเงื่อนไขการค้นหา, กรอกชื่อตัวแปร (ชื่อ Field ไม่ต้องใส่ ##), ชื่อ Field ที่ต้องการ
ค้นหา (ชื่อ Field ไม่ต้องใส่ ## / หากเงื่อนไขมากกว่า 1 Field ขั้นด้วย ',' / ถ้าไม่ใส่ข้อมูล จะใช้ชื่อเดียวกับ
ชื่อตัวแปร), ระบุเงื่อนไขเพ่ิมเติม ได้แก่ บังคับตอบข้อมูลนี้ ซ่อนข้อมูลหน้า Form Read Only Disable 
ข้อความไม่ต้องขึ้นบรรทัดใหม่ ใช้ในการแสดงผลหลัก (กรณีมีตัวแปรซ้ า), สามารถก าหนด Placeholder # 
(กรณี Select box ถ้าไม่ใส่ ระบบจะ default รายการแรกมาแสดง), Tooltip #, หมายเหตุ # และค าอธิบาย
ในเอกสาร Prototype (ถ้ามี) 
(#) หมายเหตุ : ตัวแปร Table Field ให้ใช้ ##FIELD!! 

 
รูปที่ 180 แสดงหน้าจอเพิ่ม Field รายการใหม่ (ข้อมูลทั่วไป) 

A B 

A 

B 
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   2.2) Option เพิ่มเติม  
     1. คลิกแท็บ Option เพิ่มเติม 
     2. ระบบแสดงหน้าจอการตั้งค่า Option เพ่ิมเติมดังรูป สามารถตั้งค่าเพ่ิมเติมดังนี้ 
  ตั้งค่า Textbox/ Text area  

• เลือกรูปแบบข้อมูล 

• สามารถระบุ  Form Masking (Format ตัวเลขใช้ "9" แทนต าแหน่งที่ต้องการ) 

• ระบุ Max Length (ตัวอักษร) 

• การค านวณ (ถ้าเป็นตัวแปรในระบบ ให้ขึ้นต้นด้วย "@")   
     3. ตั้งค่าเพ่ิมเติมเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 
 

 
รูปที่ 181 แสดงหน้าจอเพิ่ม Field รายการใหม่ (Option เพิม่เตมิ) 

 
 
  

1 

2 

3 
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   2.3) จัดรูปแบบการแสดงผล 
     1. คลิกแท็บ จัดรูปแบบการแสดงผล 
     2. ระบบแสดงหน้าจอการจัดรูปแบบการแสดงผลดังรูป สามารถจัดรูปแบบการแสดงผลดังนี้ 

 จัดรูปแบบ 2 คอลัมน์ : ก าหนดความกว้าง ซ้าย - ขวา และจัดต าแหน่งที่ต้องการ   
 

 
รูปที่ 182 แสดงหน้าจอเพิ่ม Field รายการใหม่ (จัดรูปแบบการแสดงผล) 

 

 จัดรูปแบบ 1 คอลัมน์ : ก าหนดความกว้างของคอลัมน์ และจัดต าแหน่งที่ต้องการ  
      
     3. เมื่อจัดรูปแบบการแสดงผลเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปที่ 183 แสดงหน้าจอเพิ่ม Field รายการใหม่ (จัดรูปแบบการแสดงผล) 

  

1 

2 

3 
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   2.4) เงือ่นไขการใช้ Script 
     1. คลิกแท็บ เงื่อนไขการใช้ Script  
     2. ระบบแสดงหน้าจอเงื่อนไขการใช้ Script ดังรูป สามารถก าหนดเงื่อนไขการใช้ Script ดังนี้ 
      - สามารถเลือก Input Event, Java script Event 

  - ในส่วนของตารางก าหนดเงื่อนไข หากใช้งานให้ติ๊ก  เครือ่งหมาย ถูก เพ่ือใช้งาน 
  - คลิกเลือกเง่ือนไขใน List box  

 
  - กรอกค่าตัวแปร 
  - กรอกค่าตัวแปรที่ต้องการแสดง 
  - ตัวแปรที่ต้องการซ่อน 
  - Java Script 
     3. เมื่อก าหนดเงื่อนไขการใช้ Script เรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปที่ 184 แสดงหน้าจอเพิ่ม Field รายการใหม่ (เงื่อนไขการใช้ Script) 

1 

2 

3 
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5.5.2 การแก้ไขข้อมูล Field 

 1. คลิกปุ่ม แก้ไข  ในรายการที่ต้องการ 

 
รูปที่ 185 แสดงหน้าจอบริหารข้อมูล Field  

 
 2. จากนั้นแก้ไขข้อมูลในส่วนที่ต้องการ แก้ไขเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปที ่186 แสดงหน้าจอแก้ไขข้อมลู Field  
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5.5.3 การลบข้อมูล Field 

 1. คลิกปุ่ม ลบ  ในรายการที่ต้องการ 

 
รูปที่ 187 แสดงหน้าจอบริหารข้อมูล Field  

 
 2. ระบบจะแสดง Popup แจ้งเตือนเพ่ือยืนยันการลบข้อมูลดังรูป ต้องการลบข้อมูลให้คลิกปุ่ม OK 
 

 
 

รูปที่ 188 แสดงหน้าจอแจ้งเตือนการลบข้อมลู  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



         คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศงานงบประมาณ พัสดุ การเงิน และบุคลากร หน้าท่ี 121 
 

 
 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
 

5.5.4 การจัดล าดับข้อมูล 

 1. คลิกเมาส์         ในกล่องข้อมูลแล้วลากไปยังต าแหน่งที่ต้องการ 
 

 2. สัญลักษณ์  คลิกเพ่ือย่อหรือขยายขนาดของกล่องข้อมูล 

 
รูปที่ 189 แสดงหน้าจอบริหารข้อมูล Field  

 
 3. เมื่อก าหนดต าแหน่งเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึกต าแหน่ง 

 
รูปที่ 190 แสดงหน้าจอบริหารข้อมูล Field 

 
 4. ระบบบนัทึกต าแหน่งเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม OK 

 
รูปที่ 191 แสดงหน้าจอแจ้งบันทึกต าแหน่งเรียบร้อย 
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5.6 การคัดลอกข้อมลู (Copy Master) 

 1. คลิกปุ่ม  “Copy Master” ในชื่อข้อมูล master ที่ต้องการ 

 

รูปที่ 192 แสดงหนา้จอบริหารข้อมูล Master 

 2. ระบบแสดงหน้าจอ Copy Master ดังรูป กรอกข้อมูลเพื่อคัดลอก 

    - กรอกชื่อ Master ปลายทาง 

    - กรอกชื่อตาราง Master ปลายทาง ระบุได้เฉพาะ A-Z, 0-9 และ Underscore (_) 

 3. คลิกปุ่ม บันทึก 

 

รูปที่ 193 แสดงหนา้จอ Copy Master  

  

Copy Master 
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 4. แสดงชื่อข้อมูล Master ที่คัดลอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ซึ่งสามารถจัดการข้อมูล/ รายละเอียดต่างๆ 
ได้ตามต้องการ 

 

รูปที่ 194 แสดงหน้าจอบริหารข้อมูล Master 

5.7 การลบข้อมูล Master  

 1. คลิกปุ่ม  “ลบ” ในรายชื่อ Master ที่ต้องการลบ 

 

รูปที่ 195 แสดงหน้าจอบริหารข้อมูล Master 

 

 2. ระบบจะแสดง Popup แจ้งเตือนเพ่ือยืนยันการลบข้อมูลดังรูป ต้องการลบข้อมูลให้คลิกปุ่ม OK 
 

 
 

รูปที่ 196 แสดงหน้าจอแจ้งเตือนการลบข้อมลู  
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บทที่ 6 การบริหารรายงาน (Report Management) 

6.1 การเพิ่มข้อมูลรายงาน 

 1. คลิกเมนู Report Management 
 2. จากนั้นคลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล 

 
รูปที่ 197 แสดงหน้าจอ Report Management 

 
 3. ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมรายงานในส่วนของข้อมูลทั่วไปดังรูป 

 
รูปที่ 198 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมูล Report  

 
 4. กรอกข้อมูลทั่วไปของรายงานลงไปดังนี้ 
     - ชื่อรายงาน 
     - รายละเอียด 
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     - เลือกกลุ่ม 
     - เลือกประเภท 
     - เลือก ICON หรือน าเข้ารูปภาพไอคอนจากเครื่องคอมพิวเตอร์ 

     - ต้องการเปิดใช้งาน ให้ติ๊กเครื่องหมาย  
 5. คลิกปุ่ม บันทึก  

 
รูปที่ 199 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมูล Report  
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 6. เมื่อเพ่ิมข้อมูลรายงานเรียบร้อย สามารถจัดการข้อมูลรายงานได้ดังนี้ 

  - ปุ่ม  ใช้ส าหรับแก้ไขข้อมูลรายงาน 

  - ปุ่ม  ใช้บริหารข้อมูลรายงานประเภท Smart Dashboard 

  - ปุ่ม  ใช้ส าหรับตั้งค่าการค้นหารายงาน 

  - ปุ่ม  ใช้ส าหรับคัดลอกรายงาน 

  - ปุ่ม  ใช้ลบข้อมูลรายงาน 

  - ปุ่ม  ใช้ส าหรับบันทึกต าแหน่ง โดยกรอกล าดับ แล้วคลิกปุ่ม บันทึก
ต าแหน่ง 

 
รูปที่ 200 แสดงหน้าจอบริหารรายงาน 
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6.2 การแก้ไขรายงาน 

 การแก้ไขข้อมูลรายงานมีวิธีการดังนี้ 

 1. คลิกปุ่ม  “แก้ไข” ตามรายชื่อรายงานที่ต้องการ 

 

รูปที่ 201 แสดงหน้าจอบริหารข้อมูลรายงาน 

 2. ระบบแสดงหน้าจอข้อมูลทั่วไปของรายงานดังรูป แก้ไขข้อมูลในส่วนที่ต้องการ 

 

รูปที่ 202 แสดงหน้าจอแก้ไขข้อมลูรายงาน 

 แก้ไข  
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6.2.1 แกไ้ขข้อมูลทั่วไป 

 1. แก้ไขข้อมูลทั่วไปได้ตามต้องการ 
 2. เมื่อแก้ไขข้อมูลทั่วไปของรายงานเรียบร้อย ให้คลิก บันทึก 

 

รูปที่ 203 แสดงหน้าจอแก้ไขข้อมลูรายงาน (ข้อมูลทั่วไป) 
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6.2.2 ตั้งค่าการแสดงผลหน้าเว็บไซต์  

 1. คลิกแท็บ ตั้งค่าการแสดงผลหน้าเว็บไซต์ 
 2. ระบบแสดงหน้าจอการตั้งค่าการแสดงผลหน้าเว็บไซต์ดังรูป  

 

รูปที่ 204 แสดงหน้าจอตั้งค่าการแสดงผลหน้าเว็บไซต ์
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 3. การตั้งค่าการแสดงผลหน้าเว็บไซต์  
     3.1) กรณีดึงข้อมูล ให้เลือกดึงข้อมูลจาก  

  สามารถกรอก SQL เงื่อนไขเพ่ิมเติม หรือเขียน SQL เอง 

 

รูปที่ 205 แสดงหน้าจอตั้งค่าการแสดงผลหน้าเว็บไซต ์

  3.2) ตั้งค่าการแสดงผลหน้าเว็บไซต์ สามารถเพ่ิมคอลัมน์โดยคลิกปุ่ม “เพิ่มคอลัมน์” และ

กรอกข้อมูลในคอลัมน์ หัวตาราง การแสดงข้อมูล (Table Field ให้ใช้ ##FIELD!!) เลือกการจัดต าแหน่ง ระบุ

ขนาด การเรียงล าดับ (Table Field ใส่ชื่อ Field ได้เลย) สามารถก าหนดให้แสดงรวม โดยติ๊กท่ี  

ระบุ Format และสามารถระบุ DrillDown หากต้องการลบคอลัมน์ออกให้คลิกปุ่ม ลบ  

 

รูปที่ 206 แสดงหน้าจอตั้งค่าการแสดงผลหน้าเว็บไซต ์
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  - ตั้งค่าหัวตารางเอง 

 

รูปที่ 207 แสดงหน้าจอตั้งค่าการแสดงผลหน้าเว็บไซต ์

  3.3) ตั้งค่าในหน้ารายการ เลือกการแสดงผล โดยติ๊ก  เพ่ือก าหนดให้แสดง (แสดงล าดับ

ในรายการแรก ค้นหาก่อนแสดงรายการ มีการตัดหน้า และแสดงตาราง html ปกติ) 

 

รูปที่ 208 แสดงหน้าจอตั้งค่าการแสดงผลหน้าเว็บไซต ์
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  A :  กรณีน าเข้าไฟล์ สามารถน าเข้า File Include ส่วนบน, File Include ส่วนแสดงผล, 

File Include สว่นล่าง และ File Include การลบข้อมูล โดยน าเข้าไฟล์ PHP จากเครื่องคอมพิวเตอร์ (ไฟล์ที่

น าเข้าระบบจะถูกเก็บไว้ที่ ../plugin) 

  B :  ตั้งค่าหัวข้อในหน้ารายละเอียด กรอกหัวข้อ รายละเอียด และจัดต าแหน่ง (ตัวแปร 

Table Field ให้ใช้ ##FIELD!!) 

 - หากต้องการแสดงหัวข้อที่ตั้งค่าไว้ในหน้าเพ่ิมข้อมูล ให้ติ๊กที่  

  4. เมื่อตั้งค่าเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 

 

รูปที่ 209 แสดงหน้าจอตั้งค่าการแสดงผลหน้าเว็บไซต ์

 

  

A 

B 
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6.2.3 การตั้งค่าสิทธิ์  

 1. คลิกแท็บ “ตั้งค่าสิทธิ์” 

 2. ระบบแสดงหน้าจอตั้งค่าสิทธิ์ ในส่วนนี้สามารถก าหนดสิทธิ์สิทธิ์การมองเห็น, สิทธิ์การด าเนินการ, 

สิทธิ์การลบ และสิทธิ์การแก้ไข (กรอกชื่อตัวแปร SESSION ให้ใช้ @@SESSION!!) 

 3. สามารถก าหนดสิทธิ์ให้ใช้งาน Workflow เป็นรายบุคคล   ก าหนดตามหน่วยงาน   ก าหนด

ตามต าแหน่ง   และก าหนดตามกลุ่ม  

 

 

รูปที่ 210 แสดงหน้าจอตั้งค่าสิทธิ ์
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6.2.4 การตั้งค่าการแสดงผลในมือถือ  

 1. คลิกแท็บ “ตั้งค่าการแสดงผลในมือถือ” 

 2. ระบบแสดงหน้าจอตั้งค่าการแสดงผลในมือถือ สามารถก าหนดการแสดงผลในมือถือได้ดังนี้ 

     2.1) รายการแสดงหน้าจอ ได้แก่ หัวข้อรายการ และรายละเอียด (ตัวแปร Table Field ให้ใช้ 

##FIELD!!) 

     2.2) ตั้งค่าการแจ้งเตือนในไลน์ (Line) โดยระบุข้อความ (ตัวแปร Table Field ให้ใช้ ##FIELD!!) 

     2.3) ตั้งค่าการรับข้อความ (ระบบจะรอรับค าสั่งที่ข้ึนต้นด้วย “@” และข้อความท่ีคั่นด้วย “::”) 

ระบุรหัสของ Flow นี้ (ตั้งเป็นตัวอักษรหรือตัวเลข ห้ามมีเครื่องหมาย "-") และระบุ Column ที่ต้องการบันทึก 

(ใส่ Field Table ลงได้เลย โดยคั่นด้วย ",") 

 3. เมื่อตั้งค่าในส่วนต่างๆ เรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก  

 
รูปที่ 211 แสดงหน้าจอตั้งค่าการแสดงผลในมือถือ 
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6.3 ตั้งค่าการค้นหารายงาน 

 1. คลิกปุ่ม  “ตั้งค่าการค้นหา” ในรายชื่อรายงานที่ต้องการ 

 

รูปที่ 212 แสดงหน้าจอบริหารข้อมูลรายงาน 

 2. ระบบแสดงหน้าจอต้ังค่าการค้นหาดังรูป สามารถเพ่ิมข้อมูลหรือแก้ไขข้อมูลได้ตามต้องการ 

  บริหาร Field/ จัดต าแหน่ง 
  - การเพ่ิมข้อมูล Field ใหม่ ให้คลิกปุ่ม เพิ่ม INPUT  
  - การแก้ไขข้อมูล Field ให้คลิกปุ่ม แก้ไข  
  - การลบข้อมูล Field ให้คลิกปุ่ม ลบ  
  - การจัดต าแหน่ง สามารถย่อ-ขยาย Field เลื่อนต าแหน่ง แล้วคลิกปุ่ม บันทึกต าแหน่ง 
  - สามารถดูหน้าจอโดยคลิกปุ่ม ดูหน้าจอ   

 

รูปที่ 213 แสดงหน้าจอบริหาร Field/ จัดต าแหน่ง 

6.3.1 การเพิ่มข้อมูล Field การค้นหา 

 1. การเพ่ิมข้อมูล Field ใหม่ ให้คลิกปุ่ม เพิ่ม INPUT  

ตั้งค่าการค้นหา 
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รูปที่ 214 แสดงหน้าจอบริหาร Field/ จัดต าแหน่ง 

 

 2. ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลทั่วไปเป็นหน้าเริ่มต้น ให้กรอกข้อมูลทั่วไปของ Field ลงไป 

 
รูปที่ 215 แสดงหน้าจอเพิ่ม Field รายการใหม่ (ข้อมูลทั่วไป) 
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   2.1) ข้อมูลทั่วไป  
 
  : ข้อความที่แสดง*, เลือกประเภทข้อมูล, ข้อความก่อน INPUT #, ข้อความหลัง INPUT #, 
Default Data # (1. ถ้าเป็นวันที่ปัจจุบัน เป็น @today, @shorttoday, @fulltoday, @year, 
@budgetyear 2. ถ้าเป็นค่า SESSION ให้ตั้งค่าเป็น @@SESSION!!), ก าหนด Class เอง (ใส่ชื่อ Class โดยไม่
ต้องใส่ "." ข้างหน้า) , สามารถเลือกวางต าแหน่ง 
 
  : เลือกเงื่อนไขการค้นหา, กรอกชื่อตัวแปร (ชื่อ Field ไม่ต้องใส่ ##), ชื่อ Field ที่ต้องการ
ค้นหา (ชื่อ Field ไม่ต้องใส่ ## / หากเงื่อนไขมากกว่า 1 Field ขั้นด้วย ',' / ถ้าไม่ใส่ข้อมูล จะใช้ชื่อเดียวกับ
ชื่อตัวแปร), ระบุเงื่อนไขเพ่ิมเติม ได้แก่ บังคับตอบข้อมูลนี้ ซ่อนข้อมูลหน้า Form Read Only Disable 
ข้อความไม่ต้องขึ้นบรรทัดใหม่ ใช้ในการแสดงผลหลัก (กรณีมีตัวแปรซ้ า), สามารถก าหนด Placeholder # 
(กรณ ีSelect box ถ้าไม่ใส่ ระบบจะ default รายการแรกมาแสดง), Tooltip #, หมายเหตุ # และค าอธิบาย
ในเอกสาร Prototype (ถ้ามี) 
(#) หมายเหตุ : ตัวแปร Table Field ให้ใช้ ##FIELD!! 

 
รูปที่ 216 แสดงหน้าจอเพิ่ม Field รายการใหม่ (ข้อมูลทั่วไป) 

 

A B 

A 

B 
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   2.2) Option เพิ่มเติม  
     1. คลิกแท็บ Option เพิ่มเติม 
     2. ระบบแสดงหน้าจอการตั้งค่า Option เพ่ิมเติมดังรูป สามารถตั้งค่าเพ่ิมเติมดังนี้ 
  ตั้งค่า Textbox/ Text area  

• เลือกรูปแบบข้อมูล 

• สามารถระบุ  Form Masking (Format ตัวเลขใช้ "9" แทนต าแหน่งทีต่้องการ) 

• ระบุ Max Length (ตัวอักษร) 

• การค านวณ (ถ้าเป็นตัวแปรในระบบ ให้ขึ้นต้นด้วย "@")   
     3. ตั้งค่าเพ่ิมเติมเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 
 

 
รูปที่ 217 แสดงหน้าจอเพิ่ม Field รายการใหม่ (Option เพิม่เตมิ) 

 
 
  

1 

2 

3 



         คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศงานงบประมาณ พัสดุ การเงิน และบุคลากร หน้าท่ี 139 
 

 
 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
 

   2.3) จัดรูปแบบการแสดงผล 
     1. คลิกแท็บ จัดรูปแบบการแสดงผล 
     2. ระบบแสดงหน้าจอการจัดรูปแบบการแสดงผลดังรูป สามารถจัดรูปแบบการแสดงผลดังนี้ 

 จัดรูปแบบ 2 คอลัมน์ : ก าหนดความกว้าง ซ้าย - ขวา และจัดต าแหน่งที่ต้องการ   
 

 
รูปที่ 218 แสดงหน้าจอเพิ่ม Field รายการใหม่ (จัดรูปแบบการแสดงผล) 

 

 จัดรูปแบบ 1 คอลัมน์ : ก าหนดความกว้างของคอลัมน์ และจัดต าแหน่งที่ต้องการ  
      
     3. เมื่อจัดรูปแบบการแสดงผลเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปที่ 219 แสดงหน้าจอเพิ่ม Field รายการใหม่ (จัดรูปแบบการแสดงผล) 

  

1 

2 

3 
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   2.4) เงื่อนไขการใช้ Script 
     1. คลิกแท็บ เงื่อนไขการใช้ Script  
     2. ระบบแสดงหน้าจอเงื่อนไขการใช้ Script ดังรูป สามารถก าหนดเงื่อนไขการใช้ Script ดังนี้ 
      - สามารถเลือก Input Event, Java script Event 

  - ในส่วนของตารางก าหนดเงื่อนไข หากใช้งานให้ติ๊ก  เครื่องหมาย ถูก เพ่ือใช้งาน 
  - คลิกเลือกเง่ือนไขใน List box  

 
  - กรอกค่าตัวแปร 
  - กรอกค่าตัวแปรที่ต้องการแสดง 
  - ตัวแปรที่ต้องการซ่อน 
  - Java Script 
     3. เมื่อก าหนดเงื่อนไขการใช้ Script เรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปที ่220 แสดงหน้าจอเพิ่ม Field รายการใหม่ (เงื่อนไขการใช้ Script) 

1 

2 

3 
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6.3.2 การแก้ไขข้อมูล Field 

 1. คลิกปุ่ม แก้ไข  ในรายการที่ต้องการ 

 
รูปที่ 221 แสดงหน้าจอบริหารข้อมูล Field  

 
 2. จากนั้นแก้ไขข้อมูลในส่วนที่ต้องการ แก้ไขเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปที่ 222 แสดงหน้าจอแก้ไขข้อมลู Field  
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6.3.3 การลบข้อมูล Field 

 1. คลิกปุ่ม ลบ  ในรายการที่ต้องการ 

 
รูปที่ 223 แสดงหน้าจอบริหารข้อมูล Field  

 
 2. ระบบจะแสดง Popup แจ้งเตือนเพ่ือยืนยันการลบข้อมูลดังรูป ต้องการลบข้อมูลให้คลิกปุ่ม OK 
 

 
 

รูปที่ 224 แสดงหน้าจอแจ้งเตือนการลบข้อมลู  
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6.3.4 การจัดล าดับข้อมูล 

 1. คลิกเมาส์         ในกล่องข้อมูลแล้วลากไปยังต าแหน่งที่ต้องการ 
 

 2. สัญลักษณ์  คลิกเพ่ือย่อหรือขยายขนาดของกล่องข้อมูล 

 
รูปที่ 225 แสดงหน้าจอบริหารข้อมูล Field  

 
 3. เมื่อก าหนดต าแหน่งเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึกต าแหน่ง 
 
 4. ระบบบันทึกต าแหน่งเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม OK 

 
รูปที่ 226 แสดงหน้าจอแจ้งบันทึกต าแหน่งเรียบร้อย 
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6.4 การคัดลอกข้อมลู (Copy Report) 

 1. คลิกปุ่ม  “Copy Report” ในรายชื่อรายงานที่ต้องการ 

 

รูปที่ 227 แสดงหน้าจอบริหารรายงาน 

 2. ระบบแสดงหน้าจอ Copy Report ดังรูป กรอกข้อมูลเพ่ือคัดลอก 

    - กรอกชื่อรายงานปลายทาง 

    - กรอกชื่อตารางรายงานปลายทาง ระบุได้เฉพาะ A-Z, 0-9 และ Underscore (_) 

 3. คลิกปุ่ม บันทึก 

 

รูปที่ 228 แสดงหน้าจอ Copy Report 

 4. แสดงชื่อข้อมูลรายงานที่คัดลอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ซึ่งสามารถจัดการข้อมูล/ รายละเอียดต่างๆ 
ของรายงานได้ตามต้องการ 
  

Copy Report 
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6.5 การลบข้อมูลรายงาน 

 1. คลิกปุ่ม  “ลบ” ในรายชื่อรายงานต้องการลบ 

 

รูปที่ 229 แสดงหน้าจอบริหารรายงาน 

 2. ระบบจะแสดง Popup แจ้งเตือนเพ่ือยืนยันการลบข้อมูลดังรูป ต้องการลบข้อมูลให้คลิกปุ่ม OK 
 

 
 

รูปที่ 230 แสดงหน้าจอแจ้งเตือนการลบข้อมลู 
 
 

 
 
 

ลบ 


