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บทที่ 1 การเข้าสู่ระบบ (Login) 

ผู้ใช้สามารถเรียกใช้ระบบงบประมาณ ผ่านโครงการพัฒนาระบบสารสนเทศงานงบประมาณ พัสดุ 

การเงิน และบุคลากร โดยเข้าผ่านเว็บเบราว์เซอร์ (web browser) ต่างๆ เช่น   Google Chrome   
Mozilla Firefox    Internet Explorer  หรือ   Microsoft Edge 

      เปิดเว็บเบราว์เซอร์ที่ติดตั้งบนเครื่องคอมพิวเตอร์ และพิมพ์ URL ของระบบสารสนเทศงาน
งบประมาณ พัสดุ การเงิน และบุคลากร แล้วกดแป้น Enter ระบบแสดงหน้าจอส าหรับการเข้าสู่ระบบ (login) 
ดังรูปที่ 1  

1. กรอกชื่อผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password) 
2. คลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ 

 

รูปที่ 1 แสดงหน้าจอการเข้าสูร่ะบบสารสนเทศงานงบประมาณ พัสดุ การเงิน และบคุลากร 

  

1 

2 
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3.  แสดงหน้าหลักระบบสารสนเทศงานงบประมาณ พัสดุ การเงิน และบุคลากร เมื่อ login ส าเร็จ   

ให้คลิกไอคอน ระบบงบประมาณ  

 

 รูปที่ 2 แสดงหน้าหลักระบบสารสนเทศงานงบประมาณ พัสดุ การเงิน และบุคลากร 

 4.  แสดงหน้าจอระบบงบประมาณดังรูป 

3 
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รูปที่ 3 แสดงหน้าจอระบบงบประมาณ  

4 
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เมนูหลักของระบบงบประมาณ ประกอบด้วย  

- ข้อมูลพ้ืนฐาน 

- ข้อมูลพ้ืนฐานตามปี งปม. 

- ระบบแผนจัดสรรตามมาตรการ 

- ระบบจัดสรรงบประมาณ 

- ระบบตัดงบประมาณ 

- ระบบโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

- ระบบติดตามการใช้จ่ายงบประมาณ 

- รายงาน 
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5.  กรณีต้องการออกจากระบบ (Log out) ให้คลิกที่ชื่อผู้ใช้งาน แล้วคลิกเมนู Log out 

 
 

- ระบบจะกลับมายังหน้าจอเข้าสู่ระบบอีกครั้ง 

 
รูปที่ 4 แสดงหน้าจอการเข้าสูร่ะบบสารสนเทศงานงบประมาณ พัสดุ การเงิน และบคุลากร 

 
  

5 
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6.  ท่านสามารถแก้ไขข้อมูลผู้ใช้ได้ โดยคลิกที่ชื่อผู้ใช้งาน แล้วคลิกเมนู Profile 

 
 

- ระบบแสดงหน้าจอข้อมูลผู้ใช้ดังรูป แก้ไขข้อมูลในส่วนที่ต้องการ 
- เมื่อแก้ไขข้อมูลผู้ใช้เรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม บันทึก  

 
รูปที่ 5 แสดงหน้าจอแก้ไขข้อมลูผูใ้ช้งาน  

  

6 
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บทที่ 2 ข้อมูลพื้นฐาน 

ข้อมูลพื้นฐาน ใช้ส าหรับบริหารข้อมูลได้แก่ หมวดงบประมาณ หมวดค่าใช้จ่าย กลุ่มรายการค่าใช้จ่าย 

รายการค่าใช้จ่าย หน่วยนับ และหน่วยงานภายนอก 

 

รูปที่ 6 แสดงหน้าจอระบบงบประมาณ 
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2.1 จัดการข้อมูลหมวดงบประมาณ 

1. คลิกเมนู หมวดงบประมาณ ที่เมนูข้อมูลพื้นฐาน 

 

รูปที่ 7 แสดงหน้าจอเมนูข้อมลูพื้นฐาน 

2. ระบบแสดงหน้าจอข้อมูลหมวดงบประมาณดังรูป สามารถเพ่ิมข้อมูล แก้ไขข้อมูล      

ดูรายละเอียด และลบข้อมูลได้ 

 

   รูปที ่8 แสดงหน้าจอข้อมูลหมวดงบประมาณ 

3. กรณีต้องการเพ่ิมข้อมูลหมวดงบประมาณให้คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล 

 

  รูปที่ 9 แสดงหน้าจอข้อมูลหมวดงบประมาณ 

 

1 

2 

3 
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4. กรอกชื่อหมวดงบประมาณลงไป  
5 จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก 

 
  รูปท่ี 10  แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมลูหมวดงบประมาณ 

6. ระบบแสดงข้อมูลหมวดงบประมาณที่เพ่ิม ผู้ใช้สามารถดูรายละเอียดโดยคลิกปุ่ม 

 สามารถแก้ไขโดยคลิกปุ่ม   และหากต้องการลบให้คลิกปุ่ม  ตามรายการที่
ต้องการ 

 
  รูปที่ 11 แสดงหน้าจอจัดการข้อมูลหมวดงบประมาณ 

  

6 

4 

5 
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2.2 จัดการข้อมูลหมวดค่าใช้จ่าย 
1. คลิกเมนู หมวดค่าใช้จ่าย ที่เมนูข้อมูลพื้นฐาน 

 
รูปที่ 12 แสดงหน้าจอเมนูข้อมลูพืน้ฐาน 

2. ระบบแสดงหน้าจอจัดการหมวดค่าใช้จ่ายดังรูป สามารถค้นหาข้อมูลโดยเลือกหมวด
งบประมาณ หรือกรอกหมวดค่าใช้จ่าย จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 

3. ระบบแสดงข้อมูลหมวดค่าใช้จ่ายตามที่ค้นหา สามารถแก้ไขข้อมูล ดูรายละเอียด   
และลบข้อมูลได ้

4. การเพ่ิมหมวดค่าใช้จ่ายรายการใหม่ ให้คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล  

 
   รูปที่ 13 แสดงหน้าจอข้อมูลหมวดค่าใช้จ่าย 

  

1 

2 

3 

4 
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5. ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลหมวดค่าใช้จ่ายดังรูป ให้เลือกหมวดงบประมาณ        

และกรอกชื่อหมวดค่าใช้จ่าย จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก 

 

  รูปที่ 14  แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมลูหมวดค่าใช้จ่าย 

6. ระบบแสดงข้อมูลหมวดค่าใช้จ่ายที่เพ่ิม ผู้ใช้สามารถดูรายละเอียดโดยคลิกปุ่ม  

สามารถแก้ไขโดยคลิกปุ่ม   และหากต้องการลบให้คลิกปุ่ม  ตามรายการที่ต้องการ 

 
รูปที่ 15 แสดงหน้าจอข้อมูลหมวดค่าใช้จ่าย 

  

5 

6 
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2.3 จัดการข้อมูลกลุ่มรายการค่าใช้จ่าย 
1. คลิกเมนู กลุ่มรายการค่าใช้จ่าย ที่เมนูข้อมูลพื้นฐาน 

 

รูปที่ 16 แสดงหน้าจอเมนูข้อมลูพืน้ฐาน 
2. ระบบแสดงหน้าจอจัดการกลุ่มรายการค่าใช้จ่ายดังรูป สามารถเพ่ิมข้อมูล แก้ไข

ข้อมูล ดูรายละเอียด และลบข้อมูลได้ 
3. การเพ่ิมกลุ่มรายการค่าใช้จ่ายรายการใหม่ ให้คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล  

 

   รูปที่ 17 แสดงหน้าจอข้อมูลกลุม่รายการค่าใช้จ่าย 
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4. ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลกลุ่มรายการค่าใช้จ่ายดังรูป ให้เลือกหมวดงบประมาณ 
เลือกหมวดค่าใช้จ่าย และกรอกชื่อกลุ่มรายการค่าใช้จ่าย 

5. เมื่อกรอกข้อมูลกลุ่มรายการค่าใช้จ่ายเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม บันทึก 

 
  รูปที่ 18  แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมลูกลุ่มรายการค่าใช้จ่าย 

6. ระบบแสดงชื่อกลุ่มรายการค่าใช้จ่ายที่เพ่ิม ผู้ใช้สามารถดูรายละเอียดโดยคลิกปุ่ม  

สามารถแก้ไขโดยคลิกปุ่ม   และหากต้องการลบให้คลิกปุ่ม  ตามรายการที่ต้องการ 

 
รูปที่ 19 แสดงหน้าจอข้อมูลกลุ่มรายการค่าใช้จ่าย 
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2.4 จัดการข้อมูลรายการค่าใช้จ่าย 
1. คลิกเมนู รายการค่าใช้จ่าย ที่เมนูข้อมูลพื้นฐาน 

 

รูปที่ 20 แสดงหน้าจอเมนูข้อมลูพืน้ฐาน 
2. ระบบแสดงหน้าจอจัดการรายการค่าใช้จ่ายดังรูป สามารถค้นหาข้อมูลโดยเลือก

หมวดงบประมาณ หมวดค่าใช้จ่าย หรือกรอกชื่อรายการค่าใช้จ่าย จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 
3. ระบบแสดงชื่อรายการค่าใช้จ่ายตามที่ค้นหา ซึ่งสามารถแก้ไขข้อมูล ดูรายละเ อียด 

และลบข้อมูลได ้
4. การเพ่ิมรายการค่าใช้จ่าย ให้คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล  

 

   รูปที่ 21 แสดงหน้าจอข้อมูลรายการค่าใช้จ่าย 
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5. ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมรายการค่าใช้จ่ายดังรูป ให้เลือกหมวดงบประมาณ เลือกหมวด
ค่าใช้จ่าย เลือกกลุ่มรายการค่าใช้จ่าย และกรอกรายการค่าใช้จ่าย จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก 

 
  รูปที่ 22  แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมลูรายการค่าใช้จ่าย 

6. ระบบแสดงข้อมูลรายการค่าใช้จ่ายที่เพ่ิม ผู้ใช้สามารถดูรายละเอียดโดยคลิกปุ่ม  

สามารถแก้ไขโดยคลิกปุ่ม   และหากต้องการลบให้คลิกปุ่ม  ตามรายการที่ต้องการ 

 
รูปที่ 23 แสดงหน้าจอข้อมูลรายการค่าใช้จ่าย 
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2.5 จัดการข้อมูลหน่วยนับ 
1. คลิกเมนู หน่วยนับ ที่เมนูข้อมูลพื้นฐาน 

 

รูปที่ 24 แสดงหน้าจอเมนูข้อมลูพืน้ฐาน 
2. ระบบแสดงหนา้จอจัดการหน่วยนับดังรูป สามารถค้นหาข้อมูลโดยกรอกชื่อหน่วยนับ 

จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 
3. ระบบแสดงชื่อหน่วยนับตามที่ค้นหา ซึ่งสามารถแก้ไขข้อมูล ดูรายละเอียด และลบ

ข้อมูลได ้
4. การเพ่ิมข้อมูลหน่วยนับรายการใหม่ให้คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล  

 

   รูปที่ 25 แสดงหน้าจอข้อมูลหนว่ยนับ 
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5. ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลหน่วยนับดังรูป ให้กรอกชื่อหน่วยนับ จากนั้นคลิกปุ่ม 
บันทึก 

 
  รูปที่ 26  แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมลูหน่วยนับ 

6. ระบบแสดงข้อมูลหน่วยนับที่เพ่ิม ผู้ใช้สามารถดูรายละเอียดโดยคลิกปุ่ม  สามารถ

แก้ไขโดยคลิกปุ่ม   และหากต้องการลบให้คลิกปุ่ม  ตามรายการที่ต้องการ 

 
รูปที่ 27 แสดงหน้าจอข้อมูลหน่วยนับ 
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2.6 จัดการข้อมูลหน่วยงานภายนอก 

1. คลิกเมนู หน่วยงานภายนอก ที่เมนูข้อมูลพื้นฐาน 

 

รูปที่ 28 แสดงหน้าจอเมนูข้อมลูพืน้ฐาน 

2. ระบบแสดงรายชื่อหน่วยงานภายนอก ซึ่งสามารถเพ่ิมข้อมูล แก้ไขข้อมูล ดูรายละเอียด 

และลบข้อมูลได้ การเพ่ิมข้อมูลให้คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล  

 

   รูปที่ 29 แสดงหน้าจอข้อมูลหนว่ยงานภายนอก 

3. กรอกชื่อหน่วยงานภายนอก จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก  

 

   รูปที่ 30 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมลูหน่วยงานภายนอก 
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บทที่ 3 ข้อมูลพื้นฐานตามปีงบประมาณ 

ข้อมูลพื้นฐานตามปีงบประมาณ ใช้ส าหรับบริหารข้อมูลได้แก่ ปีงบประมาณ แผนงาน ผลผลิต 

ตัวชี้วัดผลผลิต กิจกรรมหลัก ตัวชี้วัดกิจกรรมหลัก และกิจกรรมย่อย  

 

รูปที่ 31 แสดงหน้าจอเมนูข้อมลูพืน้ฐานตามปีงบประมาณ 

3.1 จัดการข้อมูลปีงบประมาณ 

1. คลิกเมนู ปีงบประมาณ ที่เมนูข้อมูลพื้นฐานตามปีงบประมาณ 

 

รูปที่ 32 แสดงหน้าจอเมนูข้อมลูพืน้ฐานตามปีงบประมาณ 
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2. ระบบแสดงปีงบประมาณ ซึ่งสามารถเพ่ิมข้อมูล แก้ไขข้อมูล   ดูรายละเอียด  

และลบข้อมูลได้   กรณีต้องการเพิ่มข้อมูลให้คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล  

 

   รูปที่ 33 แสดงหน้าจอข้อมูลปีงบประมาณ 

3. กรอกชื่อปีงบประมาณ จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก  

 

   รูปที่ 34 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมลูปีงบประมาณ 
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3.2 จัดการข้อมูลแผนงาน 

1. คลิกเมนู แผนงาน ที่เมนูข้อมูลพื้นฐานตามปีงบประมาณ 

 

รูปที่ 35 แสดงหน้าจอเมนูข้อมลูพืน้ฐานตามปีงบประมาณ 

2. ระบบแสดงชื่อแผนงานที่มี ซึ่งสามารถเพ่ิมข้อมูล แก้ไขข้อมูล   ดู

รายละเอียด  และลบข้อมูลได้   กรณีต้องการเพ่ิมข้อมูลให้คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล  

 

   รูปที่ 36 แสดงหน้าจอข้อมูลแผนงาน 
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3. คลิกเลือกปีงบประมาณ กรอกชื่อแผนงาน  
4. จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก  

 

   รูปที่ 37 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมลูแผนงาน 

3.3 จัดการข้อมูลผลผลิต 
1. คลิกเมนู ผลผลิต ที่เมนูข้อมูลพื้นฐานตามปีงบประมาณ 

 

รูปที่ 38 แสดงหน้าจอเมนูข้อมลูพืน้ฐานตามปีงบประมาณ 
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2. ระบบแสดงชื่อผลผลิตที่มี ซึ่งสามารถเพ่ิมข้อมูล แก้ไขข้อมูล   ดู

รายละเอียด  และลบข้อมูลได้   กรณีต้องการเพ่ิมข้อมูลให้คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล  

 

   รูปที่ 39 แสดงหน้าจอข้อมูลผลผลิต 

3. คลิกเลือกปีงบประมาณ แผนงาน และกรอกชื่อผลผลิต 

4. จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก  

 

   รูปที่ 40 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมลูผลผลิต 
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3.4 จัดการข้อมูลตัวช้ีวัดผลผลติ 

1. คลิกเมนู ตัวช้ีวัดผลผลิต ที่เมนูข้อมูลพื้นฐานตามปีงบประมาณ 

 

รูปที่ 41 แสดงหน้าจอเมนูข้อมลูพืน้ฐานตามปีงบประมาณ 

2. ระบบแสดงชื่อตัวชี้วัดผลผลิตที่มี ซึ่งสามารถเพ่ิมข้อมูล แก้ไขข้อมูล   ดู

รายละเอียด  และลบข้อมูลได้   กรณีต้องการเพ่ิมข้อมูลให้คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล  

 

   รูปที่ 42 แสดงหน้าจอข้อมูลตัวช้ีวัดผลผลติ 
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3. ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมตัวชี้วัดผลผลิตดังรูป  
- คลิกเลือกปีงบประมาณ แผนงาน ชื่อผลผลิต  
- กรอกชื่อตัวชี้วัด  
- เลือกประเภทตัวชี้วัด 
- กรอกค่าเป้าหมายของตัวชี้วัด 
- เลือกหน่วยนับ กรณีไม่มีหน่วยนับที่ต้องการ สามารถเพ่ิมเองได้โดยกดท่ีปุ่ม  

4. จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก  

 

   รูปที่ 43 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมลูตัวช้ีวัดผลผลิต 
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3.5 จัดการข้อมูลกิจกรรมหลัก 
1. คลิกเมนู กิจกรรมหลัก ที่เมนูข้อมูลพื้นฐานตามปีงบประมาณ 

 

รูปที่ 44 แสดงหน้าจอเมนูข้อมลูพืน้ฐานตามปีงบประมาณ 

2. ระบบแสดงรายชื่อกิจกรรมหลักที่มี ซึ่งสามารถเพ่ิมข้อมูล แก้ไขข้อมูล   ดู

รายละเอียด  และลบข้อมูลได้   กรณีต้องการเพ่ิมข้อมูลให้คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล  

 

   รูปที่ 45 แสดงหน้าจอข้อมูลกิจกรรมหลัก 
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3. ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมกิจกรรมหลักดังรูป  
- คลิกเลือกปีงบประมาณ แผนงาน ชื่อผลผลิต  
- กรอกรหัสกิจกรรมหลัก  
- กรอกชื่อกิจกรรมหลัก 

4. จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก  

 

   รูปที่ 46 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมลูกิจกรรมหลัก 
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3.6 จัดการข้อมูลตัวช้ีวัดกิจกรรมหลัก 

1. คลิกเมนู ตัวช้ีวัดกิจกรรมหลัก ที่เมนูข้อมูลพื้นฐานตามปีงบประมาณ 

 

รูปที่ 47 แสดงหน้าจอเมนูข้อมลูพืน้ฐานตามปีงบประมาณ 

2. ระบบแสดงตัวชี้วัดกิจกรรมหลักที่มี ซึ่งสามารถเพ่ิมข้อมูล แก้ไขข้อมูล    

ดูรายละเอียด  และลบข้อมูลได้   กรณีต้องการเพ่ิมข้อมูลให้คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล  

 

   รูปที่ 48 แสดงหน้าจอข้อมูลตัวช้ีวัดกิจกรรมหลัก 

3. ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมตัวชี้วัดกิจกรรมหลักดังรูป  

- เลือกปีงบประมาณ เลือกกิจกรรมหลัก 

- กรอกชื่อตัวชี้วัด เลือกประเภทตัวชี้วัด 

- กรอกค่าเป้าหมายของตัวชี้วัด 

- เลือกหน่วยนับ กรณีไม่มีหน่วยนับที่ต้องการ สามารถเพ่ิมเองได้โดยกดท่ีปุ่ม  

2 

1 



         คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศงานงบประมาณ พัสดุ การเงิน และบุคลากร หน้าท่ี 29 
 

 
 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
 

4. จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก  

 

   รูปที่ 49 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมลูตัวช้ีวัดกิจกรรมหลัก 

3.7 จัดการข้อมูลกิจกรรมย่อย 

1. คลิกเมนู กิจกรรมย่อย ที่เมนูข้อมูลพื้นฐานตามปีงบประมาณ 

 

รูปที่ 50 แสดงหน้าจอเมนูข้อมลูพืน้ฐานตามปีงบประมาณ 
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2. ระบบแสดงรายชื่อกิจกรรมย่อยที่มี ซึ่งสามารถเพ่ิมข้อมูล แก้ไขข้อมูล   ดู

รายละเอียด  และลบข้อมูลได้   กรณีต้องการเพ่ิมข้อมูลให้คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล  

 

   รูปที่ 51 แสดงหน้าจอข้อมูลกิจกรรมย่อย 
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3. ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลกิจกรรมย่อยดังรูป  

- เลือกปีงบประมาณ  

- เลือกกิจกรรมหลัก 

- กรอกรหัสกิจกรรมย่อย 

- กรอกชื่อกิจกรรมย่อย 

4. จากนั้นคลิกปุ่ม บันทกึ  

 

   รูปที่ 52 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมลูกิจกรรมย่อย 
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บทที่ 4 ระบบแผนจัดสรรตามมาตรการ 
ระบบแผนจัดสรรตามมาตรการ ประกอบด้วยเมนูการใช้งานดังนี้ ก าหนดวันส่งแผนจัดสรรตาม

มาตรการ แผนจัดสรรตามมาตรการให้ส านัก/กอง แผนจัดสรรตามมาตรการให้กลุ่มงาน แผนจัดสรรตาม
มาตรการให้สถานี วางแผนจัดสรรตามมาตรการ (สถานี) วางแผนจัดสรรตามมาตรการ (กลุ่มงาน) และ
วางแผนจัดสรรตามมาตรการ (ส านัก/กอง) 

 
รูปที่ 53 แสดงหน้าจอเมนูข้อมลูพืน้ฐานตามปีงบประมาณ 

4.1 ก าหนดวันส่งแผนจัดสรรตามมาตรการ 
1. คลิกเมนู ก าหนดวันส่งแผนจัดสรรตามมาตรการ ที่เมนูระบบแผนจัดสรรตาม

มาตรการ 

 

รูปที่ 54 แสดงหน้าจอเมนรูะบบแผนจัดสรรตามมาตรการ 
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2. ระบบแสดงหน้าจอก าหนดวันส่งแผนจัดสรรตามมาตรการ ซึ่งสามารถเพ่ิมข้อมูล แก้ไข

ข้อมูล   ดูรายละเอียด  และลบข้อมูลได้   กรณีต้องการเพ่ิมข้อมูลให้คลิกปุ่ม เพิ่ม
ข้อมูล  

 

   รูปที่ 55 แสดงหน้าจอข้อมูลก าหนดวันส่งแผนจดัสรรตามมาตรการ 

3. กรอกข้อมูลก าหนดวันส่งแผนจัดสรรตามมาตรการให้ครบถ้วน จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก  

 

   รูปที่ 56 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมลูก าหนดวันส่งแผนจัดสรรตามมาตรการ 
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4.2 บันทึกแผนจัดสรรตามมาตรการใหส้ านัก/กอง 

1. คลิกเมนู แผนจัดสรรตามมาตรการให้ส านัก/กอง ที่เมนูระบบแผนจัดสรรตาม

มาตรการ 

 

รูปที่ 57 แสดงหน้าจอเมนรูะบบแผนจัดสรรตามมาตรการ 

2. ระบบแสดงหน้าจอแผนจัดสรรตามมาตรการให้ส านัก/กอง ซึ่งสามารถเพ่ิมข้อมูล แก้ไข

ข้อมูล   ดูรายละเอียด  และลบข้อมูลได้   กรณีต้องการเพ่ิมข้อมูลให้คลิกปุ่ม เพิ่ม

ข้อมูล  

 

   รูปที่ 58 แสดงหน้าจอแผนจัดสรรตามมาตรการให้ส านัก/กอง 
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3. กรอกข้อมูลแผนจัดสรรตามมาตรการให้ส านัก/กอง ดังนี้ เลือกปีงบประมาณ วันที่หนังสือ 

เลขที่หนังสือ กรอกเรื่อง เลือกกิจกรรม เลือกส านัก และแนบไฟล์ที่เกี่ยวข้อง 

 

   รูปที่ 59 แสดงหน้าจอบันทึกแผนจัดสรรตามมาตรการใหส้ านัก/ กอง 

 
4. จากนั้นคลิกแถบงบประมาณ (ในส่วนของแผนจัดสรรเงินให้ส านัก/กอง) และกรอกจ านวน

เงินทีจ่ัดสรรลงไป 

 
รูปที่ 60 แสดงหน้าจอบันทึกแผนจัดสรรตามมาตรการให้ส านัก/ กอง 
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5. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก  

 

   รูปที่ 61 แสดงหน้าจอบันทึกแผนจัดสรรตามมาตรการใหส้ านัก/ กอง 

  6. เมื่อบันทึกรายการแผนจัดสรรตามมาตรการให้ส านัก/ กองแล้ว ให้ท าการยืนยันข้อมูล

ต่อไป โดยคลิกปุ่ม  ด าเนินการ  

 

   รูปที่ 62 แสดงหน้าจอแผนจัดสรรตามมาตรการให้ส านัก/ กอง 
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  7. ระบบจะแสดงข้อมูลแผนจัดสรรตามมาตรการให้ส านัก/ กอง เมื่อตรวจสอบข้อมูลและ

ต้องการยืนยันข้อมูล ให้คลิกปุ่ม ยืนยันการจัดสรร  

 

   รูปที่ 63 แสดงหน้าจอยืนยันแผนจัดสรรตามมาตรการให้ส านัก/ กอง 

  8. เมื่อยืนยันข้อมูลแล้วจะเป็นการจบกระบวนการท างาน สามารถคลิกปุ่ม  เพ่ือดู

ขั้นตอนการท างาน หากต้องการลบข้อมูลให้คลิกปุ่ม ลบ  

 

   รูปที่ 64 แสดงหน้าจอแผนจัดสรรตามมาตรการให้ส านัก/ กอง 
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4.3 บันทึกแผนจัดสรรตามมาตรการให้กลุ่มงาน 

1. คลิกเมนู แผนจัดสรรตามมาตรการให้กลุ่มงาน ที่เมนรูะบบแผนจัดสรรตามมาตรการ 

 

รูปที่ 65 แสดงหน้าจอเมนรูะบบแผนจัดสรรตามมาตรการ 

2. ระบบแสดงหน้าจอแผนจัดสรรตามมาตรการให้กลุ่มงาน กรณีต้องการเพ่ิมข้อมูลให้คลิก

ปุ่ม เพิ่มข้อมูล  

 

   รูปที่ 66 แสดงหน้าจอแผนจัดสรรตามมาตรการให้กลุ่มงาน 
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3. จากนั้นเลือกรายการที่ต้องการจัดสรร และคลิกปุ่ม ถัดไป 

 

   รูปที่ 67 แสดงหน้าจอเลือกรายการที่ต้องการจัดสรร 

4. ท าการบันทึกคลิกแผนจัดสรรตามมาตรการให้กลุ่มงาน ให้คลิกปุ่ม  ด าเนินการ  

 
รูปที่ 68 แสดงหน้าจอบันทึกแผนจัดสรรตามมาตรการให้กลุ่มงาน 
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5. กรอกจ านวนเงินที่จัดสรร ให้กลุ่มงาน  

6. เมื่อกรอกจ านวนเงินที่จัดสรร ให้กลุ่มงาน เรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปที่ 69 แสดงหน้าจอบันทึกแผนจัดสรรตามมาตรการให้กลุ่มงาน 
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7. เมื่อบันทึกรายการแผนจัดสรรตามมาตรการให้กลุ่มงานแล้ว ให้ท าการยืนยันข้อมูลต่อไป 

โดยคลิกปุ่ม  ด าเนนิการ  

 

   รูปที่ 70 แสดงหน้าจอแผนจัดสรรตามมาตรการให้กลุ่มงาน 

  8. ระบบจะแสดงข้อมูลแผนจัดสรรตามมาตรการให้กลุ่มงาน เมื่อตรวจสอบข้อมูลและ

ต้องการยืนยันข้อมูล ให้คลิกปุ่ม ยืนยันการจัดสรร  

 

   รูปที่ 71 แสดงหน้าจอยืนยันแผนจัดสรรตามมาตรการให้กลุ่มงาน 
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  9. เมื่อยืนยันข้อมูลแล้วจะเป็นการจบกระบวนการท างาน สามารถคลิกปุ่ม  เพ่ือดู

ขั้นตอนการท างาน หากต้องการลบข้อมูลให้คลิกปุ่ม ลบ  

 

   รูปที่ 72 แสดงหน้าจอแผนจัดสรรตามมาตรการให้กลุ่มงาน 

4.4 บันทึกแผนจัดสรรตามมาตรการใหส้ถานี 

1. คลิกเมนู แผนจัดสรรตามมาตรการให้สถานี ที่เมนรูะบบแผนจัดสรรตามมาตรการ 

 

รูปท่ี 73 แสดงหน้าจอเมนรูะบบแผนจัดสรรตามมาตรการ 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
 

2. จากนั้นบันทึกแผนจัดสรรตามมาตรการให้สถานี ให้คลิกปุ่ม  ด าเนินการ  

 
รูปที่ 74 แสดงหน้าจอแผนจดัสรรตามมาตรการให้สถาน ี
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
 

3. กรอกจ านวนเงินที่จัดสรร ให้สถานี 

4. เมื่อกรอกจ านวนเงินที่จัดสรรตามมาตรการ ให้สถานี เรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปที่ 75 แสดงหน้าจอบันทึกแผนจัดสรรตามมาตรการให้สถาน ี
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
 

5. เมื่อบันทึกรายการแผนจัดสรรตามมาตรการให้สถานีแล้ว ให้ท าการยืนยันข้อมูลต่อไป โดย

คลิกปุม่  ด าเนินการ  

 

   รูปที่ 76 แสดงหน้าจอแผนจัดสรรตามมาตรการให้สถาน ี

  6. ระบบจะแสดงแผนจัดสรรตามมาตรการให้สถานี เมื่อตรวจสอบข้อมูลและต้องการยืนยัน

ข้อมูล ให้คลิกปุ่ม ยืนยันการจัดสรร  

 

   รูปที่ 77 แสดงหน้าจอยืนยันแผนจัดสรรตามมาตรการให้กลุ่มงาน 

  7. เมื่อยืนยันข้อมูลแล้วจะเป็นการจบกระบวนการท างาน สามารถคลิกปุ่ม  เพ่ือดู

ขั้นตอนการท างาน หากต้องการลบข้อมูลให้คลิกปุ่ม ลบ  
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
 

4.5 บันทึกวางแผนจัดสรรตามมาตรการ (สถาน)ี 

1. คลิกเมนู วางแผนจัดสรรตามมาตรการ (สถานี) ที่เมนรูะบบแผนจัดสรรตามมาตรการ 

 

รูปที่ 78 แสดงหน้าจอเมนรูะบบแผนจัดสรรตามมาตรการ 

2. จากนั้นให้คลิกปุ่ม  ด าเนินการ  

 
รูปที่ 79 แสดงหน้าจอวางแผนจัดสรรตามมาตรการ (สถานี)  
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
 

3. กรอกแผนจัดสรรตามมาตรการลงไปในเดือนที่ด าเนินการ 

4. จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก   

 
รูปที่ 80 แสดงหน้าจอบันทึกวางแผนจัดสรรตามมาตรการ (สถานี) 

5. หลังจากบันทึกวางแผนแล้ว ให้ยืนยันข้อมูลโดยคลิกปุ่ม ด าเนินการ  

 
รูปที่ 81 แสดงหน้าจอบันทึกวางแผนจัดสรรตามมาตรการ (สถาน)ี 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
 

  6. ระบบแสดงข้อมูลการวางแผนขึ้นมา ต้องการยืนยันข้อมูลให้คลิกปุ่ม ยืนยันการวางแผน  

 
รูปที่ 82 แสดงหน้าจอยืนยันการวางแผนจัดสรรตามมาตรการ (สถาน)ี  
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
 

4.6 บันทึกวางแผนจัดสรรตามมาตรการ (กลุม่งาน) 

1. คลิกเมนู วางแผนจัดสรรตามมาตรการ (กลุ่มงาน) ที่เมนูระบบแผนจัดสรรตาม

มาตรการ 

 

รูปที่ 83 แสดงหน้าจอเมนรูะบบแผนจัดสรรตามมาตรการ 
 

2. จากนั้นให้คลิกปุ่ม  ด าเนินการ  

 
รูปที่ 84 แสดงหน้าจอวางแผนจัดสรรตามมาตรการ (กลุม่งาน) 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
 

3. กรอกแผนจัดสรรตามมาตรการลงไปในเดือนที่ด าเนินการ 

4. จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก   

 
รูปที่ 85 แสดงหน้าจอบันทึกวางแผนจัดสรรตามมาตรการ (กลุม่งาน) 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
 

5. หลังจากบันทึกวางแผนแล้ว ให้ยืนยันข้อมูลโดยคลิกปุ่ม ด าเนินการ  

 
รูปที่ 86 แสดงหน้าจอบันทึกวางแผนจัดสรรตามมาตรการ (กลุม่งาน) 

  6. ระบบแสดงข้อมูลการวางแผนขึ้นมา ต้องการยืนยันข้อมูลให้คลิกปุ่ม ยืนยันการวางแผน  

 
รูปที่ 87 แสดงหน้าจอยืนยันการวางแผนจัดสรรตามมาตรการ (กลุ่มงาน) 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
 

4.7 บันทึกวางแผนจัดสรรตามมาตรการ (ส านัก/ กอง) 

1. คลิกเมนู แผวางแผนจัดสรรตามมาตรการ (ส านัก/ กอง) ที่เมนรูะบบแผนจัดสรรตาม

มาตรการ 

 

รูปที่ 88 แสดงหน้าจอเมนรูะบบแผนจัดสรรตามมาตรการ 
 

2. จากนั้นให้คลิกปุ่ม  ด าเนินการ  

 
รูปที่ 89 แสดงหน้าจอวางแผนจัดสรรตามมาตรการ (ส านัก/ กอง) 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
 

3. กรอกแผนจัดสรรตามมาตรการลงไปในเดือนที่ด าเนินการ 

4. จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก   

 
รูปที่ 90 แสดงหน้าจอบันทึกวางแผนจัดสรรตามมาตรการ (ส านัก/ กอง) 

 
5. หลังจากบันทึกวางแผนแล้ว ให้ยืนยันข้อมูลโดยคลิกปุ่ม ด าเนินการ   

 
รูปที่ 91 แสดงหน้าจอบันทึกวางแผนจัดสรรตามมาตรการ (ส านัก/ กอง) 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
 

  6. ระบบแสดงข้อมูลการวางแผนขึ้นมา ต้องการยืนยันข้อมูลให้คลิกปุ่ม ยืนยันการวางแผน  

 
รูปที ่92 แสดงหน้าจอยืนยันการวางแผนจัดสรรตามมาตรการ  (ส านัก/ กอง) 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
 

บทที่ 5 ระบบจัดสรรงบประมาณ 
 

ระบบจัดสรรงบประมาณ ประกอบด้วยเมนูการใช้งานดังนี้  
- การวางเงินงบประมาณ 
- การวางเงินงบประมาณให้กลุ่มงาน 
- การวางเงินงบประมาณให้สถานี 
- บันทึกรหัสงบประมาณ 
- การกันเงินเหลื่อมปี 
- ก าหนดวันส่งแผนการใช้งบประมาณจริง 
- วางแผนการใช้งบประมาณจริง (สถานี) 
- วางแผนการใช้งบประมาณจริง (กลุ่มงาน) 
- วางแผนการใช้งบประมาณจริง (ส านัก/กอง) 

 
รูปที่ 93 แสดงหน้าจอเมนรูะบบจดัสรรงบประมาณ  
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
 

5.1 บันทึกวางเงินงบประมาณ 
1. คลิกเมนู การวางเงินงบประมาณ ที่เมนรูะบบจัดสรรงบประมาณ 

 

รูปที่ 94 แสดงหน้าจอเมนรูะบบจดัสรรงบประมาณ 
2. ระบบแสดงหน้าจอการวางเงินงบประมาณ กรณีต้องการเพ่ิมข้อมูลให้คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล  

 

   รูปที่ 95 แสดงหน้าจอการวางเงินงบประมาณ  
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3. กรอกข้อมูลการวางเงินงบประมาณให้ครบถ้วน  

 

   รูปที่ 96 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมลูการวางเงินงบประมาณ 

4. คลิกแท็บงบประมาณ (ในส่วนของวางเงินงบประมาณให้ส านัก/กอง) และกรอกราคาต่อ

หน่วย จ านวน และเลือกหน่วยนับ 

 
รูปที่ 97 แสดงหน้าจอบันทึกวางเงินงบประมาณใหส้ านัก/กอง 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
 

5. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก  

 

   รูปที่ 98 แสดงหน้าจอบันทึกวางเงินงบประมาณใหส้ านัก/กอง 
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  6. เมื่อบันทึกการวางเงินงบประมาณให้ส านัก/กองแล้ว ให้ท าการยืนยันการวางเงิน

งบประมาณต่อไป โดยคลิกปุ่ม  ด าเนินการ  

 
รูปที่ 99 แสดงหน้าจอวางเงินงบประมาณให้ส านัก/กอง 

7. ระบบจะแสดงข้อมูลวางเงินงบประมาณให้ส านัก/กอง เมื่อตรวจสอบข้อมูลและต้องการ

ยืนยันข้อมูล ให้คลิกปุ่ม ยืนยันการวางเงิน  

 

   รูปที่ 100 แสดงหน้าจอยืนยันวางเงินงบประมาณให้ส านัก/กอง 
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  8. เมื่อยืนยันข้อมูลแล้วจะเป็นการจบกระบวนการท างาน สามารถคลิกปุ่ม  เพ่ือดู

ขั้นตอนการท างาน  

 

   รูปที่ 101 แสดงหน้าจอวางเงินงบประมาณให้ส านัก/กอง 
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5.2 บันทึกวางเงินงบประมาณให้กลุม่งาน 

1. คลิกเมนู การวางเงินงบประมาณให้กลุ่มงาน ที่เมนรูะบบจัดสรรงบประมาณ 

 

รูปที่ 102 แสดงหน้าจอเมนูระบบจัดสรรงบประมาณ 

2. ระบบแสดงหน้าจอการวางเงินงบประมาณให้กลุ่มงาน กรณีต้องการเพ่ิมข้อมูลให้คลิกปุ่ม 

เพิ่มข้อมูล  

 

   รูปที่ 103 แสดงหน้าจอการวางเงินงบประมาณให้กลุม่งาน 
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3. คลิกปุ่ม   เพ่ือเลือกการวางเงินงบประมาณให้กลุ่มงาน 

 

   รูปที่ 104 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมูลการวางเงินงบประมาณให้กลุม่งาน 

4. ระบบจะแสดงข้อมูลการวางเงินงบประมาณให้กลุ่มงานขึ้นมา จากนั้นคลิกปุ่ม ถัดไป 

 

   รูปที่ 105 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมูลการวางเงินงบประมาณให้กลุม่งาน 
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5. คลิกแถบงบประมาณ (ในส่วนของวางเงินงบประมาณให้กลุ่มงาน) และกรอกราคาต่อ

หน่วย จ านวน และเลือกหน่วยนับ 

 
รูปที่ 106 แสดงหน้าจอบันทึกวางเงินงบประมาณให้กลุม่งาน 
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6. เมื่อกรอกข้อมูลการวางเงินงบประมาณให้กลุ่มงานเรียบร้อยแล้ว จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก  

 

   รูปที่ 107 แสดงหน้าจอบันทึกการวางเงินงบประมาณให้กลุม่งาน 

  7. เมื่อบันทึกการวางเงินงบประมาณให้กลุ่มงานแล้ว ให้ท าการยืนยันการวางเงินงบประมาณ

ต่อไป โดยคลิกปุ่ม  ด าเนินการ  

 
รูปที่ 108 แสดงหน้าจอการวางเงินงบประมาณให้กลุ่มงาน 
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8. ระบบจะแสดงข้อมูลการวางเงินงบประมาณให้กลุ่มงาน  เมื่อตรวจสอบข้อมูลและต้องการ

ยืนยันข้อมูล ให้คลิกปุ่ม ยืนยันการวางเงิน 

 

   รูปที่ 109 แสดงหน้าจอยืนยันวางเงินงบประมาณให้กลุ่มงาน 

  9. เมื่อยืนยันข้อมูลแล้วจะเป็นการจบกระบวนการท างาน สามารถคลิกปุ่ม  เพ่ือดู

ขั้นตอนการท างาน และลบรายการได้โดยคลิกปุ่ม   ลบ 

 
รูปที่ 110 แสดงหน้าจอวางเงินงบประมาณให้กลุม่งาน 
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5.3 การวางเงินงบประมาณให้สถาน ี

1. คลิกเมนู การวางเงินงบประมาณให้สถานี ที่เมนรูะบบจัดสรรงบประมาณ 

 

รูปที่ 111 แสดงหน้าจอเมนูระบบจัดสรรงบประมาณ 

2. ระบบแสดงหน้าจอการวางเงินงบประมาณให้กลุ่มงาน กรณีต้องการเพ่ิมข้อมูลให้คลิกปุ่ม 

เพิ่มข้อมูล  

 

   รูปที่ 112 แสดงหน้าจอการวางเงินงบประมาณให้สถาน ี
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3. คลิกปุ่ม   เพ่ือเลือกายการวางเงินงบประมาณให้สถานี 

 

   รูปที่ 113 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมูลการวางเงินงบประมาณให้สถาน ี

4. ระบบจะแสดงข้อมูลการวางเงินงบประมาณให้สถานีขึ้นมา จากนั้นคลิกปุ่ม ถัดไป 

 

   รูปที่ 114 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมูลการวางเงินงบประมาณให้สถาน ี
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5. เลือกสถานี จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก 

 
รูปที่ 115 แสดงหน้าจอบันทึกวางเงินงบประมาณให้สถาน ี

 

5.4 บันทึกรหัสงบประมาณ 

1. คลิกเมนู บันทึกรหัสงบประมาณ ที่เมนรูะบบจัดสรรงบประมาณ 

 

รูปที่ 116 แสดงหน้าจอเมนูระบบจัดสรรงบประมาณ 
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2. กรอกข้อมูลรหัสงบประมาณให้ครบถ้วน เลือกปีงบประมาณ ไตรมาส เดือน และกรอก

รหัสงบประมาณ ตามรายการค่าใช้จ่าย 

3. เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม บันทึก  

 

   รูปที่ 117 แสดงหน้าจอบันทึกรหัสงบประมาณ 
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5.5 การกันเงินเหลือ่มปี 

1. คลิกเมนู การกันเงินเหลื่อมปี ที่เมนรูะบบจัดสรรงบประมาณ 

 

รูปที่ 118 แสดงหน้าจอเมนูระบบจัดสรรงบประมาณ 

2. ระบบแสดงหน้าจอการกันเงินเหลื่อมปี กรณีต้องการเพ่ิมข้อมูลกันเงินให้คลิกปุ่ม        

เพิ่มข้อมูล  

 

   รูปที่ 119 แสดงหน้าจอการกันเงินเหลื่อมป ี
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3. กรอกข้อมูลการกันเงินเหลื่อมปี ให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจันก ากับ 
4. เมื่อกรอกข้อมูลการกันเงินเหลื่อมปีเรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม บันทึก  

 

   รูปที่ 120 แสดงหน้าจอบันทึกการกันเงินเหลื่อมปี  

หมายเหตุ  กรณีเลือกประเภท มีหนี้ ให้เลือกอ้างอิงเลขที่ผูกพันสัญญา 

 
 

กรณีเลือกประเภท ไม่มีหนี้ ให้เลือกอ้างอิงเลขที่ใบกันเงิน 
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5.6 ก าหนดวันส่งแผนการใช้งบประมาณจริง 
1. คลิกเมนู ก าหนดวันส่งแผนการใช้งบประมาณจริง ที่เมนรูะบบจัดสรรงบประมาณ 

 
รูปที่ 121 แสดงหน้าจอเมนูระบบจัดสรรงบประมาณ 

2. ระบบแสดงหน้าจอก าหนดวันส่งแผนการใช้งบประมาณจริง กรณีต้องการเพ่ิมข้อมูลให้
คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล  

 
รูปที่ 122 แสดงหน้าจอก าหนดวันส่งแผนการใช้งบประมาณจริง 
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3. กรอกข้อมูลวันส่งแผนการใช้งบประมาณจริง ให้ครบถ้วน จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก  

 
   รูปที่ 123 แสดงหน้าจอเพิม่ข้อมูลวันส่งแผนการใช้งบประมาณจริง 

5.7 วางแผนการใช้งบประมาณจริง (สถานี) 

1. คลิกเมนู วางแผนการใช้งบประมาณจริง (สถานี) ที่เมนรูะบบจัดสรรงบประมาณ 

 

รูปที่ 124 แสดงหน้าจอเมนูระบบจัดสรรงบประมาณ 
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2. ระบบแสดงหน้าจอวางแผนการใช้งบประมาณจริง (สถานี) กรณีต้องการเพ่ิมข้อมูลให้คลิก
ปุ่ม เพิ่มข้อมูล  

 
รูปที่ 125 แสดงหน้าจอวางแผนการใช้งบประมาณจริง (สถานี) 

3. กรอกข้อมูลวางแผนการใช้งบประมาณจริง (สถานี) ให้ครบถ้วน  
4. จากนั้นคลิกปุ่ม ถัดไป 

 

   รูปที่ 126 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมูลวางแผนการใช้งบประมาณจริง (สถานี) 
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 5. หน้าถัดไป กรอกรายละเอียดการวางแผนการใช้งบประมาณจริง จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก 

 

   รูปที่ 127 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมูลวางแผนการใช้งบประมาณจริง (สถานี) 

 
 6. ระบบแสดงหน้าจอยืนยันวางแผนการใช้งบประมาณจริงเรียบร้อยแล้ว  

 

   รูปที่ 128 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมูลวางแผนการใช้งบประมาณจริง (สถานี) 
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 7. ในส่วนนี้สามารถดึงข้อมูลการเบิกจ่ายจริงโดยคลิกปุ่ม  

 
 

 8. จากนั้นยืนยันการดึงข้อมูลการเบิกจ่ายจริง คลิก ตกลง 

 

   รูปที่ 129 แสดงหน้าจอยืนยันการดึงข้อมูล 

9. หลังจากบันทึกวางแผนการใช้งบประมาณจริง (สถานี) แล้ว ให้ยืนยันข้อมูลโดยคลิกปุ่ม  

ด าเนินการ   

 
รูปที่ 130 แสดงหน้าจอวางแผนการใช้งบประมาณจริง (สถานี) 
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 10. ระบบแสดงข้อมูลวางแผนการใช้งบประมาณจริง (สถานี) ขึ้นมา ต้องการยืนยันข้อมูลให้คลิกปุ่ม 
ยืนยันการวางแผน  

 
รูปที่ 131 แสดงหน้าจอยืนยันวางแผนการใช้งบประมาณจริง (สถานี)  
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5.8 วางแผนการใช้งบประมาณจริง (กลุ่มงาน) 

1. คลิกเมนู วางแผนการใช้งบประมาณจริง (กลุ่มงาน) ที่เมนรูะบบจัดสรรงบประมาณ 

 

รูปที่ 132 แสดงหน้าจอเมนูระบบจัดสรรงบประมาณ 

2. ระบบแสดงหน้าจอวางแผนการใช้งบประมาณจริง (กลุ่มงาน) กรณีต้องการเพ่ิมข้อมูล

รายการวางแผนให้คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล  

 

รูปที่ 133 แสดงหน้าจอวางแผนการใช้งบประมาณจริง (กลุ่มงาน) 
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3. กรอกข้อมูลวางแผนการใช้งบประมาณจริง (กลุ่มงาน) ให้ครบถ้วน  
 - ปีงบประมาณ 
 - กิจกรรม 
 - ส านัก/กอง 

- กลุ่มงาน 
4. จากนั้นคลิกปุ่ม ถัดไป 

 

   รูปที่ 134 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมูลวางแผนการใช้งบประมาณจริง (กลุ่มงาน) 

  5. หน้าถัดไป กรอกรายละเอียดการวางแผนการใช้งบประมาณจริง จากนั้นคลิกปุ่ม ถัดไป 

 

   รูปที่ 135 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมูลวางแผนการใช้งบประมาณจริง (กลุ่มงาน) 

3 

4 

5
4 



         คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศงานงบประมาณ พัสดุ การเงิน และบุคลากร หน้าท่ี 80 
 

 
 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
 

  6. หลังจากบันทึกวางแผนการใช้งบประมาณจริง (กลุ่มงาน) แล้ว ให้ยืนยันข้อมูลโดยคลิกปุ่ม 

 ด าเนินการ   

 
รูปที่ 136 แสดงหน้าจอวางแผนการใช้งบประมาณจริง (กลุ่มงาน) 

7. ระบบแสดงหน้าจอยืนยันวางแผนการใช้งบประมาณจริง คลิกปุ่ม ยืนยันการวางแผน 

 
รูปที่ 137 แสดงหน้าจอวางแผนการใช้งบประมาณจริง (กลุ่มงาน) 
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5.9 วางแผนการใช้งบประมาณจริง (ส านัก/ กอง) 

1. คลิกเมนู วางแผนการใช้งบประมาณจริง  (ส านัก/กอง) ที่ เมนูระบบจัดสรร

งบประมาณ 

 

รูปที่ 138 แสดงหน้าจอเมนูระบบจัดสรรงบประมาณ 

2. ระบบแสดงหน้าจอวางแผนการใช้งบประมาณจริง  (ส านัก/กอง) กรณีต้องการเพ่ิมข้อมูล

รายการวางแผนให้คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล  

 

รูปที่ 139 แสดงหน้าจอวางแผนการใช้งบประมาณจริง (ส านัก/กอง) 
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3. กรอกข้อมูลวางแผนการใช้งบประมาณจริง  (ส านัก/กอง) ให้ครบถ้วน  
 - ปีงบประมาณ 
 - ส านัก/ กอง 
 - กิจกรรม 
4. จากนั้นคลิกปุ่ม ถัดไป 

 

   รูปที่ 140 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมูลวางแผนการใช้งบประมาณจริง (ส านัก/กอง) 

  5. หน้าถัดไป กรอกรายละเอียดการวางแผนการใช้งบประมาณจริง 

 
รูปที่ 141 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมูลวางแผนการใช้งบประมาณจริง (ส านัก/กอง) 

 
 

3 
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 6. หลังจากบันทึกวางแผนการใช้งบประมาณจริง  (ส านัก/กอง) แล้ว ให้ยืนยันข้อมูลโดยคลิกปุ่ม  
ด าเนินการ   

 
รูปที่ 142 แสดงหน้าจอวางแผนการใช้งบประมาณจริง  (ส านัก/กอง)  

 
 7. ระบบแสดงข้อมูลวางแผนการใช้งบประมาณจริง  (ส านัก/กอง) ขึ้นมา ต้องการยืนยันข้อมูลให้คลิก

ปุ่ม ยืนยันการวางแผน  

 
รูปที่ 143 แสดงหน้าจอยืนยันวางแผนการใช้งบประมาณจริง  (ส านกั/กอง) 
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บทที่ 6 ระบบตัดงบประมาณ 

ระบบตัดงบประมาณ ประกอบด้วยเมนูการใช้งานดังนี้  
- การกันเงิน 
- ผูกพันสัญญา 
- ลดยอดงบประมาณ 

 
รูปที่ 144 แสดงหน้าจอเมนูระบบตัดงบประมาณ  

6.1 บันทึกการกันเงิน 

1. คลิกเมนู การกันเงิน ที่เมนรูะบบตัดงบประมาณ 

 

รูปที ่145 แสดงหน้าจอเมนูระบบตัดงบประมาณ 
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2. ระบบแสดงหน้าจอการกันเงิน กรณีต้องการเพ่ิมข้อมูลรายการกันเงินให้คลิกปุ่ม เพิ่ม

ข้อมูล  

 

   รูปที่ 146 แสดงหน้าจอการกันเงิน 

3. กรอกข้อมูลการกันเงินงบประมาณให้ครบถว้น และคลิกที่ปุ่ม ถัดไป 

 

รูปที่ 147 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมูลกันเงินงบประมาณ 

3 

2 



         คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศงานงบประมาณ พัสดุ การเงิน และบุคลากร หน้าท่ี 86 
 

 
 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
 

4. หน้าต่อไป ให้กรอกรายละเอียดรายการค่าใช้จ่ายการกันเงิน ให้ครบถ้วน และคลิกท่ีปุ่ม 

บันทึก 

 

รูปที่ 148 แสดงหน้าจอเพิ่มรายละเอยีดรายการค่าใช้จ่ายการกันเงิน 
 

5. ขั้นตอนต่อไปท่านสามารถพิมพ์ใบกันเงินโดยคลิกปุ่ม  ด าเนินการ ดังรูป 

 
รูปที่ 149 แสดงหน้าจอการกันเงนิ 
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6. คลิกท่ี  เพ่ือดาวน์โหลดเอกสารกันเงินและสั่งพิมพ์ เมื่อพิมพ์

เรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม ถัดไป 

 
รูปที่ 150 แสดงหน้าจอพิมพ์เอกสารการกันเงิน 

 

 
รูปที่ 151 แสดงหน้าจอพิมพ์ใบกันเงินจ่ายรูปแบบ PDF 
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7. หลังจากพิมพ์ใบกันเงินเรียบร้อยแล้ว จะสามารถบันทึกยืนยันการกันเงินในขั้นตอนถัดไป 

โดยคลิกปุ่ม  ด าเนนิการ ดังรปู 

 
รูปที่ 152 แสดงหน้าจอการกันเงนิ 
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8. ตรวจสอบข้อมูลการกันเงินให้เรียบร้อย เมื่อตรวจสอบข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม 

ยืนยันการกันเงิน  

 
รูปที่ 153 แสดงหน้าจอยืนยันการกันเงิน 
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6.2 บันทึกผูกพันสัญญา 

1. คลิกเมนู ผูกพันสัญญา ที่เมนรูะบบแผนจัดสรรตามมาตรการ 

 

รูปที่ 154 แสดงหน้าจอเมนูระบบตัดงบประมาณ 

2. ระบบแสดงหน้าจอผูกพันสัญญาขึ้นมา ซึ่งสามารถเพ่ิมข้อมูล สามารถแก้ไขข้อมูล   

ดูรายละเอียด  และลบข้อมูลได้   กรณีต้องการเพ่ิมข้อมูลให้คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล  

 

   รูปที่ 155 แสดงหน้าจอข้อมูลผกูพันสัญญา 
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3. กรอกข้อมูลผูกพันสัญญาให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจันก ากับ 

จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก  

 

รูปที่ 156 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมูลผูกพันสัญญา 
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6.3 บันทึกลดยอดงบประมาณ 

 6.3.1 บันทึกรายการลดยอดงบประมาณ 

1. คลิกเมนู ลดยอดงบประมาณ ที่เมนรูะบบแผนจัดสรรตามมาตรการ 

 

รูปที่ 157 แสดงหน้าจอเมนูระบบตัดงบประมาณ 

2. ระบบแสดงหน้าจอบันทึกลดยอดงบประมาณขึ้นมา ซึ่งสามารถเพ่ิมข้อมูล สามารถแก้ไข

ข้อมูล   ดูรายละเอียด  และลบข้อมูลได้   กรณีต้องการเพ่ิมข้อมูลให้คลิกปุ่ม 
เพิ่มข้อมูล  

 

   รูปที่ 158 แสดงหน้าจอบันทึกลดยอดงบประมาณ 
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3. กรอกข้อมูลการลดยอดงบประมาณลงไปให้ครบถ้วน โดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมาย  

ดอกจันก ากับ จากนั้นคลิกปุ่ม ถัดไป 

4. หลังจากบันทึกลดยอดงบประมาณ ขั้นตอนถัดไปสามารถบันทึกรายละเอียดการลดยอด

งบประมาณ ดูขั้นตอนได้จากหัวข้อ 6.3.2 

 

รูปที่ 159 แสดงหน้าจอบันทึกลดยอดงบประมาณ 
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6.3.2 บันทึกรายละเอียดการลดยอดงบประมาณ 

หลังจากบันทึกลดยอดงบประมาณ ขั้นตอนถัดไปจะสามารถบันทึกรายละเอียดการลดยอด
งบประมาณ แสดงหน้าจอดังนี้  

1. ให้ท าการเพ่ิมข้อมูลในส่วนของ รายละเอียดการลดยอดงบประมาณ 

  2. กรอกรายละเอียดการลดยอดงบประมาณ 

  3. คลิก ถัดไป 

 
รูปที่ 160 แสดงหน้าจอบันทึกรายละเอียดการลดยอดงบประมาณ 
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6.3.3 ผอ.อนมุัติเบิกจ่าย 
หลังจากบันทึกรายละเอียดการลดยอดงบประมาณ ขั้นตอนถัดไปจะสามารถบันทึกผล     

ผอ.อนุมัติเบิกจ่าย แสดงหน้าจอดังนี้  

1. คลิกปุ่ม   ด าเนินการ ตามรายการที่ต้องการบันทึกผลการอนุมัติ 
2. เลือกวันที่อนุมัติ และคลิกเลือกชื่อผู้อนุมัติจากไอคอน  

  3. จากนั้นคลิก บันทึก 
 

 
รูปที่ 161 แสดงหน้าจอบันทึกผอ.อนุมัติเบิกจ่าย 

 
 

  



         คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศงานงบประมาณ พัสดุ การเงิน และบุคลากร หน้าท่ี 96 
 

 
 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
 

6.3.4 บันทึกเลขที่ระบบ e-สารบรรณ 

หลังจากบันทึกผลผอ.อนุมัติเบิกจ่าย ขั้นตอนถดัไปจะสามารถบันทึกเลขท่ีระบบ               e-

สารบรรณ โดยแสดงหน้าจอดังนี้  

1. คลิกปุ่ม   ด าเนินการ ตามรายการที่ต้องการบันทึกเลขท่ีระบบ e-สารบรรณ 

2. กรอกเลขที่ระบบ e-สารบรรณ และเลือกวันที่ระบบ e-สารบรรณ  

3. จากนั้นคลิก บันทึก 

 
รูปที่ 162 แสดงหน้าจอบันทึกเลขที่ระบบ e-สารบรรณ 
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6.3.5 บันทึกอนมุัติการลดยอด 

หลังจากบันทึกเลขท่ีระบบสารบรรณ ขั้นตอนถัดไปจะสามารถบันทึกอนุมัติการลดยอด    

โดยแสดงหน้าจอดังนี้  

1. คลิกปุ่ม   ด าเนินการ ตามรายการที่ต้องการ 

2. ระบบแสดงหน้าจออนุมัติการลดยอดดังรูป ให้ระบุผลการอนุมัติ ผู้อนุมัติ   วันที่อนุมัติ 

และกรอกหมายเหตุ (ถ้ามี) จากนั้นคลิก บันทึก 

  
รูปที่ 163 แสดงหน้าจอบันทึกอนุมัติการลดยอด 
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3. เมื่อบันทึกข้อมูลอนุมัติการลดยอดแล้วจะเป็นการจบกระบวนการท างาน สามารถคลิกปุ่ม 

 เพ่ือดูขั้นตอนการท างาน  

 

   รูปที่ 164 แสดงหน้าจอบันทึกลดยอดงบประมาณ 
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บทที่ 7 ระบบโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

การใช้งานระบบโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ มีดังนี้ 

7.1 บันทึกการโอนเปลีย่นแปลง 

1. คลิกเมนู การโอนเปลี่ยนแปลง ที่เมนรูะบบโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

  

รูปที่ 165 แสดงหน้าจอเมนูระบบโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

2. ระบบแสดงหน้าจอการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ กรณีต้องการเพ่ิมข้อมูลให้คลิกปุ่ม 
เพิ่มข้อมูล  

 

   รูปที่ 166 แสดงหน้าจอการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
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3. กรอกข้อมูลการโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ ได้แก่ เลือกปีงบประมาณ วันที่โอน

เปลี่ยนแปลง เลขท่ีเอกสาร กรอกเรื่อง และแนบไฟล์ และคลิกที่ปุ่ม ถัดไป 

 

รูปที่ 167 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมูลโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
4. หน้าต่อไป ให้กรอกรายละเอียดโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณให้ครบถ้วน  

 - เพ่ิมข้อมูลในส่วนของโอนจาก 

  

รูปที่ 168 แสดงหน้าจอเพิ่มรายละเอียดรายการค่าใช้จ่ายการกันเงิน 
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- กรอกข้อมูลรายละเอียดการโอนเปลี่ยนแปลง (โอนจาก) และคลิกปุ่ม บันทึก 

  

รูปที่ 169 แสดงหน้าจอเพิ่มรายละเอียดการโอนเปลี่ยนแปลง (โอนจาก) 
- เพ่ิมข้อมูลในส่วนของรับโอน 

  

รูปที่ 170 แสดงหน้าจอเพิ่มรายละเอียดรายการค่าใช้จ่ายการกันเงิน 
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- กรอกข้อมูลรายละเอียดการโอนเปลี่ยนแปลง (รับโอน) และคลิกปุ่ม บันทึก 

 

รูปที่ 171 แสดงหน้าจอเพิ่มรายละเอียดการโอนเปลี่ยนแปลง (รับโอน) 
 

5. เมื่อกรอกรายละเอียดโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณเรียบร้อยให้คลิกปุ่ม บันทึก  

 

รูปที่ 172 แสดงหน้าจอเพิ่มรายละเอียดรายการค่าใช้จ่ายการกันเงิน 
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หลังจากบันทึกรายละเอียดการโอนเปลี่ยนแปลง ขั้นตอนถัดไปจะสามารถบันทึกผลอนุมัติ

การโอนเปลี่ยนแปลง แสดงหน้าจอดังนี้  

1. คลิกปุ่ม   ด าเนินการ ตามรายการที่ต้องการบันทึกอนุมัติการโอนเปลี่ยนแปลง 

 
 

2. คลิกเลือกชื่อผู้อนุมัติจากไอคอน  เลือกวันที่อนุมัติ เลือกสถานะการอนุมัติ       จากนั้น

คลิก บันทึก 

 
รูปที่ 173 แสดงหน้าจอบันทึกอนุมัติการโอนเปลีย่นแปลง  



         คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศงานงบประมาณ พัสดุ การเงิน และบุคลากร หน้าท่ี 104 
 

 
 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
 

7.2 บันทึกการเบิกแทนกัน 

1. คลิกเมนู การเบิกแทนกัน ที่เมนรูะบบโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

  

รูปที่ 174 แสดงหน้าจอเมนูระบบโอนเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

2. ระบบแสดงหน้าจอการเบิกแทนกัน หากต้องการเพ่ิมรายการใหม่ให้คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล  

 

   รูปที่ 175 แสดงหน้าจอการเบกิแทนกัน 
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3. กรอกข้อมูลการเบิกแทนกัน ได้แก่ เลือกปีงบประมาณ วันที่เบิกแทนกัน เลขท่ีเอกสาร 

กรอกเรื่อง และแนบไฟล์ และคลิกท่ีปุ่ม ถัดไป 

 

รูปที่ 176 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมูลการเบิกแทนกัน  
4. หน้าต่อไป ให้กรอกรายละเอียดการเบิกแทนกันให้ครบถ้วน  

 - เพ่ิมข้อมูลในส่วนของโอนจาก 

  

รูปที่ 177 แสดงหน้าจอเพิ่มรายละเอียดการเบิกแทนกัน 
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- กรอกข้อมูลรายละเอียดการเบิกแทนกัน (โอนจาก) และคลิกปุ่ม บันทึก 

  

รูปที่ 178 แสดงหน้าจอเพิ่มรายละเอียดการเบิกแทนกัน (โอนจาก) 
- เพ่ิมข้อมูลในส่วนของรับโอน 

  

รูปที่ 179 แสดงหน้าจอเพิ่มรายละเอียดการเบิกแทนกัน 
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- กรอกข้อมูลรายละเอียดการเบิกแทนกัน (รับโอน)  

 

รูปที่ 180 แสดงหน้าจอเพิ่มรายละเอียดการเบิกแทนกัน (รับโอน) 
 

5. เมื่อกรอกรายละเอียดการเบิกแทนกันเรียบร้อยให้คลิกปุ่ม บันทึก  

 

รูปที่ 181 แสดงหน้าจอเพิ่มรายละเอียดการเบิกแทนกัน 
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หลังจากบันทึกรายละเอียดการเบิกแทนกัน ขั้นตอนถัดไปจะสามารถบันทึกผลอนุมัติการเบิก

แทนกัน แสดงหน้าจอดังนี้  

1. คลิกปุ่ม   ด าเนินการ ตามรายการที่ต้องการบันทึกอนุมัติการเบิกแทนกัน 

 
2. คลิกเลือกชื่อผู้อนุมัติจากไอคอน  เลือกวันที่อนุมัติ เลือกสถานะการอนุมัติ จากนั้น

คลิก บันทึก 

  
รูปที่ 182 แสดงหน้าจอบันทึกอนุมัติการเบิกแทนกัน  
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บทที่ 8 ระบบติดตามการใช้จ่ายงบประมาณ 
การใช้งานระบบติดตามการใช้จ่ายงบประมาณมีดังนี้ 

8.1 ก าหนดวันส่งรายงานผลการด าเนินงาน  
1. คลิกเมนู ก าหนดวันส่งรายงานผลการด าเนินงาน ที่เมนูระบบติดตามการใช้จ่าย

งบประมาณ 

 

รูปที่ 183 แสดงหน้าจอเมนูระบบติดตามการใช้จ่ายงบประมาณ 
2. ระบบแสดงหน้าจอก าหนดวันส่งรายงานผลการด าเนินงาน ซึ่งสามารถเพ่ิมข้อมูล แก้ไข

ข้อมูล   ดูรายละเอียด  และลบข้อมูลได้   กรณีต้องการเพิ่มข้อมูลให้คลิกปุ่ม        เพิ่ม
ข้อมูล  

 

   รูปที่ 184 แสดงหน้าจอก าหนดวันส่งรายงานผลการด าเนินงาน 
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3. กรอกข้อมูลวันส่งรายงานผลการด าเนินงานให้ครบถ้วน จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก  

 

   รูปที่ 185 แสดงหน้าจอก าหนดวันส่งรายงานผลการด าเนินงาน 

8.2 บันทึกข้อมูลติดตามผลการด าเนินงาน   
1. คลิกเมนู ติดตามผลการด าเนินงาน ที่เมนรูะบบติดตามการใช้จ่ายงบประมาณ 

 

รูปที่ 186 แสดงหน้าจอเมนูระบบติดตามการใช้จ่ายงบประมาณ 
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2. ระบบแสดงหน้าจอติดตามผลการด าเนินงาน กรณีต้องการเพิ่มข้อมูลให้คลิกปุ่ม        
เพิ่มข้อมูล  

 

   รูปที่ 187 แสดงหน้าจอติดตามผลการด าเนินงาน 

3. กรอกข้อมูลติดตามผลการด าเนินงานให้ครบถว้น จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก  

 

รูปที่ 188 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมูลติดตามผลการด าเนินงาน  
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บทที่ 9 รายงาน 

รายงานของระบบงบประมาณ ประกอบด้วย รายงานการวางแผนจัดสรรตามมาตรการ          

ร าย ง านการว า งแผนการ ใช้ จ่ า ย งบประมาณจริ ง  ร าย ง านภาพรวมของการ ใช้ งบประ มาณ                         

รายงานการติดตามผลการด าเนินการ รายงานกราฟเปรียบเทียบ แผนการใช้งบประมาณ การลดยอด        

และผลการเบิกจ่ายงบประมาณ รายงานงบประมาณเหลือจ่ายจากการจัดซื้อจัดจ้าง รายงานการติดตามผลการ

จัดซื้อจัดจ้าง และรายงานต้นทุนผลผลิต (OUC)  ท่านสามารถเลือกดูรายงานและส่งออกรายงานได้ 

 
รูปที่ 189 แสดงหน้าจอรายงานระบบงบประมาณ 
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9.1 รายงานการวางแผนจัดสรรตามมาตรการ 

  การเรียกดรูายงานการวางแผนจัดสรรตามมาตรการ มีข้ันตอนดังนี้ 
 1. คลิกเลือก รายงานการวางแผนจัดสรรตามมาตรการ จากหน้าจอรายงาน 

 
รูปที่ 190 แสดงหน้าจอรายงานระบบงบประมาณ 

2. ระบบจะแสดงรายงานการวางแผนจัดสรรตามมาตรการ สามารถค้นหาได้โดยการระบุเงื่อนไข 
เลือกปีงบประมาณ เลือกกิจกรรม เลือกส านัก/กอง จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา  

3. ระบบจะแสดงรายงานการวางแผนจัดสรรตามมาตรการ ตามท่ีค้นหาขึ้นมา 

 

รูปที่ 191 แสดงหน้าจอรายงานการวางแผนจัดสรรตามมาตรการ 
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4. สามารถส่งออกรายงานได้ 2 รูปแบบ คือ ส่งออก PDF และส่งออก EXCEL 

 
รูปที่ 192 แสดงหน้าจอรายงานการวางแผนจัดสรรตามมาตรการ 

5. แสดงหน้ า จอการส่ ง ออก ราย ง านการว า งแผนจั ดส ร รตามมาตรการ รู ปแบบ  PDF                   

สามารถดาวน์โหลดไฟล์ไว้ที่เครื่องคอมพิวเตอร์ หรือสั่งพิมพ์รายงานได้ตามต้องการ 

 

รูปที่ 193 แสดงหน้าจอส่งออกรายงานการวางแผนจัดสรรตามมาตรการรูปแบบ PDF  
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9.2 รายงานการวางแผนการใช้จ่ายงบประมาณจริง 

การเรียกดรูายงานการวางแผนการใช้จ่ายงบประมาณจริง มีข้ันตอนดังนี้ 
 1. คลิกเลือก รายงานการวางแผนการใช้จ่ายงบประมาณจริง จากหน้าจอรายงาน 

 
รูปที่ 194 แสดงหน้าจอรายงานระบบงบประมาณ 

2. ระบบจะแสดงรายงานการวางแผนการใช้จ่ายงบประมาณจริง สามารถค้นหาได้โดยการระบุ
เงื่อนไข เลือกปีงบประมาณ เลือกกิจกรรม เลือกส านัก/กอง จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา  

3. ระบบจะแสดงรายงานการวางแผนการใช้จ่ายงบประมาณจริง ตามท่ีค้นหาขึ้นมา 

 

รูปที่ 195 แสดงหน้าจอรายงานการวางแผนการใช้จ่ายงบประมาณจริง 

1 
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4. สามารถส่งออกรายงานได้ 2 รูปแบบ คือ ส่งออก PDF และส่งออก EXCEL 

 
รูปที่ 196 แสดงหน้าจอรายงานการวางแผนการใช้จ่ายงบประมาณจริง 

 

9.3 รายงานภาพรวมของการใช้งบประมาณ 

การเรียกดรูายงานภาพรวมของการใช้งบประมาณ มีขั้นตอนดังนี้ 
 1. คลิกเลือก รายงานภาพรวมของการใช้งบประมาณ จากหน้าจอรายงาน 

 
รูปที่ 197 แสดงหน้าจอรายงานระบบงบประมาณ 

  

1 

4
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2. ระบบจะแสดงรายงานภาพรวมของการใช้งบประมาณ สามารถค้นหาได้โดยการระบุเงื่อนไข    
เลือก ปีงบประมาณ เดือน วันที่ เริ่มต้น วันที่สิ้นสุด แผนงาน  ผลผลิต กิจกรรม และส านัก/กอง               
จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา  

3. ระบบจะแสดงรายงานภาพรวมของการใช้งบประมาณ ตามท่ีค้นหาขึ้นมา 

 

รูปที่ 198 แสดงหน้าจอรายงานภาพรวมของการใช้งบประมาณ 
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4. สามารถส่งออกรายงานในรูปแบบไฟล์ EXCEL 

 
รูปที่ 199 แสดงหน้าจอรายงานภาพรวมของการใช้งบประมาณ 

5. แสดงหน้าจอการส่งออกรายงานภาพรวมของการใช้งบประมาณรูปแบบ Excel  

 
รูปที่ 200 แสดงหน้าจอส่งออกรายงานภาพรวมของการใช้งบประมาณรูปแบบ Excel 

4
4 
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9.4 รายงานการติดตามผลการด าเนินการ 

การเรียกดรูายงานการติดตามผลการด าเนินการ  มีขั้นตอนดังนี้ 
 1. คลิกเลือก รายงานการติดตามผลการด าเนินการ  จากหน้าจอรายงาน 

 
รูปที่ 201 แสดงหน้าจอรายงานระบบงบประมาณ 

2. ระบบจะแสดงรายงานการติดตามผลการด าเนินการ  สามารถค้นหาได้โดยการระบุเงื่อนไข 
ปีงบประมาณ แผนงาน ผลผลิต กิจกรรม และส านัก/กอง จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา  

3. ระบบจะแสดงรายงานการติดตามผลการด าเนินการ  ตามที่ค้นหาขึ้นมา 

 

รูปที่ 202 แสดงหน้าจอรายงานการติดตามผลการด าเนินการ   
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4. สามารถส่งออกรายงานในรูปแบบ EXCEL 

 
รูปที่ 203 แสดงหน้าจอรายงานการติดตามผลการด าเนินการ   

  

4
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9.5 รายงานกราฟเปรียบเทียบ แผนการใช้งบประมาณ การลดยอด                และ
ผลการเบิกจ่ายงบประมาณ 

  การ เ รี ย กดู ร าย ง านกราฟ เปรี ยบ เที ยบ  แผนการ ใช้ งบประมาณ การลดยอด                         
และผลการเบิกจ่ายงบประมาณ มีข้ันตอนดังนี้ 
 1. คลิกเลือก รายงานกราฟเปรียบเทียบ แผนการใช้งบประมาณ การลดยอด และผลการเบิกจ่าย
งบประมาณ จากหน้าจอรายงาน 

 
รูปที่ 204 แสดงหน้าจอรายงานระบบงบประมาณ 

2. ระบบจะแสดงรายงานกราฟเปรียบเทียบ แผนการใช้งบประมาณ การลดยอด และผลการเบิกจ่าย

งบประมาณ ขึ้นมา 

 

รูปที่ 205 แสดงหน้าจอรายงานกราฟเปรียบเทียบ แผนการใช้งบประมาณ การลดยอด และผลการเบิกจ่ายงบประมาณ 

1 
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9.6 รายงานงบประมาณเหลือจ่ายจากการจัดซื้อจัดจ้าง 

  การเรียกดรูายงานงบประมาณเหลือจ่ายจากการจัดซื้อจัดจ้าง มีขั้นตอนดังนี้ 
 1. คลิกเลือก รายงานงบประมาณเหลือจ่ายจากการจัดซื้อจัดจ้าง จากหน้าจอรายงาน 

 
รูปที่ 206 แสดงหน้าจอรายงานระบบงบประมาณ 

2. ระบบจะแสดงรายงานงบประมาณเหลือจ่ายจากการจัดซื้อจัดจ้าง สามารถค้นหาได้โดยการระบุ

เงื่อนไข เลือกปีงบประมาณ กิจกรรม และส านัก/กอง จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา  

3. ระบบจะแสดงรายงานงบประมาณเหลือจ่ายจากการจัดซื้อจัดจ้าง ตามที่ค้นหาขึ้นมาามารถส่งออก
รายงานได้ 3 รูปแบบ ส่งออก PDF ส่งออก WORD และส่งออก EXCEL

 

รูปที่ 207 แสดงหน้าจอรายงานงบประมาณเหลือจ่ายจากการจดัซือ้จัดจ้าง 

 

  

2 

3 
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9.7 รายงานการติดตามผลการจัดซื้อจัดจ้าง 

  การเรียกดรูายงานการติดตามผลการจัดซื้อจัดจ้าง มีข้ันตอนดังนี้ 
 1. คลิกเลือก รายงานการติดตามผลการจัดซื้อจัดจ้าง จากหน้าจอรายงาน 

 
รูปที่ 208 แสดงหนา้จอรายงานระบบงบประมาณ 

2. ระบบจะแสดงรายงานการติดตามผลการจัดซื้อจัดจ้าง สามารถค้นหาได้โดยการระบุเงื่อนไข    

เลือกปีงบประมาณ ส านัก/กอง หมวดงบประมาณ หมวดค่าใช้จ่าย  และสถานะการลงนามในสัญญา       

จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา  

3. ระบบจะแสดงรายงานการติดตามผลการจัดซื้อจัดจ้าง ตามที่ค้นหาขึ้นมา 

 

รูปที่ 209 แสดงหน้าจอรายงานการติดตามผลการจัดซื้อจัดจ้าง 
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4. สามารถส่งออกรายงานในรูปแบบไฟล์ EXCEL 

 
รูปที่ 210 แสดงหน้าจอรายงานการติดตามผลการจัดซื้อจัดจ้าง 

5. แสดงหน้าจอการส่งออกรายงานการติดตามผลการจัดซื้อจัดจ้าง รูปแบบ Excel  

 
รูปที่ 211 แสดงหน้าจอส่งออกรายงานการติดตามผลการจัดซื้อจัดจา้ง รูปแบบ Excel 
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9.8 รายงานต้นทุน (OUC) 

  การเรียกดรูายงานต้นทุน (OUC) มีข้ันตอนดังนี้ 
 1. คลิกเลือก รายงานต้นทุน (OUC) จากหน้าจอรายงาน 

 
รูปที่ 212 แสดงหน้าจอรายงานระบบงบประมาณ 

2. ระบบจะแสดงรายงานต้นทุน (OUC) สามารถค้นหาได้โดยการระบุเงื่อนไข เลือกปีงบประมาณ 

กิจกรรม ส านัก/กอง และกลุ่มงาน จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา  

3. ระบบจะแสดงรายงานต้นทุน (OUC) ตามที่ค้นหาขึ้นมา 

 

รูปที่ 213 แสดงหน้าจอรายงานตน้ทุน (OUC) 
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4. สามารถส่งออกรายงานในรูปแบบไฟล์ EXCEL 

 
รูปที่ 214 แสดงหน้าจอรายงานตน้ทุน (OUC) 

5. แสดงหน้าจอการส่งออกรายงานต้นทุน (OUC) รูปแบบ Excel  

 
รูปที ่215 แสดงหน้าจอส่งออกรายงานต้นทุน (OUC) รูปแบบ Excel 
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