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บทที่ 1 การเข้าสู่ระบบ (Login) 
ผู้ใช้สามารถเรียกใช้ระบบบุคลากร ผ่านโครงการพัฒนาระบบสารสนเทศงานงบประมาณ พัสดุ 

การเงิน และบุคลากร โดยเข้าผ่านเว็บเบราว์เซอร์ (web browser) ต่างๆ เช่น   Google Chrome   
Mozilla Firefox    Internet Explorer  หรือ   Microsoft Edge 
      เปิดเว็บเบราว์เซอร์ที่ติดตั้งบนเครื่องคอมพิวเตอร์ และพิมพ์ URL ของระบบสารสนเทศงาน
งบประมาณ พัสดุ การเงิน และบุคลากร แล้วกดแป้น Enter ระบบแสดงหน้าจอส าหรับการเข้าสู่ระบบ (login) 
ดังรูปที่ 1  

1. กรอกชื่อผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password) 
2. คลิกปุ่ม เข้าสู่ระบบ 

 
รูปที่ 1 แสดงหน้าจอการเข้าสูร่ะบบสารสนเทศงานงบประมาณ พัสดุ การเงิน และบคุลากร 

  

1 

2 
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3.  แสดงหน้าหลักระบบสารสนเทศงานงบประมาณ พัสดุ การเงิน และบุคลากร เมื่อ login ส าเร็จ ให้
คลิกไอคอน ระบบบุคลากร  

 
 รูปที่ 2 แสดงหน้าหลักระบบสารสนเทศงานงบประมาณ พัสดุ การเงิน และบุคลากร 

 4.  ระบบบุคลากร เมนูหลักประกอบด้วย ข้อมูลพื้นฐาน ระบบฐานข้อมูลบุคลากร และรายงาน 

 

รูปที่ 3 แสดงหน้าจอระบบบุคลากร 

  

4 

3 
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5.  กรณีต้องการออกจากระบบ (Log out) ให้คลิกที่ชื่อผู้ใช้งาน แล้วคลิกเมนู Log out 

 
 

- ระบบจะกลับมายังหน้าจอเข้าสู่ระบบอีกครั้ง 

 
รูปที่ 4 แสดงหน้าจอการเข้าสูร่ะบบสารสนเทศงานงบประมาณ พัสดุ การเงิน และบคุลากร 

 
  

5 
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6.  ท่านสามารถแก้ไขข้อมูลผู้ใช้ได้ โดยคลิกที่ชื่อผู้ใช้งาน แล้วคลิกเมนู Profile 

 
 

- ระบบแสดงหน้าจอข้อมูลผู้ใช้ดังรูป แก้ไขข้อมูลในส่วนที่ต้องการ 
- เมื่อแก้ไขข้อมูลผู้ใช้เรียบร้อยแล้ว ให้คลิกปุ่ม บันทึก  

 
รูปที่ 5 แสดงหน้าจอแก้ไขข้อมลูผูใ้ช้งาน  

  

6 
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บทที่ 2 ข้อมูลพื้นฐาน 
 

ข้อมูลพื้นฐาน มีเมนสู าหรับบริหารข้อมูลหน่วยงาน ข้อมูลเงื่อนไขต าแหน่ง และค าน าหน้าชื่อ  

 
รูปท่ี 6 แสดงหน้าจอระบบบุคลากร 
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2.1 จัดการข้อมูลหน่วยงาน 
1. คลิกเมนู หน่วยงาน ที่เมนูข้อมูลพื้นฐาน 

    

รูปที่ 7 แสดงหน้าจอเมนูข้อมลูพื้นฐาน 
2. ระบบแสดงหน้าจอจัดการข้อมูลหน่วยงานดังรูป สามารถค้นหาข้อมูลโดยกรอกชื่อ

หน่วยงาน ชื่อย่อ สถานะการใช้งาน หรือกรอก Parent ID จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 
3. ระบบแสดงข้อมูลหน่วยงานตามที่ค้นหา สามารถแก้ไขข้อมูล ดูรายละเอียด และลบ

ข้อมูลหน่วยงานได้ 

 

   รูปที่ 8 แสดงหน้าจอข้อมูลหน่วยงาน 
  

1 

2 

3 



         คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศงานงบประมาณ พัสดุ การเงิน และบุคลากร หน้าท่ี 7 
 

 
 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
 

4. การเพิม่ข้อมูลหน่วยงานให้คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล 

 
  รูปที่ 9 แสดงหน้าจอจัดการข้อมลูหน่วยงาน 

5. ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมหน่วยงานดังรูป กรอกล าดับ รหัสหน่วยงาน ชื่อหน่วยงาน ชื่อ
ย่อหน่วยงาน ศูนย์ต้นทุน Parent ID และเลือกสถานะใช้งาน จากนั้นคลิกปุม่ บันทึก 

 
  รูปที่ 10  แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมลูหน่วยงาน 

  

4 

5 
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6. ระบบแสดงข้อมูลหน่วยงานที่เพ่ิม ผู้ใช้สามารถดูรายละเอียดโดยคลิกปุ่ม  

สามารถแก้ไขโดยคลิกปุ่ม   และหากต้องการลบให้คลิกปุ่ม  ตามรายการที่ต้องการ 

 
  รูปที่ 11 แสดงหน้าจอจัดการข้อมูลหน่วยงาน 

2.2 จัดการข้อมูลเงื่อนไขต าแหน่ง 

1. คลิกเมนู ข้อมูลเงื่อนไขต าแหน่ง ที่เมนูข้อมูลพื้นฐาน 

    

รูปที่ 12 แสดงหน้าจอเมนูข้อมลูพืน้ฐาน 

  

1 

6 
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2. ระบบแสดงหน้าจอจัดการข้อมูลเงื่อนไขต าแหน่งดังรูป สามารถค้นหาข้อมูลโดยกรอก
รหัสเงื่อนไขต าแหน่ง หรือชื่อเงื่อนไขต าแหน่ง จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 

3. ระบบแสดงข้อมูลเงื่อนไขต าแหน่งตามที่ค้นหา สามารถแก้ไขข้อมูล ดูรายละเอียด และ
ลบข้อมูลเงื่อนไขต าแหน่งได ้

 

   รูปที่ 13 แสดงหน้าจอข้อมูลเงือ่นไขต าแหน่ง 

4. การเพิ่มข้อมูลเงื่อนไขต าแหน่งให้คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล 

 

  รูปที่ 14 แสดงหน้าจอจัดการข้อมูลเงื่อนไขต าแหน่ง 

 

2 

4 

3 
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5. ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลเงื่อนไขต าแหน่งดังรูป กรอกรหัสเงื่อนไขต าแหน่ง ชื่อ

เงื่อนไขต าแหน่ง ล าดับ และสถานะ จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก 

 

  รูปที่ 15  แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมลูเงื่อนไขต าแหน่ง 

6. ระบบแสดงข้อมูลเงื่อนไขต าแหน่งที่เพ่ิม ผู้ใช้สามารถดูรายละเอียดโดยคลิกปุ่ม  

สามารถแก้ไขโดยคลิกปุ่ม   และหากต้องการลบให้คลิกปุ่ม  ตามรายการทีต่้องการ 

 
รูปที่ 16 แสดงหน้าจอจัดการข้อมลูเงื่อนไขต าแหน่ง 

  

5 

6 
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2.3 จัดการข้อมูลค าน าหน้าชื่อ 

1. คลิกเมนู ค าน าหน้าชื่อ ที่เมนูข้อมูลพื้นฐาน 

    

รูปที่ 17 แสดงหน้าจอเมนูข้อมลูพืน้ฐาน 

2. ระบบแสดงหน้าจอจัดการข้อมูลค าน าหน้าชื่อดังรูป การเพ่ิมข้อมูลค าน าหน้าชื่อให้คลิกปุ่ม 

เพิ่มข้อมูล 

 

   รูปที่ 18 แสดงหน้าจอข้อมูลค าน าหน้าช่ือ 

  

1 

2 
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3. ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมค าน าหน้าชื่อดังรูป กรอกรหัสค าน าหน้า กรอกชื่อย่อ กรอกชื่อ

ภาษาไทยและภาษาอังกฤษลงไป จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก 

 

  รูปที่ 19  แสดงหน้าจอเพิ่มค าน าหน้าช่ือ 

4. ระบบแสดงข้อมูลค าน าหน้าชื่อที่เพ่ิม ผู้ใช้สามารถดูรายละเอียดโดยคลิกปุ่ม  

สามารถแก้ไขโดยคลิกปุ่ม   และหากต้องการลบให้คลิกปุ่ม  ตามรายการที่ต้องการ 

 
รูปที่ 20 แสดงหน้าจอจัดการข้อมลูค าน าหน้าช่ือ 
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บทที่ 3 ระบบฐานข้อมูลบุคลากร 

ระบบฐานข้อมูลบุคลากร ประกอบด้วยเมนู ทะเบียนประวัติบุคลากร  โครงสร้างอัตราก าลัง และดึง

ข้อมูลจาก DPIS ซึ่งผู้ดูแลระบบสามารถจัดการข้อมูลประวัติบุคลากรและข้อมูลอัตราก าลังของหน่วยงานได้ 

 
รูปที่ 21 แสดงหน้าจอระบบบคุลากร 
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3.1 จัดการข้อมูลทะเบยีนประวัติบุคลากร 

3.1.1 การเพิ่มประวัติบุคลากร 

1. คลิกเมนู ทะเบียนประวัติบุคลากร  ที่เมนรูะบบฐานข้อมูลบุคลากร 

 
รูปที่ 22 แสดงหนา้จอเมนรูะบบฐานข้อมูลบุคลากร 

2. ระบบแสดงหน้าจอทะเบียนประวัติบุคลากรดังรูป สามารถค้นหาข้อมูลโดยระบุเงื่อนไข

ในการค้นหาเช่น กรอกเลขบัตรประชาชน ชื่อ-สกุล หรือเลือกส านัก/กอง ประเภทบุคลากร 

สภาพ หรือเลขท่ีต าแหน่ง จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 

3. ระบบแสดงข้อมูลบุคลากรตามที่ค้นหา ในส่วนนี้สามารถแก้ไขข้อมูล ดูรายละเอียด 

และลบข้อมูลได ้

4. การเพ่ิมข้อมูลบุคลากรให้คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล 

 
   รูปที่ 23 แสดงหน้าจอทะเบียนประวัติบุคลากร 
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5. ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมบุคลากรดังรูป หน้าแรกจะเป็นข้อมูลส่วนตัวบุคลากร กรอก

ข้อมูลให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจัน (*) ก ากับ 

 

  รูปที่ 24  แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมลูบุคลากร – ข้อมูลส่วนตัว 
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6. แท็บท่ีสองจะเป็นประวัติการเลื่อนเงินเดือนของบุคลากร สามารถบันทึกข้อมูลดังนี้ 
- คลิกปุม่ เพิ่มข้อมูล 
- จากนั้นกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจันก ากับ แล้วคลิก

ปุ่ม บันทึก 

 
  รูปที่ 25  แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมลูประวตัิการเลื่อนเงินเดือน 

  
รูปที่ 26  แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมลูบุคลากร – ประวัติการเลื่อนเงินเดือน 
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7. แท็บท่ีสามจะเป็นประวัติการลาของบุคลากร สามารถบันทึกข้อมูลดังนี้ 
- คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล 
- จากนั้นกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจันก ากับ แล้วคลิก

ปุ่ม บันทึก 

 
  รูปที่ 27  แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมลูประวตัิการลา 

  
รูปที่ 28  แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมูลบุคลากร – ประวัติการลา 
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8. แท็บท่ีสี่จะเป็นประวัติการอบรม/ดูงาน/สัมมนา สามารถบันทึกข้อมูลดังนี้ 
- คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล 
- จากนั้นกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจันก ากับ แล้วคลิก

ปุ่ม บันทึก 

 
  รูปที่ 29  แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมลูประวตัิการอบรม/สัมมนา 

   
รูปที่ 30  แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมูลบุคลากร – ประวัติการอบรม/ดูงาน/สัมมนา 

 
  

8 



         คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศงานงบประมาณ พัสดุ การเงิน และบุคลากร หน้าท่ี 19 
 

 
 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
 

9. แท็บท่ีห้าจะเป็นข้อมูลประวัติการลาศึกษาต่อ สามารถบันทึกข้อมูลดังนี้ 
- คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล 
- จากนั้นกรอกข้อมูลประวัติการลาศึกษาต่อให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมาย

ดอกจันก ากับ แล้วคลิกปุ่ม บันทึก 

 
  รูปที่ 31  แสดงหนา้จอเพิ่มข้อมลูประวตัิการลาศึกษาต่อ 

   
รูปที่ 32  แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมูลบุคลากร – ประวัติการลาศึกษาตอ่ 
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10. แท็บท่ีหกจะเป็นข้อมูลประวัติการด ารงต าแหน่ง สามารถบันทึกข้อมูลดังนี้ 
- คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล 
- จากนั้นกรอกข้อมูลประวัติการด ารงต าแหน่งให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมาย

ดอกจันก ากับ แล้วคลิกปุ่ม บันทึก 

 
  รูปที่ 33  แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมลูประวตัิการด ารงต าแหน่ง 

   
รูปที่ 34  แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมูลบุคลากร – ประวัติการด ารงต าแหน่ง 
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11. แท็บท่ีเจ็ดจะเป็นข้อมูลประวัติการศึกษา สามารถบันทึกข้อมูลดังนี้ 
- คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล 
- จากนั้นกรอกข้อมูลประวัติการศึกษาให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจัน

ก ากับ แล้วคลิกปุ่ม บันทึก 

 
  รูปที่ 35  แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมลูประวตัิการด ารงต าแหน่ง 

   
รูปที่ 36  แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมูลบุคลากร – ประวัติการศึกษา 
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12. ระบบแสดงรายชื่อบุคลากรที่เพ่ิมที่หน้าหลักทะเบียนประวัติบุคลากร ผู้ใช้สามารถ

ค้นหารายชื่อ เพ่ือดูรายละเอียดโดยคลิกปุ่ม   สามารถแก้ไขข้อมูลโดยคลิกปุ่ม   และ

หากต้องการลบให้คลิกปุ่ม  ตามรายชื่อที่ต้องการ 

 
รูปที่ 37 แสดงหน้าจอทะเบียนประวัติบุคลากร 

 

3.1.2 การแก้ไขประวัติบคุลากร 

1.  สามารถแก้ไขข้อมูลโดยค้นหารายชื่อที่ต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม   แก้ไขข้อมูล 

 
รูปที่ 38 แสดงหน้าจอทะเบียนประวัติบุคลากร 

1 
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2.  ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลบุคลากรขึ้นมา แก้ไขข้อมูลบุคลากรในแท็บที่ต้องการ   
3. จากนั้นคลิกปุ่ม บันทึก  

 
รูปที่ 39 แสดงหน้าจอแก้ไขประวตัิบุคลากร 
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3.1.3 การลบประวัติบุคลากร 

1.  สามารถลบข้อมูลโดยค้นหารายชื่อที่ต้องการ จากนั้นคลิกปุ่ม   ลบข้อมูล 

 
รูปที่ 40 แสดงหน้าจอทะเบียนประวัติบุคลากร 

  2. ระบบจะแสดงหน้าต่างแจ้งเตือนลบข้อมูลดังรูป ยืนยันการลบโดยคลิกปุ่ม ยืนยันการลบ 

 
รูปที่ 41 แสดงหน้าจอยืนยันการลบข้อมูล 
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3.2 จัดการข้อมูลโครงสร้างอัตราก าลัง 

3.2.1 การเพิ่มโครงสร้างอัตราก าลัง 
1. คลิกเมนู โครงสร้างอัตราก าลัง ที่เมนรูะบบฐานข้อมูลบุคลากร 

 

รูปที่ 42 แสดงหน้าจอเมนูระบบฐานข้อมูลบุคลากร 
2. ระบบแสดงหน้าจอโครงสร้างอัตราก าลังดังรูป สามารถค้นหาข้อมูลโดยระบุเงื่อนไขใน

การค้นหาเช่น กรอกเลขท่ีต าแหน่ง หรือเลือกประเภทบุคลากร จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา 
3. ระบบแสดงข้อมูลโครงสร้างและอัตราก าลังตามเงื่อนไขที่ค้นหา ในส่วนนี้สามารถแก้ไข

ข้อมูล ดูรายละเอียด และลบข้อมูลได้ 
4. การเพ่ิมข้อมูลโครงสร้างและอัตราก าลังรายการใหม่ให้คลิกปุ่ม เพิ่มข้อมูล 

 

   รูปที่ 43 แสดงหน้าจอโครงสร้างอัตราก าลัง 
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5. ระบบแสดงหน้าจอเพ่ิมโครงสร้างอัตราก าลังดังรูป ล าดับแรกให้เลือกสังกัดบุคลากร

ก่อน ประกอบด้วย ลูกจ้างชั่วคราว พนักงานราชการทั่วไป ข้าราชการพลเรือนสามัญ และ

ลูกจ้างประจ า ซ่ึงแต่ละสังกัดจะมีแบบฟอร์มการกรอกข้อมูลแตกต่างกัน ดังต่อไปนี้ 

 

   รูปที่ 44 แสดงหน้าจอเพิ่มข้อมลูโครงสร้างอัตราก าลัง 

5.1) กรณีเลือกประเภทบุคลกร = ลูกจ้างชั่วคราว ระบบแสดงแบบฟอร์มการกรอกข้อมูล

ดังรูปด้านล่าง กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจันก ากับ  เมื่อกรอก

ข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก  

  
รูปที่ 45  แสดงหน้าจอเพิ่มโครงสร้างอัตราก าลัง – ลูกจ้างช่ัวคราว 
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5.2) กรณีเลือกประเภทบุคลกร = พนักงานราชการทั่วไป ระบบแสดงแบบฟอร์มการกรอก

ข้อมูลดังรูปด้านล่าง กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจันก ากับ เมื่อกรอก

ข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก  

 
รูปที่ 46  แสดงหน้าจอเพิ่มโครงสร้างอัตราก าลัง – พนักงานราชการทั่วไป 
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5.3) กรณีเลือกประเภทบุคลากร = ข้าราชการพลเรือนสามัญ ระบบแสดงแบบฟอร์ม

การกรอกข้อมูลดังรูปด้านล่าง กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจัน

ก ากับ เมื่อกรอกข้อมูลเรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก  

  
รูปที่ 47  แสดงหน้าจอเพิ่มโครงสร้างอัตราก าลัง – ข้าราชการพลเรอืนสามัญ 
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5.4) กรณีเลือกประเภทบุคลากร = ลูกจ้างประจ า ระบบแสดงแบบฟอร์มการกรอกข้อมูลดัง
รูปด้านล่าง กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนโดยเฉพาะหัวข้อที่มีเครื่องหมายดอกจันก ากับ เมื่อกรอกข้อมูล
เรียบร้อยแล้วให้คลิกปุ่ม บันทึก  

 
รูปที่ 48  แสดงหน้าจอเพิ่มโครงสร้างอัตราก าลัง – ลูกจ้างประจ า  

 

6. ระบบแสดงข้อมูลอัตราก าลังที่เพ่ิมที่หน้าหลักโครงสร้างอัตราก าลัง ผู้ใช้สามารถค้นหา

รายชื่อ เพื่อดูรายละเอียดโดยคลิกปุ่ม   สามารถแก้ไขข้อมูลโดยคลิกปุ่ม   

และหากต้องการลบให้คลิกปุ่ม  ตามรายชื่อที่ต้องการ 

 
รูปที่ 49 แสดงหน้าจอโครงสร้างอตัราก าลัง 
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3.3 ดึงข้อมูลจาก DPIS 
3.3.1 การดึงข้อมูลจาก DPIS 

1. คลิกเมนู ดึงข้อมูลจาก DPIS ที่เมนรูะบบฐานข้อมูลบุคลากร 

 
รูปที่ 50 แสดงหน้าจอเมนรูะบบฐานข้อมูลบุคลากร 

2. ระบบแสดงหน้าจอดึงข้อมูลจาก DPIS ดังรูป หากต้องการดึงข้อมูลจาก DPIS ให้คลิกที่

ปุ่ม ดึงข้อมูล ตามรายการที่ต้องการ 

 
   รูปที่ 51 แสดงหน้าจอดึงข้อมูลจาก DPIS 
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บทที่ 4 รายงาน 

รายงานของระบบบุคลากร ประกอบด้วย รายงานทะเบียนบุคลากร และรายงานโครงสร้าง

อัตราก าลัง ท่านสามารถเลือกดูรายงานและส่งออกรายงานได้ 

 
รูปที่ 52 แสดงหน้าจอระบบบคุลากร 
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4.1 รายงานทะเบียนบุคลากร 
1. คลิกเมนู รายงานทะเบียนบุคลากร ที่เมนรูายงาน 

    

รูปที่ 53 แสดงหน้าจอเมนรูายงาน 
2. ระบบแสดงหน้าจอรายงานทะเบียนบุคลากร ประกอบด้วยรายงานย่อย ดังนี้ รายงานรายชื่อ

ข้าราชการ/ลูกจ้าง รายงานการมาปฏิบัติราชการของเจ้าหน้าที่ในสังกัด รายงานหลักสูตรการอบรม รายงานผู้
ไปศึกษา/ดูงาน/สัมมนา/อบรม รายงานบัญชีข้าราชการลาศึกษาต่อ รายงานการลาของบุคลากร  บัญชีรายชื่อ
บุคลากรที่เกษียณอายุราชการ รายงานจ านวนข้าราชการ จ าแนกตามอายุ เพศ และระดับ  รายงานการเลื่อน
เงินเดือน รายงานรายชื่อบุคคลที่บรรจุใหม่, รับโอน รายงานจ านวนข้าราชการที่สูญเสีย ประจ าปีงบประมาณ 
รายงานจ านวนข้าราชการที่ครบเกษียณอายุราชการในช่วง 5 ปี รายงานจ านวนข้าราชการที่ได้รับการเลื่อน
ระดับต าแหน่งในปีงบประมาณ และรายงานโครงสร้างวุฒิการศึกษาของข้าราชการ 

 

รูปที่ 54 แสดงหน้าจอรายงานบุคลากร 

1 
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4.1.1 รายงานรายชื่อข้าราชการ/ลูกจ้าง 

  การเรียกดรูายงานรายชื่อข้าราชการ/ลูกจ้างมีขั้นตอนดังนี้ 
 1. คลิกเลือก รายงานรายช่ือข้าราชการ/ลูกจ้าง จากหน้าจอรายงานทะเบียนบุคลากร 

 

รูปที่ 55 แสดงหน้าจอรายงานทะเบียนบุคลากร 
2. ระบบจะแสดงรายงานรายชื่อข้าราชการ/ลูกจ้าง สามารถค้นหาได้โดยการระบุเงื่อนไข เลือก

ประเภทบุคลากร  กรอกชื่อ-สกุล เลือกส านัก/กอง เลือกกลุ่มงาน/ฝ่าย และเลือกสถานภาพ จากนั้นคลิกปุ่ม 
ค้นหา  

3. ระบบจะแสดงรายงานรายชื่อข้าราชการ/ลูกจ้างตามที่ค้นหาขึ้นมา 

 

รูปที่ 56 แสดงหน้าจอรายงานรายช่ือข้าราชการ/ลูกจา้ง 

3 

2 
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4. สามารถส่งออกรายงานได้ 3 รูปแบบ คือ ส่งออก PDF ส่งออก WORD และส่งออก EXCEL 

 

รูปที่ 57 แสดงหน้าจอรายงานรายช่ือข้าราชการ/ลูกจา้ง 

5. แสดงหน้าจอการส่งออกรายงานรายชื่อข้าราชการ/ลูกจ้างรูปแบบ PDF สามารถดาวน์โหลดไฟล์ไว้
ที่เครื่องคอมพิวเตอร์ หรือสั่งพิมพ์รายงานได้ตามต้องการ 

 

รูปที่ 58 แสดงหน้าจอส่งออกรายงานรายช่ือข้าราชการ/ลูกจ้างรูปแบบ PDF  

  

5 
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4.1.2 รายงานการมาปฏบิัติราชการของเจ้าหน้าที่ในสังกัด 

  การเรียกดรูายงานการมาปฏิบัติราชการของเจ้าหน้าที่ในสังกัดมีขั้นตอนดังนี้ 
 1. คลิกเลือก การมาปฏิบัติราชการของเจ้าหน้าที่ในสงกัด จากหน้าจอรายงานทะเบียนบุคลากร 

 

รูปที่ 59 แสดงหน้าจอรายงานทะเบียนบุคลากร 

 
2. ระบบจะแสดงรายงานการมาปฏิบัติราชการของเจ้าหน้าที่ในสังกัด สามารถค้นหาได้โดยการระบุ

เงื่อนไข เลือกปีงบประมาณ เลือกเดือน ชื่อ-สกุล ส านัก/กอง และกุล่มงาน/ฝ่าย จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา  
3. ระบบจะแสดงรายงานการมาปฏิบัติราชการของเจ้าหน้าที่ในสังกัดตามที่ค้นหาขึ้นมา 

 

รูปที่ 60 แสดงหน้าจอรายงานการมาปฏิบัตริาชการของเจ้าหนา้ที่ในสังกัด 

3 
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4. สามารถส่งออกรายงานได้ 2 รูปแบบ คือ ส่งออก PDF และส่งออก EXCEL 

 

รูปที่ 61 แสดงหน้าจอรายงานการมาปฏิบัตริาชการของเจ้าหนา้ที่ในสังกัด 

5. แสดงหน้าจอการส่งออกรายงานการมาปฏิบัติราชการของเจ้าหน้าที่ในสังกัดรูปแบบ PDF สามารถ
ดาวน์โหลดไฟล์ไว้ที่เครื่องคอมพิวเตอร์ หรือสั่งพิมพ์รายงานได้ตามต้องการ 

 
รูปที่ 62 แสดงหน้าจอส่งออกรายงานการมาปฏิบตัิราชการของเจา้หน้าท่ีในสังกัดรูปแบบ PDF 
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4.1.3 รายงานหลักสูตรการอบรม ประจ าปีงบประมาณ 

  การเรียกดรูายงานหลักสูตรการอบรม ประจ าปีงบประมาณมีข้ันตอนดังนี้ 
 1. คลิกเลือก รายงานหลักสูตรการอบรม ประจ าปีงบประมาณ จากหน้าจอรายงานทะเบียน
บุคลากร 

 

รูปที่ 63 แสดงหน้าจอรายงานทะเบียนบุคลากร 
2. ระบบจะแสดงรายงานหลักสูตรการอบรม ประจ าปีงบประมาณ สามารถค้นหาได้โดยการระบุ

เงื่อนไข เลือกปีงบประมาณ และชื่อหลักสูตรการอบรม จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา  
3. ระบบจะแสดงรายงานหลักสูตรการอบรม ประจ าปีงบประมาณตามท่ีค้นหาขึ้นมา 

 

รูปที่ 64 แสดงหน้าจอรายงานหลกัสูตรการอบรม ประจ าปีงบประมาณ 

 

 

 

3 
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4. สามารถส่งออกรายงานได้ 2 รูปแบบ คือ ส่งออก PDF และส่งออก EXCEL 

 

รูปที่ 65 แสดงหน้าจอรายงานหลกัสูตรการอบรม ประจ าปีงบประมาณ 

5. แสดงหน้าจอการส่งออกรายงานหลักสูตรการอบรม ประจ าปีงบประมาณรูปแบบ PDF สามารถ
ดาวน์โหลดไฟล์ไว้ที่เครื่องคอมพิวเตอร์ หรือสั่งพิมพ์รายงานได้ตามต้องการ 

 
รูปที่ 66 แสดงหน้าจอส่งออกรายงานหลักสูตรการอบรม ประจ าปีงบประมาณรปูแบบ PDF 
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4.1.4 รายงานผู้ไปศึกษา/ดูงาน/สัมมนา/อบรม 

  การเรียกดรูายงานผู้ไปศึกษา/ดูงาน/สัมมนา/อบรม มีขั้นตอนดังนี้ 
 1. คลิกเลือก รายละเอียดผู้ไปศึกษา/ดูงาน/สัมมนา/อบรม จากแสดงหน้าจอรายงานทะเบียน
บุคลากร 

 

รูปที่ 67 แสดงหน้าจอรายงานทะเบียนบุคลากร 
2. ระบบจะแสดงรายงานผู้ไปศึกษา/ดูงาน/สัมมนา/อบรม สามารถค้นหาได้โดยการระบุเงื่อนไข เลือก

ปีงบประมาณ และชื่อหลักสูตรการอบรม จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา  
3. ระบบจะแสดงรายงานผู้ไปศึกษา/ดูงาน/สัมมนา/อบรม ตามท่ีค้นหาขึ้นมา 

 

รูปที่ 68 แสดงหน้าจอรายงานผู้ไปศึกษา/ดูงาน/สัมมนา/อบรม 
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4. สามารถส่งออกรายงานได้ 2 รูปแบบ คือ ส่งออก PDF และส่งออก EXCEL 

 

รูปที่ 69 แสดงหน้าจอรายงานผู้ไปศึกษา/ดูงาน/สัมมนา/อบรม 

5. แสดงหน้าจอการส่งออกรายงานผู้ไปศึกษา/ดูงาน/สัมมนา/อบรมรูปแบบ PDF สามารถดาวน์โหลด
ไฟล์ไว้ที่เครื่องคอมพิวเตอร์ หรือสั่งพิมพ์รายงานได้ตามต้องการ 

 
รูปที่ 70 แสดงหน้าจอส่งออกรายงานผู้ไปศึกษา/ดูงาน/สัมมนา/อบรมรูปแบบ PDF 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
 

4.1.5 รายงานบัญชีข้าราชการลาศึกษาต่อ 

  การเรียกดรูายงานบัญชีข้าราชการลาศึกษาต่อ มีขั้นตอนดังนี้ 
 1. คลิกเลือก บัญชีข้าราชการลาศึกษาต่อ จากหน้าจอรายงานทะเบียนบุคลากร 

 

รูปที่ 71 แสดงหน้าจอรายงานทะเบียนบุคลากร 
2. ระบบจะแสดงรายงานบัญชีข้าราชการลาศึกษาต่อ สามารถค้นหาได้โดยการระบุเงื่อนไข ค้นหา

ข้อมูล ประเภททุน ชื่อ-สกุล ชื่อทุน ส านัก/กอง กลุ่มงาน/ฝ่าย และปีที่ลาศึกษาต่อ จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา  
3. ระบบจะแสดงรายงานบัญชีข้าราชการลาศึกษาต่อ ตามที่ค้นหาขึ้นมา 

 

รูปที่ 72 แสดงหน้าจอรายงานบญัชีข้าราชการลาศึกษาต่อ 
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4. สามารถส่งออกรายงานได้ 2 รูปแบบ คือ ส่งออก PDF และส่งออก EXCEL 

 

รูปที่ 73 แสดงหน้าจอรายงานบญัชีข้าราชการลาศึกษาต่อ 

5. แสดงหน้าจอการส่งออกรายงานบัญชีข้าราชการลาศึกษาต่อรูปแบบ PDF สามารถดาวน์โหลดไฟล์
ไว้ที่เครื่องคอมพิวเตอร์ หรือสั่งพิมพ์รายงานได้ตามต้องการ 

 
รูปที ่74 แสดงหน้าจอส่งออกรายงานบัญชีข้าราชการลาศึกษาต่อรปูแบบ PDF 
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4.1.6 รายงานการลาของข้าราชการและลูกจ้าง แยกเป็นลาป่วย ลากิจ และลาพักร้อน 

  การเรียกดรูายงานการลาของข้าราชการและลูกจ้าง แยกเป็นลาป่วย ลากิจ และลาพักร้อนมี
ขั้นตอนดังนี้ 
 1. คลิกเลือก รายงานการลาของข้าราชการและลูกจ้าง แยกเป็นลาป่วย ลากิจ และลาพักร้อน 
จากหน้าจอรายงานทะเบียนบุคลากร 

 

รูปที่ 75 แสดงหน้าจอรายงานทะเบียนบุคลากร 
2. ระบบจะแสดงรายงานการลาของข้าราชการและลูกจ้าง แยกเป็นลาป่วย ลากิจ และลาพักร้อน 

สามารถค้นหาได้โดยการระบุเงื่อนไข เลือกปีงบประมาณ ประเภทบุคลากร ชื่อ-สกุล ส านัก/กอง กลุ่มงาน/
ฝ่าย จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา  

3. ระบบจะแสดงรายงานการลาของข้าราชการและลูกจ้าง แยกเป็นลาป่วย ลากิจ และลาพักร้อน
ตามท่ีค้นหาขึ้นมา 

 
รูปที่ 76 แสดงหน้าจอการลาของข้าราชการและลูกจา้ง แยกเป็นลาป่วย ลากิจ และลาพักร้อน 
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4. สามารถส่งออกรายงานได้ส่งออก EXCEL 

 

รูปที่ 77 แสดงหน้าจอการลาของข้าราชการและลูกจา้ง แยกเป็นลาป่วย ลากิจ และลาพักร้อน 

5. แสดงหน้าจอการส่งออกการลาของข้าราชการและลูกจ้าง แยกเป็นลาป่วย ลากิจ และลาพักร้อน 
รูปแบบ EXCEL 

 
รูปที่ 78 แสดงหน้าจอส่งออกการลาของข้าราชการและลูกจ้าง แยกเป็นลาป่วย ลากิจ และลาพักร้อน รูปแบบ EXCEL 
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4.1.7 บัญชีรายช่ือบุคลากรที่เกษียณอายุราชการและลูกจา้งที่เกษียณอายุราชการ 

  การเรียกดรูายงานบัญชีรายชื่อบุคลากรที่เกษียณอายุราชการและลูกจ้างที่เกษียณอายุ
ราชการ มีข้ันตอนดังนี้ 
 1. คลิกเลือก บัญชีรายชื่อบุคลากรที่เกษียณอายุราชการและลูกจ้างท่ีเกษียณอายุราชการ จาก
หน้าจอรายงานทะเบียนบุคลากร 

 

รูปที่ 79 แสดงหน้าจอรายงานทะเบียนบุคลากร 
2. ระบบจะแสดงรายงานบัญชีรายชื่อบุคลากรที่เกษียณอายุราชการและลูกจ้างที่เกษียณอายุราชการ

สามารถค้นหาได้โดยการระบุเงื่อนไข ค้นหาข้อมูล ประเภทบุคลากร ชื่อ-สกุล ส านัก/กอง กลุ่มงาน/ฝ่าย และปี
เกษียณ จากนัน้คลิกปุ่ม ค้นหา  

3. ระบบจะแสดงรายงานบัญชีรายชื่อบุคลากรที่เกษียณอายุราชการและลูกจ้างที่เกษียณอายุราชการ
ตามท่ีค้นหาขึ้นมา 

 

รูปที่ 80 แสดงหน้าจอรายงานบญัชีรายชื่อบุคลากรที่เกษยีณอายรุาชการและลูกจ้างที่เกษียณอายุราชการ 

3 

2 

1 



         คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศงานงบประมาณ พัสดุ การเงิน และบุคลากร หน้าท่ี 46 
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4. สามารถส่งออกรายงานได้ 2 รูปแบบ คือ ส่งออก PDF และส่งออก EXCEL 

 

รูปที่ 81 แสดงหน้าจอบัญชีรายชือ่บุคลากรที่เกษียณอายรุาชการและลูกจ้างท่ีเกษียณอายุราชการ 

5. แสดงหน้าจอการส่งออกรายงานบัญชีรายชื่อบุคลากรที่เกษียณอายุราชการและลูกจ้างที่
เกษียณอายุราชการ รูปแบบ PDF สามารถดาวน์โหลดไฟล์ไว้ที่เครื่องคอมพิวเตอร์ หรือสั่งพิมพ์รายงานได้ตาม
ต้องการ 

 
รูปที่ 82 แสดงหน้าจอส่งออกรายงานบัญชีรายชื่อบุคลากรที่เกษียณอายุราชการและลูกจ้างท่ีเกษียณอายุราชการรูปแบบ PDF 
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4.1.8 รายงานจ านวนข้าราชการ จ าแนกตามอายุ เพศ และระดับ   

  การเรียกดรูายงานจ านวนข้าราชการ จ าแนกตามอายุ เพศ และระดับ  มีขั้นตอนดังนี้ 
  1. คลิกเลือก จ านวนข้าราชการ จ าแนกตามอายุ เพศ และระดับ จากหน้าจอรายงานทะเบียน
บุคลากร 

 

รูปที่ 83 แสดงหน้าจอรายงานทะเบียนบุคลากร 
2. ระบบจะแสดงรายงานจ านวนข้าราชการ จ าแนกตามอายุ เพศ และระดับ สามารถค้นหาได้โดย

การระบุเงื่อนไข ค้นหาข้อมูล ส านัก/กอง กลุ่มงาน/ฝ่าย และสถานภาพ จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา  
3. ระบบจะแสดงรายงานจ านวนข้าราชการ จ าแนกตามอายุ เพศ และระดับตามที่ค้นหาขึ้นมา 

 

รูปที่ 84 แสดงหน้าจอรายงานจ านวนข้าราชการ จ าแนกตามอายุ เพศ และระดับ   
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4. สามารถส่งออกรายงานได้ 2 รูปแบบ คือ ส่งออก PDF และส่งออก EXCEL 

 

รูปที่ 85 แสดงหน้าจอรายงานจ านวนข้าราชการ จ าแนกตามอายุ เพศ และระดับ   

5. แสดงหน้าจอการส่งออกรายงานจ านวนข้าราชการ จ าแนกตามอายุ เพศ และระดับ รูปแบบ PDF 
สามารถดาวน์โหลดไฟล์ไว้ที่เครื่องคอมพิวเตอร์ หรือสั่งพิมพ์รายงานได้ตามต้องการ 

 
รูปที่ 86 แสดงหน้าจอส่งออกรายงานจ านวนข้าราชการ จ าแนกตามอายุ เพศ และระดับ  รูปแบบ PDF 
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4.1.9 รายงานการเลื่อนขั้นเงินเดือนใหม่ประจ าปี 

  การเรียกดรูายงานการเลื่อนขั้นเงินเดือนประจ าปี มีข้ันตอนดังนี้ 
 1. คลิกเลือก รายงานการเลื่อนขั้นเงินเดือนใหม่ประจ าปี จากหน้าจอรายงานทะเบียนบุคลากร 

 

รูปที่ 87 แสดงหน้าจอรายงานทะเบียนบุคลากร 
2. ระบบจะแสดงรายงานการเลื่อนขั้นเงินเดือนใหม่ประจ าปี สามารถค้นหาได้โดยการระบุเงื่อนไข 

เลือกปีงบประมาณ รอบการประเมิน ชื่อ-สกุล จ านวนการเลื่อน ส านัก/กอง กลุ่มงาน/ฝ่าย จากนั้นคลิกปุ่ม 
ค้นหา  

3. ระบบจะแสดงรายงานการเลื่อนขั้นเงินเดือนใหม่ประจ าปีตามท่ีค้นหาขึ้นมา 

 

รูปที่ 88 แสดงหน้าจอรายงานการเลื่อนขั้นเงินเดือนใหม่ประจ าป ี
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4. สามารถส่งออกรายงานได้ 2 รูปแบบ คือ ส่งออก PDF และส่งออก EXCEL 

 

รูปที่ 89 แสดงหน้าจอรายงานการเลื่อนขั้นเงินเดือนใหม่ประจ าป ี

5. แสดงหน้าจอการส่งออกรายงานการเลื่อนขั้นเงินเดือนใหม่ประจ าปีรูปแบบ PDF สามารถดาวน์
โหลดไฟล์ไว้ที่เครื่องคอมพิวเตอร์ หรือสั่งพิมพ์รายงานได้ตามต้องการ 

 
รูปที่ 90 แสดงหน้าจอส่งออกรายงานการเลื่อนขั้นเงินเดือนใหม่ประจ าปีรูปแบบ PDF 
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4.1.10 รายงานรายชื่อบุคคลที่บรรจุใหม่, รับโอน ประจ าปีงบประมาณ 

  การเรียกดรูายงานรายชื่อบุคคลที่บรรจุใหม่, รับโอน ประจ าปีงบประมาณ มีขั้นตอนดังนี้ 
 1. คลิกเลือก รายงานรายช่ือบุคคลที่บรรจุใหม่, รับโอน ประจ าปีงบประมาณ จากหน้าจอรายงาน
ทะเบียนบุคลากร 

 

รูปที่ 91 แสดงหน้าจอรายงานทะเบียนบุคลากร 
2. ระบบจะแสดงรายงานรายชื่อบุคคลที่บรรจุใหม่, รับโอน ประจ าปีงบประมาณ สามารถค้นหาได้

โดยการระบุเง่ือนไข เลือกปีงบประมาณ ประเภทบุคลากร ชื่อ-สกุล ส านัก/กอง กลุ่มงาน/ฝ่าย จากนั้นคลิกปุ่ม 
ค้นหา  

3. ระบบจะแสดงรายงานรายชื่อบุคคลที่บรรจุใหม่, รับโอน ประจ าปีงบประมาณ ตามที่ค้นหาขึ้นมา 

 

รูปที่ 92 แสดงหน้าจอรายงานรายช่ือบุคคลที่บรรจุใหม่, รับโอน ประจ าปีงบประมาณ 
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4. สามารถส่งออกรายงานได้ 2 รูปแบบ คือ ส่งออก PDF และส่งออก EXCEL 

 

รูปที่ 93 แสดงหน้าจอรายงานรายช่ือบุคคลที่บรรจุใหม่, รับโอน ประจ าปีงบประมาณ 

5. แสดงหน้าจอการส่งออกรายงานรายชื่อบุคคลที่บรรจุใหม่, รับโอน ประจ าปีงบประมาณ รูปแบบ 
PDF สามารถดาวน์โหลดไฟล์ไว้ที่เครื่องคอมพิวเตอร์ หรือสั่งพิมพ์รายงานได้ตามต้องการ 

 
รูปที่ 94 แสดงหน้าจอส่งออกรายงานรายช่ือบุคคลที่บรรจุใหม่, รับโอน ประจ าปีงบประมาณรูปแบบ PDF 
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4.1.11 รายงานจ านวนข้าราชการที่สูญเสีย ประจ าปีงบประมาณ 

  การเรียกดรูายงานจ านวนข้าราชการที่สูญเสีย ประจ าปีงบประมาณ มีข้ันตอนดังนี้ 
 1. คลิกเลือก รายงานจ านวนข้าราชการที่สูญเสีย ประจ าปีงบประมาณ จากหน้าจอรายงาน
ทะเบียนบุคลากร 

 

รูปที่ 95 แสดงหน้าจอรายงานทะเบียนบุคลากร 
2. ระบบจะแสดงรายงานจ านวนข้าราชการที่สูญเสีย ประจ าปีงบประมาณ สามารถค้นหาได้โดยการ

ระบุเงื่อนไข เลือกปีงบประมาณ ส านัก/กอง กลุ่มงาน/ฝ่าย จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา  
3. ระบบจะแสดงรายงานจ านวนข้าราชการที่สูญเสีย ประจ าปีงบประมาณ ตามที่ค้นหาขึ้นมา 

 

รูปที่ 96 แสดงหน้าจอรายงานจ านวนข้าราชการที่สญูเสยี ประจ าปงีบประมาณ 
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4. สามารถส่งออกรายงานได้ 2 รูปแบบ คือ ส่งออก PDF และส่งออก EXCEL 

 

รูปที่ 97 แสดงหน้าจอรายงานจ านวนข้าราชการที่สญูเสยี ประจ าปงีบประมาณ 

5. แสดงหน้าจอการส่งออกรายงานจ านวนข้าราชการที่สูญเสีย ประจ าปีงบประมาณรูปแบบ PDF 
สามารถดาวน์โหลดไฟล์ไว้ที่เครื่องคอมพิวเตอร์ หรือสั่งพิมพ์รายงานได้ตามต้องการ 

 
รูปที่ 98 แสดงหน้าจอส่งออกรายงานจ านวนข้าราชการที่สญูเสีย ประจ าปีงบประมาณรูปแบบ PDF 
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4.1.12 รายงานจ านวนข้าราชการที่ครบเกษียณอายุราชการในช่วง 5 ปี 

  การเรียกดรูายงานจ านวนข้าราชการที่ครบเกษียณอายุราชการในช่วง 5 ปี มีข้ันตอนดังนี้ 
 1. คลิกเลือก รายงานจ านวนข้าราชการที่ครบเกษียณอายุราชการในช่วง 5 ปี จากหน้าจอรายงาน
ทะเบียนบุคลากร 

 

รูปที่ 99 แสดงหน้าจอรายงานทะเบียนบุคลากร 
2. ระบบจะแสดงรายงานจ านวนข้าราชการที่ครบเกษียณอายุราชการในช่วง 5 ปี สามารถค้นหาได้

โดยการระบุ ส านัก/กอง กลุ่มงาน/ฝ่าย จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา  
3. ระบบจะแสดงรายงานจ านวนข้าราชการที่ครบเกษียณอายุราชการในช่วง 5 ปีตามท่ีค้นหาขึ้นมา 

 

รูปที่ 100 แสดงหน้าจอรายงานจ านวนข้าราชการที่ครบเกษียณอายุราชการในช่วง 5 ปี 
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4. สามารถส่งออกรายงานได้ 2 รูปแบบ คือ ส่งออก PDF และส่งออก EXCEL 

 
รูปที่ 101 แสดงหน้าจอรายงานจ านวนข้าราชการที่ครบเกษียณอายุราชการในช่วง 5 ปี 

5. แสดงหน้าจอการส่งออกรายงานจ านวนข้าราชการที่ครบเกษียณอายุราชการในช่วง 5 ปี รูปแบบ 
PDF สามารถดาวน์โหลดไฟล์ไว้ที่เครื่องคอมพิวเตอร์ หรือสั่งพิมพ์รายงานได้ตามต้องการ 

 
รูปที่ 102 แสดงหน้าจอส่งออกรายงานจ านวนข้าราชการที่ครบเกษยีณอายรุาชการในช่วง 5 ปี รูปแบบ PDF 
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4.1.13 รายงานจ านวนข้าราชการที่ได้รับการเลื่อนระดับต าแหน่งในปีงบประมาณ 

  การเรียกดรูายงานจ านวนข้าราชการที่ได้รับการเลื่อนระดับต าแหน่งในปีงบประมาณ มี
ขั้นตอนดังนี้ 
 1. คลิกเลือก รายงานจ านวนข้าราชการที่ได้รับการเลื่อนระดับต าแหน่งในปีงบประมาณ จาก
หน้าจอรายงานทะเบียนบุคลากร 

 

รูปที่ 103 แสดงหน้าจอรายงานทะเบียนบุคลากร 
2. ระบบจะแสดงรายงานจ านวนข้าราชการที่ได้รับการเลื่อนระดับต าแหน่งในปีงบประมาณ สามารถ

ค้นหาได้โดยการระบุ เลือกปีงบประมาณ ส านัก/กอง กลุ่มงาน/ฝ่าย จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา  
3. ระบบจะแสดงรายงานจ านวนข้าราชการที่ได้รับการเลื่อนระดับต าแหน่งในปีงบประมาณ ตามท่ี

ค้นหาขึ้นมา 

 
รูปที่ 104 แสดงหน้าจอรายงานจ านวนข้าราชการที่ได้รับการเลื่อนระดับต าแหน่งในปีงบประมาณ 
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4. สามารถส่งออกรายงานได้ 2 รูปแบบ คือ ส่งออก PDF และส่งออก EXCEL 

 
รูปที่ 105 แสดงหน้าจอรายงานจ านวนข้าราชการที่ได้รับการเลื่อนระดับต าแหน่งในปีงบประมาณ 

5. แสดงหน้าจอการส่งออกรายงานจ านวนข้าราชการที่ได้รับการเลื่อนระดับต าแหน่งในปีงบประมาณ
รูปแบบ PDF สามารถดาวน์โหลดไฟล์ไว้ที่เครื่องคอมพิวเตอร์ หรือสั่งพิมพ์รายงานได้ตามต้องการ 

 
รูปที่ 106 แสดงหน้าจอส่งออกรายงานจ านวนข้าราชการที่ได้รับการเลื่อนระดับต าแหน่งในปีงบประมาณรูปแบบ PDF 
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สงวนลขิสิทธิ์ © กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
 

4.1.14 รายงานโครงสร้างวุฒิการศึกษาของข้าราชการ   

  การเรียกดรูายงานโครงสร้างวุฒิการศึกษาของข้าราชการ  มีข้ันตอนดังนี้ 
 1. คลิกเลือก รายงานโครงสร้างวุฒิการศึกษาของข้าราชการ จากหน้าจอรายงานทะเบียนบุคลากร 

 

รูปที่ 107 แสดงหน้าจอรายงานทะเบียนบุคลากร 
2. ระบบจะแสดงรายงานโครงสร้างวุฒิการศึกษาของข้าราชการ   สามารถค้นหาได้โดยการระบุ 

กรอก ชื่อ-สกุล เลือกระดับปีการศึกษา ส านัก/กอง กลุ่มงาน/ฝ่าย ประเภทวุฒิ จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา  
3. ระบบจะแสดงรายงานโครงสร้างวุฒิการศึกษาของข้าราชการ ตามท่ีค้นหาขึ้นมา 

 
รูปที่ 108 แสดงหน้าจอรายงานโครงสร้างวุฒิการศึกษาของข้าราชการ   

 
 
 

4. สามารถส่งออกรายงานได้ 2 รูปแบบ คือ ส่งออก PDF และส่งออก EXCEL 
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รูปที่ 109 แสดงหน้าจอรายงานโครงสร้างวุฒิการศึกษาของข้าราชการ   

  5. แสดงหน้าจอการส่งออกรายงานโครงสร้างวุฒิการศึกษาของข้าราชการ รูปแบบ PDF สามารถ
ดาวน์โหลดไฟล์ไว้ที่เครื่องคอมพิวเตอร์ หรือสั่งพิมพ์รายงานได้ตามต้องการ 

 
รูปที่ 110 แสดงหน้าจอส่งออกรายงานโครงสร้างวุฒิการศึกษาของข้าราชการ รูปแบบ PDF 
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4.2 รายงานโครงสร้างอัตราก าลัง 

1. คลิกเมนู รายงานโครงสร้างอัตราก าลัง ที่เมนรูายงาน 

    

รูปที่ 111 แสดงหน้าจอเมนูรายงาน 

2. ระบบแสดงหน้าจอรายงานโครงสร้างอัตราก าลัง ประกอบด้วยรายงานย่อย ดังนี้ อัตราก าลัง

ข้าราชการ แยกตามสายงานและระดับ รายงานรายชื่อต าแหน่งว่าง อัตราก าลังข้าราชการ และลูกจ้างประจ า

อัตราก าลังข้าราชการ แยกตามสังกัด ระดับ และชื่อต าแหน่ง  บัญชีถือจ่ายข้าราชการและลูกจ้าง และบัญชี

แสดงอัตราว่างของข้าราชการและลูกจ้าง 

 

รูปที่ 112 แสดงหน้าจอรายงานโครงสร้างอัตราก าลัง 
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4.2.1 รายงานอัตราก าลังข้าราชการ แยกตามสายงานและระดับ 

  การเรียกดรูายงานอัตราก าลังข้าราชการ แยกตามสายงานและระดับ มีข้ันตอนดังนี้ 
 1. คลิกเลือก อัตราก าลังข้าราชการ แยกตามสายงานและระดับ จากหน้าจอรายงานโครงสร้าง
อัตราก าลัง 

 

รูปที่ 113 แสดงหน้าจอรายงานทะเบียนบุคลากร 
2. ระบบจะแสดงอัตราก าลังข้าราชการ แยกตามสายงานและระดับ สามารถส่งออกรายงานได้ 2 

รูปแบบ คือ ส่งออก PDF และส่งออก EXCEL   

รูปที่ 114 แสดงหน้าจออัตราก าลงัข้าราชการ แยกตามสายงานและระดับ 
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3. แสดงหน้าจอการส่งออกอัตราก าลังข้าราชการ แยกตามสายงานและระดับรูปแบบ PDF สามารถ
ดาวน์โหลดไฟล์ไว้ที่เครื่องคอมพิวเตอร์ หรือสั่งพิมพ์รายงานได้ตามต้องการ 

 

รูปที่ 115 แสดงหน้าจอส่งออกรายงานอัตราก าลังข้าราชการ แยกตามสายงานและระดับรูปแบบ PDF  
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4.2.2 รายงานรายช่ือต าแหน่งว่าง 

  การเรียกดรูายงานรายชื่อต าแหน่งว่าง มีข้ันตอนดังนี้ 
1. คลิกเลือก รายงานรายช่ือต าแหน่งว่าง จากหน้าจอรายงานโครงสร้างอัตราก าลัง 

 

รูปที่ 116 แสดงหน้าจอรายงานทะเบียนบุคลากร 
2. ระบบจะแสดงรายงานรายชื่อต าแหน่งว่าง สามารถค้นหาได้โดยการระบุประเภทบุคลากร จากนั้น

คลิกปุ่ม ค้นหา  
3. ระบบจะแสดงรายงานรายชื่อต าแหน่งว่าง ตามที่ค้นหาขึ้นมา 

รูปที่ 117 แสดงหน้าจอรายงานรายชื่อต าแหน่งว่าง 
 
 
 
 

1 

2 

3 



         คู่มือการใช้งานระบบสารสนเทศงานงบประมาณ พัสดุ การเงิน และบุคลากร หน้าท่ี 65 
 

 
 

สงวนลขิสิทธิ์ © กรมฝนหลวงและการบินเกษตร 
 

4. สามารถส่งออกรายงานได้ 2 รูปแบบ คือ ส่งออก PDF และส่งออก EXCEL 

 
รูปที่ 118 แสดงหน้าจอรายงานรายชื่อต าแหน่งว่าง 

 5. แสดงหน้าจอการส่งออกรายงานรายชื่อต าแหน่งว่าง รูปแบบ PDF สามารถดาวน์โหลดไฟล์ไว้ที่
เครื่องคอมพิวเตอร์ หรือสั่งพิมพ์รายงานได้ตามต้องการ 

 

รูปที่ 119 แสดงหน้าจอส่งออกรายงานรายชื่อต าแหน่งว่างรูปแบบ PDF  
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4.2.3 รายงานอัตราก าลังข้าราชการ และลูกจ้างประจ า 

  การเรียกดรูายงานอัตราก าลังข้าราชการ และลูกจ้างประจ า มีข้ันตอนดังนี้ 
 1. คลิกเลือก อัตราก าลังข้าราชการ และลูกจ้างประจ า จากหน้าจอรายงานโครงสร้าง

อัตราก าลัง 

 

รูปที่ 120 แสดงหน้าจอรายงานทะเบียนบุคลากร 
2. ระบบจะแสดงรายงานอัตราก าลังข้าราชการ และลูกจ้างประจ า จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา  
3. ระบบจะแสดงอัตราก าลังข้าราชการ และลูกจ้างประจ า ตามท่ีค้นหาขึ้นมา 

รูปที่ 121 แสดงหน้าจออัตราก าลงัข้าราชการ และลูกจ้างประจ า 
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4. สามารถส่งออกรายงานได้ 2 รูปแบบ คือ ส่งออก PDF และส่งออก EXCEL 

 
รูปที่ 122 แสดงหน้าจออัตราก าลงัข้าราชการ และลูกจ้างประจ า 

5. แสดงหน้าจอการส่งออกรายงานอัตราก าลังข้าราชการ และลูกจ้างประจ ารูปแบบ PDF สามารถดาวน์
โหลดไฟล์ไว้ที่เครื่องคอมพิวเตอร์ หรือสั่งพิมพ์รายงานได้ตามต้องการ 

 

รูปที่ 123 แสดงหน้าจอส่งออกอัตราก าลังข้าราชการ และลูกจ้างประจ ารูปแบบ PDF  
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4.2.4 รายงานอัตราก าลังข้าราชการ แยกตามสังกัด ระดับ และชื่อต าแหน่ง   

  การเรียกดรูายงานอัตราก าลังข้าราชการ แยกตามสังกัด ระดับ และชื่อต าแหน่ง  มีข้ันตอน
ดังนี้ 
 1. คลิกเลือก รายงานอัตราก าลังข้าราชการ แยกตามสังกัด ระดับ และช่ือต าแหน่ง จากหน้าจอ
รายงานโครงสร้างอัตราก าลัง  

 

รูปที่ 124 แสดงหน้าจอรายงานทะเบียนบุคลากร 
2. ระบบจะแสดงรายงานอัตราก าลังข้าราชการ แยกตามสังกัด ระดับ และชื่อต าแหน่ง จากนั้นคลิก

ปุ่ม ค้นหา  
3. ระบบจะแสดงรายงานอัตราก าลังข้าราชการ แยกตามสังกัด ระดับ และชื่อต าแหน่ง ตามท่ีค้นหา

ขึ้นมา 

 
รูปที่ 125 แสดงหน้าจอรายงานอตัราก าลังข้าราชการ แยกตามสังกดั ระดับ และชื่อต าแหน่ง   
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4. สามารถส่งออกรายงานได้ 2 รูปแบบ คือ ส่งออก PDF และส่งออก EXCEL 

 
รูปที่ 126 แสดงหน้าจอรายงานอตัราก าลังข้าราชการ แยกตามสังกดั ระดับ และชื่อต าแหน่ง   

5. แสดงหน้าจอการส่งออกรายงานอัตราก าลังข้าราชการ แยกตามสังกัด ระดับ และชื่อต าแหน่ง   
รูปแบบ PDF สามารถดาวน์โหลดไฟล์ไว้ที่เครื่องคอมพิวเตอร์ หรือสั่งพิมพ์รายงานได้ตามต้องการ 

 
รูปที่ 127 แสดงหน้าจอส่งออกรายงานอัตราก าลังข้าราชการ แยกตามสังกัด ระดับ และชื่อต าแหน่ง รปูแบบ PDF 
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4.2.5 รายงานบัญชีถือจ่ายข้าราชการและลูกจ้าง 

  การเรียกดรูายงานบัญชีถือจ่ายข้าราชการและลูกจ้าง มีขั้นตอนดังนี้ 
 1. คลิกเลือก บัญชีถือจ่ายข้าราชการและลูกจ้าง จากหน้าจอรายงานโครงสร้างอัตราก าลัง 

 

รูปที่ 128 แสดงหน้าจอรายงานทะเบียนบุคลากร 
2. ระบบจะแสดงรายงานบัญชีถือจ่ายข้าราชการและลูกจ้าง จากนั้นคลิกปุ่ม ค้นหา  
3. ระบบจะแสดงรายงานบัญชีถือจ่ายข้าราชการและลูกจ้าง ตามท่ีค้นหาขึ้นมา 

 
รูปที่ 129 แสดงหน้าจอรายงานบญัชีถือจ่ายข้าราชการและลูกจ้าง 
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4. สามารถส่งออกรายงานได้ 3 รูปแบบ คือ ส่งออก PDF ส่งออก WORD และส่งออก EXCEL 

 
รูปที่ 130 แสดงหน้าจอรายงานบญัชีถือจ่ายข้าราชการและลูกจ้าง 

5. แสดงหน้าจอการส่งออกบัญชีถือจ่ายข้าราชการและลูกจ้าง รูปแบบ PDF สามารถดาวน์โหลดไฟล์

ไว้ที่เครื่องคอมพิวเตอร์ หรือสั่งพิมพ์รายงานได้ตามต้องการ 

 

รูปที่ 131 แสดงหน้าจอส่งออกบัญชีถือจ่ายขา้ราชการและลูกจ้างรปูแบบ PDF  
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4.2.6 รายงานบัญชีแสดงอัตราว่างของข้าราชการและลูกจ้าง 

  การเรยีกดรูายงานบัญชีแสดงอัตราว่างของข้าราชการและลูกจ้างมีข้ันตอนดังนี้ 
 1. คลิกเลือก บัญชีแสดงอัตราว่างของข้าราชการและลูกจ้าง จากหน้าจอรายงานโครงสร้าง
อัตราก าลัง  

 

รูปที่ 132 แสดงหน้าจอรายงานทะเบียนบุคลากร 
2. ระบบจะแสดงรายงานบัญชีแสดงอัตราว่างของข้าราชการและลูกจ้าง ขึ้นมา 

 
รูปที่ 133 แสดงหน้าจอรายงานบญัชีแสดงอัตราว่างของข้าราชการและลูกจ้าง 
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3. สามารถส่งออกรายงานได้ 2 รูปแบบ คือ ส่งออก PDF และส่งออก EXCEL 

 
รูปที่ 134 แสดงหน้าจอบัญชีแสดงอัตราว่างของข้าราชการและลูกจา้ง 

4. แสดงหน้าจอการส่งออกบัญชีแสดงอัตราว่างของข้าราชการและลูกจ้าง รูปแบบ PDF สามารถ

ดาวน์โหลดไฟล์ไว้ที่เครื่องคอมพิวเตอร์ หรือสั่งพิมพ์รายงานได้ตามต้องการ 

 

รูปที่ 135 แสดงหน้าจอส่งออกบัญชีแสดงอัตราว่างของข้าราชการและลูกจ้างรูปแบบ PDF  
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